
Администрация Николаевского муниципального района 

Хабаровского края 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

07.11.2016 № 364-па 
 

г. Николаевск-на-Амуре 
 

 
Об административном регламенте предоставления муниципальной услуги "Предо-
ставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, государ-
ственная собственность на которые не разграничена, или земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности, на территории Николаевского му-
ниципального района Хабаровского края и городского поселения "Город Никола-
евск-на-Амуре" Николаевского муниципального района Хабаровского края, пло-
щадь которых не превышает одного гектара" 
 

В целях реализации Федерального закона от 01 мая 2016 г. № 119-ФЗ "Об 

особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в гос-

ударственной или муниципальной собственности и расположенных на территориях 

субъектов Российской Федерации, входящих в состав Дальневосточного федераль-

ного округа, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Россий-

ской Федерации", администрация Николаевского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги "Предоставление гражданам в безвозмездное пользование 

земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, 

или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на терри-

тории Николаевского муниципального района Хабаровского края и городского по-

селения "Город Николаевск-на-Амуре" Николаевского муниципального района Ха-

баровского края, площадь которых не превышает одного гектара". 

2. Опубликовать настоящее постановление в «Вестнике Николаевского му-

ниципального района Хабаровского края» и разместить на официальном интернет-

портале администрации Николаевского муниципального района. 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заме-

стителя главы администрации Николаевского муниципального района Зорина Н.С. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опуб-

ликования. 

 
И.о. главы 
администрации района  С. В. Еремина



 

УТВЕРЖДЕНО 
 
постановлением администрации 
Николаевского муниципального 
района  
 
от 07.11.2016 № 364-па 

 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам в безвоз-

мездное пользование земельных участков, государственная собственность на кото-
рые не разграничена, или земельных участков, находящихся в муниципальной соб-
ственности, на территории Николаевского муниципального района Хабаровского 
края и городского поселения "Город Николаевск-на-Амуре" Николаевского муни-

ципального района Хабаровского края, площадь которых не превышает одного гек-
тара» 

 
 

(в редакции постановления администрации Николаевского муниципального района от 30.08.2018г. 
№ 452-па; 
в редакции постановления администрации Николаевского муниципального района от 04.12.2018г. 
№ 639-па); 
в редакции постановления администрации Николаевского муниципального района от 23.08.2019 г. 
№ 950-па); 
(в редакции постановления администрации Николаевского муниципального района от 28.08.2020г. 
№ 809-па); 
(в редакции постановления администрации Николаевского муниципального района от 05.10.2021г. 
№ 950-па); 
(в редакции постановления администрации Николаевского муниципального района от 23.09.2024г. 
№ 1163-па); 
(в редакции постановления администрации Николаевского муниципального района от 07.02.2025г. 
№ 157-па); 
(в редакции постановления администрации Николаевского муниципального района от 25.07.2025г. 
№ 847-па); 

 
 

1. Общие положения 
 1.1. Предмет регулирования Административного регламента 

 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

"Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена, или земельных участ-

ков, находящихся в муниципальной собственности, на территории Николаевского 

муниципального района Хабаровского края и городского поселения "Город Нико-

лаевск-на-Амуре" Николаевского муниципального района Хабаровского края, 

площадь которых не превышает одного гектара (далее – Административный регла-

мент) определяет сроки и последовательность административных процедур (дей-

ствий) при предоставлении уполномоченным органом муниципальной услуги. 

 1.2. Круг заявителей 

           1.2.1. Заявителями являются граждане Российской Федерации, а также ино-

странные граждане и лица без гражданства, являющиеся участниками Государ-

ственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Рос-

сийскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, и членам их 

семей, совместно переселяющимся на постоянное место жительства в Российскую 

Федерацию, обратившиеся в порядке, установленном настоящим Административ-

ным регламентом, с заявлением о предоставлении в безвозмездное пользование зе-

мельного участка, в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 01 мая 

2016 г. № 119-ФЗ "Об особенностях предоставления гражданам земельных участ-
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ков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и распо-

ложенных в Арктической зоне Российской Федерации и на других территориях Се-

вера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и о внесении изменений 

в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (далее – заявитель). 

 1.2.2. От имени заявителя могут выступать лица, имеющие такое право в со-

ответствии с законодательством Российской Федерации (далее – представитель).

 1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципаль-

ной услуги. 

 1.3.1. Сведения об уполномоченном органе администрации Николаевского 

муниципального района Хабаровского края в лице комитета по управлению иму-

ществом администрации Николаевского муниципального района Хабаровского 

края (далее – Комитет): 

 - место нахождения: г. Николаевск-на-Амуре, ул. Советская, д.73, кабинет 

201; 

 - почтовый адрес: 682460, Хабаровский край,  г. Николаевск-на-Амуре,      

ул. Советская, д.73; 

 - адрес электронной почты: kyi.adm@mail.ru; 

 - телефон, факс: 8(42135) 2-26-60; 

 - официальный сайт администрации Николаевского муниципального района 

Хабаровского края (www.nikoladm.khabkrai.ru) (далее – администрация района, 

официальный сайт администрации района); 

 - график работы: понедельник – пятница с 09.00 до 18.00 часов (перерыв – с 

13.00 до 14.00 часов). 

 1.3.2. Сведения о краевом государственном казенном учреждении "Оператор 

систем электронного правительства Хабаровского края, многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – МФЦ) и 

его филиалах: 

 Информация о местах нахождения и графике работы филиалов МФЦ распо-

ложена на портале МФЦ: http://www.мфц27.рф; mfc27.ru. 

 Центр телефонного обслуживания населения МФЦ: 8-800-100-42-12, адрес 

электронной почты МФЦ: mfc@adm.khv.ru. 

 1.3.3. Информация о месте нахождения администрации района и его струк-

турных подразделений, почтовых адресах, справочных телефонах, электронных ад-

ресах, месте принятия документов, графиках работы размещается: 

 - на официальном сайте администрации района; 

 - на информационном стенде в администрации района ул. Советская, д. 73. 

 1.3.4. Сведения об адресе официального сайта органа государственной вла-

сти, участвующего в предоставлении муниципальной услуги (далее – орган, участ-

вующий в предоставлении муниципальной услуги), в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", содержащие информацию о предоставле-

нии муниципальной услуги, об услугах, необходимые и обязательных для предо-

ставления муниципальной услуги, адресах их электронной почты: управление Фе-

деральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Хаба-

ровскому краю (далее - Управление Росреестра по Хабаровскому краю). Офици-

альный сайт управления Росреестра по Хабаровскому краю в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" www.rosreestr.ru. 

 1.3.5. Заявители могут получить информацию по вопросам: 

http://www.мфц27.рф/
mailto:mfc@adm.khv.ru
http://www.rosreestr.ru/
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 - предоставления муниципальной услуги и обеспечения доступа к сведениям 

о муниципальной услуге, в том числе оказываемой в электронном виде; 

 - представления сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, оказываемой в электронном виде; 

 - досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-

ствия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, 

в том числе оказываемой в электронном виде; 

 - необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе оказываемой в электронном виде; 

 Указанную информацию заявители могут получить: 

 - самостоятельно, путем ознакомления с информацией, размещенной на 

официальном сайте администрации района, электронным способом с использова-

нием сайта Федеральной информационной системы: https://надальнийвосток.рф. 

(далее – информационная система), при обращении в МФЦ; 

 - через индивидуальное консультирование при обращении лично, по телефо-

ну, в письменной или электронной форме в Комитет. 

 Заявитель имеет право выбора способа получения информации. 

 1.3.6. Информация, указанная в подпунктах 1.3.1 – 1.3.3 пункта 1.3, а также 

информация о возможности электронной записи на прием, в том числе для предо-

ставления заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги размещается 

на официальном сайте администрации района, а также на стендах в местах предо-

ставления муниципальной услуги. 

 1.3.7. При предоставлении информации по письменным запросам или запро-

сам, поступившим по электронной почте, ответ на запрос направляется в порядке и 

сроки, установленные Федеральным законом от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ "Об обес-

печении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов 

местного самоуправления". 

 Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предо-

ставляются специалистами Комитета (далее – специалисты). 

 При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты по-

дробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интере-

сующим их вопросам предоставления муниципальной услуги. 

 Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наимено-

вании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени и отчестве (послед-

нее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

 При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно отве-

тить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован 

(переведен) на другого специалиста или же заявителю должен быть сообщен теле-

фонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

 1.4. Требования к информации, размещенной на информационном стенде. 

 На информационных стендах, размещаемых в местах предоставления муни-

ципальной услуги, содержится следующая информация: 

 - контактные телефоны, график работы, фамилия, имя отчество и должность 

сотрудников, осуществляющих прием и консультирование заявителей по вопросам 

предоставления муниципальной услуги; 

 - перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

https://надальнийвосток.рф/
consultantplus://offline/ref=E99FF6A4CCBDB0477A7C43B7A2AEFE38989C3A6AEEBB425F6B92B421C8a5k1D
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 - образец заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

 - сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении му-

ниципальной услуги;  

 - извлечения из законодательных и иных нормативно правовых актов, регу-

лирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

 - информация о сроках предоставления муниципальной услуги, основания 

отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

 - иная информация необходимая для предоставления муниципальной услуги. 

 Информационные стенды оборудуются в доступном для получения инфор-

мации помещении.  

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 2.1. Наименование муниципальной услуги  

2.1.1. Предоставление гражданам в безвозмездное пользование однократно 

земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, 

или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на терри-

тории Николаевского муниципального района Хабаровского края и городского по-

селения "Город Николаевск-на-Амуре" Николаевского муниципального района Ха-

баровского края, площадь которых не превышает одного гектара. 

2.1.2. Предоставление гражданам, которым в соответствии с Федеральным 

законом от 01.05.2016 № 119-ФЗ земельные участки предоставлены в аренду, в 

собственность бесплатно или в случаях, предусмотренных пунктом 2 части 9 и 

пунктом 2 части 10 статьи 10 Федерального закона от 01.05.2016 № 119-ФЗ, в соб-

ственность за плату, в том числе в общую долевую собственность или аренду с 

множественностью лиц на стороне арендатора, дополнительно однократно земель-

ных участков, находящихся в муниципальной собственности, на территории Нико-

лаевского муниципального района Хабаровского края и городского поселения "Го-

род Николаевск-на-Амуре" Николаевского муниципального района Хабаровского 

края, площадь которых не превышает одного гектара. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Уполномоченным органом по предоставлению муниципальной услуги явля-

ется администрация Николаевского муниципального района Хабаровского края в 

лице комитета по управлению имуществом администрации Николаевского муни-

ципального района Хабаровского края (далее – Комитет). 

 2.3. В предоставлении услуги участвуют или могут участвовать следующие 

органы или организации: 

- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии 

и ее территориальные органы; 

- Многофункциональный центр предоставления государственных и муници-

пальных услуг Хабаровского края, его филиалы и территориальные обособленные 

структурные подразделения. 

 2.4. Результат предоставления муниципальной услуги. 

 Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

 - договор безвозмездного пользования земельного участка (далее – договор) 

и выдача (направление) заявителю договора после государственной регистрации 

права безвозмездного пользования земельным участком (далее также – государ-

ственная регистрация права); 
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 - письмо об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное 

пользование. 

 2.5. Срок предоставления муниципальной услуги. 

 2.5.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги не превышает 30 

рабочих дней со дня поступления в Комитет заявления о предоставлении земельно-

го участка в безвозмездное пользование (далее – заявление). 

 В общий срок предоставления муниципальной услуги не включаются сроки 

приостановления рассмотрения заявления в случаях, указанных в пункте 2.14 

настоящего раздела, а также время, необходимое заявителю на подписание и 

направление проекта договора в адрес Комитета, и время осуществления Управ-

лением Росреестра по Хабаровскому краю государственной регистрации права. 

 2.5.2. Срок приостановления рассмотрения заявления в случае, указанном в 

подпункте 1 подпункта 2.14.1 пункта 2.14 настоящего раздела, приостанавливается 

до принятия решения об утверждении направленной или представлен-ной ранее 

схемы размещения земельного участка либо схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровом плане территории либо до приня-

тия решения об отказе в утверждении соответствующей схемы,   не превышает 20 

рабочих дней.  

           2.5.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги: 

 1) не превышает трех рабочих дней со дня получения из Управления Росре-

естра по Хабаровскому краю договора с отметкой о государственной регистрации 

права; 

 2) в случае принятия решения об отказе в предоставлении земельного участ-

ка в безвозмездное пользование срок направления письма об отказе не должен пре-

вышать 20 рабочих дней. 

 2.5.4. Срок направления (выдачи) заявителю письма о приостановлении 

предоставления муниципальной услуги и отказа в предоставлении муниципальной 

услуги в случаях, указанных в пункте 2.14 настоящего раздела, составляет не более 

7 рабочих дней со дня принятия и регистрации заявления и прилагаемых к нему 

документов. 

 2.6. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирую-

щих отношения, возникающие в связи с исполнением муниципальной услуги. 

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со 

следующими нормативными правовыми актами: 

 - Конституцией Российской Федерации ("Собрании законодательства РФ" от 

04 августа 2014 г. № 31, ст. 4398); 

 - Земельным кодексом Российской Федерации ("Собрание законодательства 

РФ" от 29 октября 2001 г. № 44, ст. 4147); 

 - Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ "О введении в дей-

ствие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Собрание законодательства 

РФ" от 29 октября 2001г. № 44, ст. 4148); 

 - Федеральным законом от 24 июля 2002 г. № 101-ФЗ "Об обороте земель 

сельскохозяйственного назначения" ("Собрание законодательства РФ" от 29 июля 

2002 г. № 30, ст. 3018); 

 - Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ "О государственной 

регистрации недвижимости" ("Собрание законодательства РФ" от 20 июля 2015 г. 

№ 29, ст. 4344); 

consultantplus://offline/ref=8353B84FB970A9007120907F6462A6E062C8A92821369857C1CE4A58E3b7ACI
consultantplus://offline/ref=9024EB248F3C3E0E41987561F37B581CC61503B09B55DC7D18B3D5CF762BO7X
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 - Федеральным законом от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ "Об обеспечении до-

ступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного 

самоуправления" ("Собрание законодательства РФ" от 16 февраля 2009 г. № 7, ст. 

776); 

 - Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Собрание законода-

тельства РФ" от 02 августа 2010 г. № 29, ст. 4179); 

 - Федеральным законом от 01 мая 2016 № 119-ФЗ "Об особенностях предо-

ставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности и расположенных в Арктической зоне Российской 

Федерации на других территориях Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской 

Федерации округа, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации", (далее – Федеральный закон от 01 мая 2016 № 119-ФЗ) 

("Собрание законодательства РФ" от 02 мая 2016 г. № 18, ст. 2495); 

 - Федеральным законом от 03 июля 2016 г. № 361-ФЗ "О внесении измене-

ний в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утра-

тившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных ак-

тов) Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ" от 04 июля 2016 г. 

№ 27 (часть II), ст. 4294); 

 - Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ" от 

08 мая 2006 г. № 19, ст. 2060); 

 - Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принци-

пах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание 

законодательства РФ" от 06 октября 2003 г. № 40, ст. 3822); 

 - Законом Хабаровского края от 29 июля 2015 г. № 104 "О регулировании 

земельных отношений в Хабаровском крае" (официальный интернет-портал право-

вой информации http://www.pravo.gov.ru, 04 августа 2015 г.); 

 -Уставом Николаевского муниципального района Хабаровского края ("Вест-

ник Николаевского муниципального района Хабаровского края" от 20 декабря 2005 

г. №2); 

 - Постановлением администрации Николаевского муниципального района от 

18 июля 2011 г. № 414-па "О разработке и утверждении административных регла-

ментов исполнения муниципальных функций и административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг" ("Вестник Николаевского муниципального 

района Хабаровского края" от 05 октября 2011 г. № 33). 

 2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих предоставлению заявителем: 

 2.7.1. Заявление о предоставлении в безвозмездное пользование земельного 

участка (Приложение 2 к настоящему Административному регламенту), в котором 

указываются: 

 1) фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя; 

 2) страховой номер индивидуального лицевого счета заявителя в системе 

обязательного пенсионного страхования; 

           2.1) номер  свидетельства  участника  Государственной  программы  по 

consultantplus://offline/ref=ACFA2084436ED3E097C0FAA177C6C5EBAD5EB35C43B074F776C4DF549F1B181061772AD8C88FF83E2C4F8174i8jBC
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 оказанию  содействия  добровольному  переселению  в  Российскую Федерацию 

соотечественников,  проживающих за рубежом, установленного Правительством 

Российской Федерации образца, если заявление о предоставлении земельного 

участка  в  безвозмездное  пользование подано иностранным гражданином или 

лицом  без гражданства, являющимися участниками Государственной программы 

по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию 

соотечественников, проживающих за рубежом; 

 3) кадастровый номер земельного участка, заявление о предоставлении кото-

рого в безвозмездное пользование подано (далее – испрашиваемый земельный уча-

сток), за исключением случаев, если земельный участок предстоит образовать; 

 4) площадь испрашиваемого земельного участка; 

 5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земель-

ных участков, из которых в соответствии со схемой размещения земельного участ-

ка предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если 

сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недви-

жимости; 

 6) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем; 

 7) способ направления заявителю проекта договора безвозмездного пользо-

вания земельным участком, иных документов, направление которых предусмотре-

но Федеральным законом от 01 мая 2016 г. № 119-ФЗ (лично, по почтовому адресу, 

адресу электронной почты, с использованием информационной системы или феде-

ральной государственной информационной системы "Единый портал государ-

ственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - единый портал); 

           8) абонентский номер для связи с гражданином и (или) направления ему ко-

роткого текстового сообщения либо сведения об отсутствии у гражданина абонент-

ского номера.). 

 2.7.2. Документы, прилагаемые к заявлению о предоставлении в безвозмезд-

ное пользование земельного участка: 

 1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя. 
(в редакции постановления администрации Николаевского муниципального района от 25.07.2025г. 

№ 847-па); 

 2) схема размещения земельного участка в случае, если испрашиваемый зе-

мельный участок предстоит образовать; схема размещения земельного участка 

представляет собой изображение границ образуемого земельного участка на пуб-

личной кадастровой карте или кадастровом плане территории; в схеме размещения 

земельного участка указывается площадь образуемого земельного участка; подго-

товка схемы размещения земельного участка осуществляется на публичной кадаст-

ровой карте в форме электронного документа с использованием информационной 

системы либо на кадастровом плане территории в форме документа на бумажном 

носителе; 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в слу-

чае, если с заявлением о предоставлении земельного участка в безвозмездное поль-

зование обращается представитель заявителя; 

4) копия свидетельства участника Государственной программы по оказанию 

содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию со-

отечественников, проживающих за рубежом, установленного Правительством Рос-

сийской Федерации образца, если заявление о предоставлении земельного участка 

в безвозмездное пользование подано иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, являющимися участниками Государственной програм-мы по оказа-
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нию содействия добровольному переселению в Российскую Феде-рацию соотече-

ственников, проживающих за рубежом. 

2.7.3. С заявлением о предоставлении одного земельного участка в безвоз-

мездное пользование могут обратиться не более 10 граждан. В этом случае в заяв-

лении о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указы-

ваются фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства каждого заяви-

теля, страховые номера индивидуальных лицевых счетов всех заявителей в системе 

обязательного пенсионного страхования и к указанному заявлению прилагаются 

копии документов, удостоверяющих личность каждого заявителя. 

Член семьи, совместно переселяющийся с иностранным гражданином иди 

лицом без гражданства, являющимися участниками Государственной программы 

по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию 

соотечественников, проживающих за рубежом, на постоянное место жительства в 

Российскую Федерацию, вправе обратиться с заявлением о предоставлении зе-

мельного участка в безвозмездное пользование только совместно с указанными 

иностранными гражданами или лицом без гражданства. 

 2.8. Заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное поль-

зование подается или направляется в уполномоченный орган гражданином по его 

выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в фор-

ме электронного документа с использованием информационной системы или еди-

ного портала. Указанное заявление также может быть подано гражданином через 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг или орган регистрации прав. 

2.9. Заявление и документы могут быть поданы заявителем в электронной 

форме с использованием информационной системы или Единого портала государ-

ственных и муниципальных услуг (функций)". 

 При подаче заявления и документов с использованием информационной си-

стемы направляются отсканированные оригиналы документов. 

Заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользова-

ние подписанные заявителем в соответствии с настоящим Федеральным законом 

простой электронной подписью, ключ которой получен им при личной явке в соот-

ветствии с правилами использования простой электронной подписи при оказании 

государственных и муниципальных услуг, установленными Правительством Рос-

сийской Федерации, или усиленной неквалифицированной электронной подписью, 

сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информацион-

ных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных 

услуг в электронной форме, в установленном Правительством Российской Федера-

ции порядке, признаются электронными документами, равнозначными документам 

на бумажных носителях, подписанным собственноручной подписью. 

 2.10. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

предоставляемые заявителем или представителем заявителя, должны соответство-

вать предъявляемым к ним законодательством Российской Федерации, законода-

тельством Хабаровского края требованиям и быть оформленными таким образом, 

чтобы обеспечить возможность получения неограниченного количества удобочита-

емых копий при непосредственном репродуцировании документов с использовани-

ем стандартных средств копирования и сканирования. 
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 2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, ко-

торые находятся в распоряжении органов, участвующих в предоставлении муни-

ципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной иници-

ативе: 

 - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имуще-

ство и сделок с ним или выписка из Единого государственного реестра недвижимо-

сти, выданная Управлением Росреестра по Хабаровскому краю; 

 - акт о предоставлении земельного участка для ведения личного подсобного, 

дачного хозяйства, огородничества, садоводства, индивидуального гаражного или 

индивидуального строительства, изданный до дня введения в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации органом государственной власти или органом 

местного самоуправления в пределах его компетенции и в порядке, установленном 

законодательством, действовавшем в месте издания этого акт на момент его изда-

ния, и (или) правоустанавливающие документы, подтверждающие право собствен-

ности Заявителя на объекты недвижимости, расположенные на таком земельном 

участке. 

             Непредоставление заявителем указанных документов не является основа-

нием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.12. Запрещается требовать от Заявителя:  

1) представления документов и информации или осуществление действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными пра-

вовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставле-

нием муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих 

внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которая в 

соответствии с нормативными правовыми актами находится в распоряжении орга-

на местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, органов и 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключе-

нием документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 

2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муници-

пальных услуг"; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по-

лучения государственных услуг и связанных с обращением в иные государствен-

ные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением полу-

чения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 

предоставления таких услуг, включенных в перечень, утвержденный нормативным 

правовым актом Хабаровского края; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-

ность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предо-

ставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги; 

- наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в предоставлении 

муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект доку-

ментов; 
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- истечения срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- выявления документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 

или противоправного действия (бездействия) администрации в предоставлении му-

ниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью главы Николаевского 

муниципального района (далее – глава) уведомляется заявитель, а также приносят-

ся извинения за доставленные неудобства. 

           2.13. Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления заявите-

лю. 

 2.13.1. Заявление возвращается заявителю в случаях, если: 

 1) заявление не соответствует требованиям подпункта 2.7.1 пункта 2.7 

настоящего раздела; 

 2) к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктом 

2.7.2 пункта 2.7 настоящего раздела; 

 3) заявление подано лицом, не являющимся гражданином Российской Феде-

рации и не являющимся участником Государственной программы по оказанию со-

действия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественни-

ков, проживающих за рубежом, и членам их семей, совместно переселяющимся на 

постоянное место жительства в Российскую Федерацию; 

 4) заявление подано с нарушением требований подпункта 2.7.3 пункта 2.7 

настоящего раздела; 

 5) площадь испрашиваемого земельного участка превышает предельный 

размер, установленный частями 1 , 1.1 и 2 статьи 2 Федерального закона от 01 мая 

2016 г. № 119-ФЗ; 

6) заявителем ранее подано заявление о предоставлении другого земельного 

участка в безвозмездное пользование в соответствии с настоящим Федеральным 

законом и в отношении ранее поданного заявления не принято решение о приоста-

новлении срока его рассмотрения или решение об отказе в предоставлении земель-

ного участка в безвозмездное пользование. 

 2.14. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-

ления муниципальной услуги: 

 1) если на дату поступления в Комитет  заявления о предоставлении в без-

возмездное пользование земельного участка, образование которого предусмотрено 

приложенной к этому заявлению схемой размещения земельного участка, на рас-

смотрении у Комитета находится представленная ранее другим заявителем схема 

размещения земельного участка либо схема расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории и местоположение земель-

ных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или 

полностью совпадает, Комитет принимает решение о приостановлении рассмотре-

ния поданного позднее заявления на срок, указанный в подпункте 2.5.2 пункта 2.5 

настоящего раздела; 

            2) если при рассмотрении заявления гражданина о предоставлении земель-

ного участка уполномоченным органом выявлены основания, указанные в пунктах 

1 - 24, 26 и 27 статьи 7 Федерального закона от 01 мая 2016 г. № 119-ФЗ, либо пе-

ресечение границ земельного участка, образуемого в соответствии со схемой раз-

мещения земельного участка на публичной кадастровой карте, с границами зе-

мельных участков общего пользования, территорий общего пользования, террито-

риальной зоны, населенного пункта, муниципального образования, либо ограниче-

consultantplus://offline/ref=D23CE50E65485854E0924C8B18D2D9BA0B3FA5DBA64166022B482E1E16560EBB9FE3B2B98876E7EA7FZ1C
consultantplus://offline/ref=D23CE50E65485854E0924C8B18D2D9BA0B3FA5DBA64166022B482E1E16560EBB9FE3B2B98876E7EA7FZ2C
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ние доступа к иным земельным участкам в случае образования земельного участка 

в соответствии с данной схемой, Комитет принимает решение о приостановлении 

рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка, к которому прило-

жена данная схема.  

            В срок не более пяти рабочих дней со дня принятия указанного решения 

Комитет подготавливает и направляет Заявителю возможные варианты схемы раз-

мещения земельного участка (в том числе с возможным уменьшением площади зе-

мельного участка), исключающие обстоятельства, повлекшие приостановление 

рассмотрения заявления, а также перечень земельных участков, которые могут 

быть предоставлены уполномоченным органом в безвозмездное пользование в со-

ответствии с Федеральным законом от 01 мая 2016 г. № 119-ФЗ. 

При наличии в письменной форме согласия заявителя с одним из предло-

женных вариантов схемы размещения земельного участка или с предоставлением 

земельного участка, сведения о котором включены в перечень земельных участков, 

которые могут быть предоставлены в безвозмездное пользование, Комитет утвер-

ждает выбранный заявителем вариант схемы размещения земельного участка либо 

предоставляет выбранный гражданином земельный участок в порядке, предусмот-

ренном подпунктом 1 подпункта 3.4.4  настоящего Административного регламента. 

Если в течение 30 дней со дня получения заявителем указанного в части 4.1 

статьи 6 настоящего Федерального закона перечня земельных участков от заявите-

ля не поступило согласие на предоставление одного из предложенных земельных 

участков, но не ранее принятия решения о предоставлении другому лицу испраши-

ваемого заявителем земельного участка в безвозмездное пользование (в случае 

наличия мотивированного решения о приостановлении срока рассмотрения заявле-

ния о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование, преду-

смотренного пунктом 4 части 5 настоящей статьи), уполномоченный орган прини-

мает мотивированное решение об отказе в предоставлении испрашиваемого заяви-

телем земельного участка в безвозмездное пользование." 

3) если Управлением Росреестра по Хабаровскому краю принято решение о 

приостановлении осуществления государственного кадастрового учета земельного 

участка на основании, предусмотренных пунктами 2, 5, 7, 10, 18, 20, 21, 26 -

 28, 35, 43, 49 части 1 статьи 26 Федерального закона от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ 

"О государственной регистрации недвижимости", а также в случае, если испраши-

ваемый земельный участок расположен в границах территорий, земель, зон, в кото-

рых земельные участки не могут быть предоставлены в безвозмездное пользование 

в соответствии с Федеральным законом от 01 мая 2016 г. № 119-ФЗ, либо пересека-

ет границы таких территорий, земель, зон. Приостановление осуществления госу-

дарственного кадастрового учета земельного участка по иным основаниям не до-

пускается. 

4) принимает мотивированное решение о приостановлении срока рассмотре-

ния заявления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование и 

направляет принятое решение заявителю указанным в пункте 2.7.1  подпункт 7 

настоящего Административного регламента способом, если на дату поступления в 

уполномоченный орган заявления о предоставлении земельного участка в безвоз-

мездное пользование на рассмотрении уполномоченного органа находится пред-

ставленное ранее другим лицом заявление о предо-ставлении такого земельного 

участка в безвозмездное пользование, до приня-тия решения о предоставлении 

другому лицу земельного участка в безвозмезд-ное пользование или об отказе в 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_182661/f10dc2166d2e834a0086658226e2f96fb5f1cb5f/#dst100382
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_182661/f10dc2166d2e834a0086658226e2f96fb5f1cb5f/#dst100385
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_182661/f10dc2166d2e834a0086658226e2f96fb5f1cb5f/#dst100387
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_182661/f10dc2166d2e834a0086658226e2f96fb5f1cb5f/#dst100390
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_182661/f10dc2166d2e834a0086658226e2f96fb5f1cb5f/#dst100398
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_182661/f10dc2166d2e834a0086658226e2f96fb5f1cb5f/#dst100400
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_182661/f10dc2166d2e834a0086658226e2f96fb5f1cb5f/#dst101027
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_182661/f10dc2166d2e834a0086658226e2f96fb5f1cb5f/#dst100406
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_182661/f10dc2166d2e834a0086658226e2f96fb5f1cb5f/#dst100408
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_182661/f10dc2166d2e834a0086658226e2f96fb5f1cb5f/#dst100415
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_182661/f10dc2166d2e834a0086658226e2f96fb5f1cb5f/#dst100423
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_182661/f10dc2166d2e834a0086658226e2f96fb5f1cb5f/#dst100429
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предоставлении другому лицу земельного участка в безвозмездное пользование. В 

решении о приостановлении срока рассмотрения заявления о предоставлении зе-

мельного участка в безвозмездное пользование должны быть указаны обстоятель-

ства, послужившие основанием для принятия такого решения." 

 2.15. Основания для отказа в приеме документов не предусмотрены. 

 2.16. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги яв-

ляются: 

 2.16.1. Принятие Управлением Росреестра по Хабаровскому краю решения 

об отказе в осуществлении государственного кадастрового учета земельного участ-

ка; 

2.16.2. Случаи, предусмотренные статьей 7 Федерального закона от 01 мая 

2016 г. № 119-ФЗ, а именно: 

1) испрашиваемый земельный участок предоставлен на праве постоянного 

(бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуе-

мого владения или аренды; 

2) испрашиваемый земельный участок предоставлен гражданину до дня вве-

дения в действие Земельного кодекса Российской Федерации для ведения личного 

подсобного, дачного хозяйства, огородничества, садоводства, строительства гаража 

для собственных нужд или индивидуального жилищного строительства и в акте, 

свидетельстве или другом документе, устанавливающих или удостоверяющих пра-

во гражданина на такой земельный участок, не указано право, на котором предо-

ставлен такой земельный участок, или невозможно определить вид этого права, за 

исключением случаев, если такой земельный участок ранее был предоставлен за-

явителю на основании акта о предоставлении земельного участка, изданного орга-

ном государственной власти или органом местного самоуправления в пределах его 

компетенции и в порядке, установленном законодательством, действовавшим в ме-

сте издания этого акта на момент его издания, и (или) на нем расположены объекты 

недвижимости, принадлежащие ему на праве собственности; 

3) испрашиваемый земельный участок находится в собственности граждани-

на или юридического лица; 

4) на испрашиваемом земельном участке расположены здание, сооружение, 

объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам, юридическим 

лицам либо находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за 

исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том 

числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых до-

пускается на условиях сервитута, или объекты, виды которых установлены Прави-

тельством Российской Федерации в соответствии с пунктом 3 статьи 

39.36 Земельного кодекса Российской Федерации; 

5) испрашиваемый земельный участок является зарезервированным для гос-

ударственных или муниципальных нужд; 

6) в отношении испрашиваемого земельного участка принято решение о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка и срок дей-

ствия такого решения не истек; 

7) выявлено полное или частичное совпадение местоположения испрашива-

емого земельного участка, образование которого предусмотрено схемой размеще-

ния земельного участка, с местоположением земельного участка, образуемого в со-

ответствии с ранее принятым уполномоченным органом решением об утверждении 

схемы размещения земельного участка или схемы расположения земельного участ-

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_33773/
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_33773/adbc49aaab552c55cb040636a29a905441cbe915/#dst1098
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_33773/adbc49aaab552c55cb040636a29a905441cbe915/#dst1098
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ка или земельных участков на кадастровом плане территории, срок действия кото-

рого не истек; 

8) образование испрашиваемого земельного участка в соответствии со схе-

мой его размещения нарушает предусмотренные статьей 11.9 Земельного кодекса 

Российской Федерации требования к образуемым земельным участкам, за исклю-

чением требований к предельным (минимальным и максимальным) размерам зе-

мельного участка; 

9) испрашиваемый земельный участок расположен в границах территории, в 

отношении которой заключен договор о комплексном развитии территории, либо 

испрашиваемый земельный участок образован из земельного участка, в отношении 

которого заключен договор о комплексном развитии территории; 

10) испрашиваемый земельный участок является предметом аукциона, изве-

щение о проведении которого размещено на официальном сайте Российской Феде-

рации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения 

информации о проведении торгов в соответствии с пунктом 19 статьи 

39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, либо в отношении такого зе-

мельного участка принято решение о проведении аукциона; 

11) в отношении испрашиваемого земельного участка поступило предусмот-

ренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Феде-

рации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право за-

ключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образо-

ван в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Рос-

сийской Федерации и решение об отказе в проведении этого аукциона по основа-

ниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 

Федерации, не принято; 

12) в отношении испрашиваемого земельного участка опубликовано и раз-

мещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса 

Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для инди-

видуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, 

садоводства, осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятель-

ности; 

13) испрашиваемый земельный участок в соответствии с утвержденными до-

кументами территориального планирования и (или) документацией по планировке 

территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объек-

тов регионального значения или объектов местного значения; 

14) испрашиваемый земельный участок указан в лицензии на пользование 

недрами или находится в границах территории, указанной в такой лицензии, за ис-

ключением случаев предоставления в пользование участков недр для регионально-

го геологического изучения недр, геологического изучения, включающего поиск и 

оценку месторождений полезных ископаемых, осуществляемых за счет бюджетных 

средств, геологического изучения, включающего поиск и оценку месторождений 

углеводородного сырья, либо для сбора минералогических, палеонтологических и 

других геологических коллекционных материалов; 

15) испрашиваемый земельный участок находится: 

а) на площадях залегания полезных ископаемых, запасы которых поставлены 

на государственный баланс запасов полезных ископаемых; 

б) в границах территории, необходимой для разработки участка недр, пред-

лагаемого для предоставления в пользование для разведки и добычи полезных ис-

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_33773/878fb9545863b1203029aec55b9835dbfba6db85/#dst165
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_33773/8a479c028d080f9c4013f9a12ca4bc04a1bc7527/#dst613
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_33773/8a479c028d080f9c4013f9a12ca4bc04a1bc7527/#dst611
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_33773/8a479c028d080f9c4013f9a12ca4bc04a1bc7527/#dst620
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копаемых (за исключением углеводородного сырья) или для геологического изуче-

ния, разведки и добычи полезных ископаемых (за исключением углеводородного 

сырья), осуществляемых по совмещенной лицензии; 

16) испрашиваемый земельный участок расположен в границах территорий, 

указанных в части 3.3 статьи 2 Федерального закона от 01 мая 2016 г. № 119-ФЗ; 

17) на испрашиваемый земельный участок не зарегистрировано право госу-

дарственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на 

такой земельный участок государственная собственность не разграничена или он 

образуется из земель или земельного участка, государственная собственность на 

которые не разграничена; 

18) испрашиваемый земельный участок расположен в границах территории 

опережающего развития или особой экономической зоны.  
(в редакции постановления администрации Николаевского муниципального района от 

25.07.2025г. № 847-па); 

19) испрашиваемый земельный участок расположен в границах территорий 

традиционного природопользования коренных малочисленных народов Севера, 

Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации; 

20) испрашиваемый земельный участок изъят для государственных или му-

ниципальных нужд; 

21) испрашиваемый земельный участок изъят из оборота или ограничен в 

обороте в соответствии со статьей 27 Земельного кодекса Российской Федерации, 

за исключением случаев, если подано заявление о предоставлении в без-возмездное 

пользование лесного участка из состава земель лесного фонда; 
(в редакции постановления администрации Николаевского муниципального района от 

25.07.2025г. № 847-па); 

21.1) испрашиваемый земельный участок является земельным участком из 

состава земель лесного фонда и на таком земельном участке расположены особо 

защитные участки лесов или защитные леса, относящиеся к следующим категори-

ям защитных лесов: леса, расположенные на особо охраняемых природных терри-

ториях; леса, расположенные в первом и втором поясах зон санитарной охраны ис-

точников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения; леса, расположен-

ные в зеленых зонах; леса, расположенные в лесопарковых зонах; леса, имеющие 

научное или историко-культурное значение; запретные полосы лесов, расположен-

ные вдоль водных объектов; нерестоохранные полосы лесов; городские леса; 

22) испрашиваемый земельный участок является земельным участком обще-

го пользования или расположен в границах земель общего пользования, террито-

рии общего пользования; 

23) испрашиваемый земельный участок является земельным участком, кото-

рый не может быть предоставлен, в связи с расположением в границах территорий, 

в границах которых земельные участки не могут быть предоставлены в безвоз-

мездное пользование в соответствии с настоящим федеральным законом; 

24) границы испрашиваемого земельного участка, который предстоит обра-

зовать в соответствии со схемой размещения земельного участка, пересекают гра-

ницы земельного участка, который не может быть предоставлен по основаниям, 

предусмотренным подпунктами 1-23 пункта 2.16.1 раздела 2 настоящего Админи-

стративного регламента, либо испрашиваемый земельный участок образуется из 

земель или земельных участков, которые не могут быть предоставлены по указан-

ным основаниям; 
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25) заявление подано гражданином, с которым ранее в соответствии с насто-

ящим Федеральным законом заключался договор безвозмездного пользования зе-

мельным участком, в том числе с несколькими гражданами, за исключением случа-

ев, если такой договор был признан недействительным в соответствии с частью 7 

статьи 9  Федерального закона от 01 мая 2016 г. № 119-ФЗ или прекращен в связи с 

отказом гражданина от договора безвозмездного пользования земельным участком 

в соответствии с частью 21.2, 21.5 или 27 статьи 8  Федерального закона от 01 мая 

2016 г. № 119-ФЗ либо если земельный участок, ранее предоставленный граждани-

ну на основании договора безвозмездного пользования, предоставлен этому граж-

данину в соответствии с настоящим Федеральным законом в собственность или 

аренду. 

26) в случаях, предусмотренных частью 2 подпункта 2.14 настоящего Адми-

нистративного регламента. 

2.17. Случай, предусмотренный частью 4.3 6 статьи 6 Федерального закона 

от 01 мая 2016 г. № 119-ФЗ, а именно если в течение тридцати дней со дня направ-

ления уполномоченным органом заявителю вариантов схемы размещения земель-

ного участка и перечня земельных участков, которые могут быть предоставлены 

уполномоченным органом в безвозмездное пользование в соответствии с настоя-

щим Федеральным законом, от заявителя не поступило согласие ни с одним из 

предложенных вариантов схемы размещения земельного участка или согласие на 

предоставление одного из предложенных земельных участков, уполномоченный 

орган отказывает в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользова-

ние. 

 2.18. Размер оплаты, взимаемой с заявителя при предоставлении муници-

пальной услуги, и способы ее взимания. 

 Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе. 

 2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги. 

 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при полу-

чении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 

минут. 

 2.20. Срок регистрации заявления и документов. 

 Заявление и документы, предоставленные заявителем, регистрируются в 

сроки, установленные подпунктами 3.2.2 и 3.2.3 пункта 3.2 раздела 3 настоящего 

Административного регламента. 

 2.21. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муни-

ципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и переч-

нем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 2.21.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

должны соответствовать санитарным правилам и нормам, иметь естественное или 

искусственное освещение. 

 2.21.2. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

отводятся места ожидания и приема заявителей. 

 2.21.3. Места ожидания заявителей оборудуются стульями. Количество мест 

ожидания заявителей определяется, исходя из фактической нагрузки и возможно-

сти для их размещения в здании, но не может составлять менее трех мест. 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_197427/840e8e0e8808309e621e8a1ff1ca93bd2dbce6c7/#dst100161
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_197427/840e8e0e8808309e621e8a1ff1ca93bd2dbce6c7/#dst100161
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 2.21.4. Места приема заявителей могут быть организованы в виде отдельных 

кабинетов, а при отсутствии такой возможности – в виде отдельных рабочих мест 

для каждого специалиста, участвующего в предоставлении муниципальной услуги. 

 2.21.5. Рабочие места специалистов, участвующих в предоставлении муни-

ципальной услуги, оборудуются персональным компьютером с печатающим 

устройством и возможностью доступа к необходимым информационным базам 

данных. 

 2.21.6. Визуальная и текстовая информация о предоставлении муниципаль-

ной услуги размещается на стенде. Стенд устанавливается на высоте, обеспечива-

ющей видимость размещенной на стенде информации. 

 2.21.7. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (вклю-

чая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту 

предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

 -условия для беспрепятственного доступа к помещению, где предоставляется 

муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, 

средствами связи и информации; 

 -возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены помещения, где предоставляется муниципальная услуга, а также вхо-

да на такую территорию и выхода из нее, посадки в транспортное средство и вы-

садки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

 -сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 

и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещении, где предо-

ставляется муниципальная услуга; 

 -надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо-

димых для обеспечения беспрепятственного доступа к помещениям, где предо-

ставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности; 

 -дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также 

надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выпол-

ненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

 -допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

 -допуск в помещения, где предоставляется муниципальная услуга, собаки-

проводника; 

 -оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муници-

пальной услуги наравне с другими лицами. 

 В случае невозможности полностью приспособить помещение с учетом по-

требности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муници-

пальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту жительства 

инвалида или в дистанционном режиме. 

 2.22. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

 Показателями доступности и качества предоставляемой муниципальной 

услуги являются: 

 -открытость информации о муниципальной услуге; 

 -возможность получения информации о ходе предоставления муниципаль-

ной услуги; 

 -своевременность предоставления муниципальной услуги; 

 -точное соблюдение требований законодательства и Административного ре-

гламента при предоставлении муниципальной услуги; 
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 -вежливость и корректность специалистов, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги. 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения  

административных процедур, требования к порядку их выполнения,  
в том числе особенности выполнения административных процедур  

в электронной форме 
 3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-

министративные процедуры: 

 - прием и регистрация заявления и документов, представленных заявителем, 

проверка заявления и документов на наличие или отсутствие оснований для воз-

врата заявителю либо установление оснований для приостановления срока предо-

ставления муниципальной услуги; 

 - формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

 - подготовку проекта договора безвозмездного пользования земельным 

участком или принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в 

безвозмездное пользование, а также подготовку письма о принятии Управлением 

Росреестра по Хабаровскому краю решения о приостановлении осуществления 

государственного кадастрового учета земельного участка; 

 - выдачу (направление) заявителю для подписания проекта договора либо 

подписанного письма об отказе в предоставлении земельного участка в безвоз-

мездное пользование или письма о принятии Управлением Росреестра по Хабаров-

скому краю решения о приостановлении осуществления государственного кадаст-

рового учета земельного участка; 

 - подписание уполномоченным органом подписанного заявителем проекта 

договора и обращение в Управление Росреестра по Хабаровскому краю с заявлени-

ем о государственной регистрации права безвозмездного пользования земельным 

участком; 

 - выдачу (направление) заявителю договора, подписанного заявителем и 

уполномоченным органом, после государственной регистрации права. 

 3.2. Прием и регистрация заявления и документов, представленных заявите-

лем, проверка заявления и документов на наличие или отсутствие оснований для 

возврата заявителю либо установление оснований для приостановления срока 

предоставления муниципальной услуги. 

 3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является по-

ступление в Комитет заявления и документов, указанных в подпунктах 2.7.1 – 2.7.3 

пункта 2.7 раздела 2 настоящего Административного регламента. 

 3.2.2. В случае направления (подачи) заявителем заявления и документов 

лично, через представителя или посредством почтовой связи: 

 1) заявление и документы, поступившие в администрацию района, регистри-

руются специалистом, ответственным за делопроизводство, в соответствии с Ин-

струкцией по делопроизводству администрации района в день поступления. 

 2) на первом листе заявления в правой части нижнего поля проставляется ре-

гистрационный штамп с указанием даты регистрации заявления и документов и их 

порядкового номера; 

 3) в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявление направляется 

на рассмотрение в Комитет. 

 3.2.3. В случае подачи заявителем заявления в электронной форме с исполь-
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зованием информационной системы либо через МФЦ заявление автоматически ре-

гистрируется в информационной системе и в течение одного рабочего дня со дня 

регистрации заявления и прилагаемые к нему документы поступают на рассмотре-

ние в Комитет. 

 3.2.4. Ответственным за выполнение административной процедуры является 

специалист Комитета, которому дано соответствующее поручение (далее – ответ-

ственный исполнитель). 

 3.2.5. Ответственный исполнитель в течение трех рабочих дней со дня при-

нятия и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов рассматривает 

заявление и прилагаемые к нему документы на предмет наличия (отсутствия) осно-

ваний для возврата заявления и прилагаемых к нему документов или приостанов-

ления предоставления муниципальной услуги. 

 При наличии оснований, перечисленных в подпункте 2.13.1 пункта 2.13 раз-

дела 2 настоящего Административного регламента, ответственный исполнитель в 

течение семи рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении зе-

мельного участка в безвозмездное пользование Комитет возвращает данное заявле-

ние заявителю. 

 В письме о возврате заявления и прилагаемых к нему документов указыва-

ются причины, послужившие основанием для возврата. 

 При наличии оснований, предусмотренных подпунктом 1 пункта 2.14 разде-

ла 2 настоящего Административного регламента, ответственный исполнитель в те-

чение двух рабочих дней со дня установления соответствующих оснований осу-

ществляет подготовку проекта письма о приостановлении срока предоставления 

муниципальной услуги. 

 В письме о приостановлении срока предоставления муниципальной услуги 

указываются причины, послужившие основанием для приостановления предостав-

ления муниципальной услуги. 

 Письмо о приостановлении срока предоставления муниципальной услуги, о 

возврате заявления и прилагаемых к нему документов подписываются главой Ни-

колаевского муниципального района, либо лицом его замещающим, и направляется 

почтовой связью в адрес заявителя, либо по запросу заявителя вручается нарочно. 

 3.2.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры со-

ставляет не более семи рабочих дней со дня регистрации заявления. 

 3.2.7. В случае, если в компетенцию уполномоченного органа не входит 

предоставление испрашиваемого земельного участка, уполномоченный орган в те-

чение трех рабочих дней со дня поступления заявления направляет его в соответ-

ствующий уполномоченный орган и уведомляет об этом в письменной форме за-

явителя, подавшего данное заявление, способом указанным в подпункте 6 пункта 

2.7.1 раздела 2. 

 3.2.8. Результатом административной процедуры является: 

 - прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем; 

 - направление заявителю письма о возврате заявления и прилагаемых к нему 

документов, с указанием причин возврата ; 

 - направление заявителю письма о приостановлении срока предоставления 

муниципальной услуги, с указанием причин приостановления; 

 - направление заявителю письма о направлении его заявления и документов 

в иной уполномоченный орган; 

 - установление оснований для рассмотрения заявления и документов, пред-
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ставленных заявителем. 

 3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 

 3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является уста-

новление оснований для рассмотрения заявления и документов, представленных 

заявителем. 

 Административная процедура проводится в случае, если заявитель по соб-

ственной инициативе не представил документ(ы), указанные в пункте 2.11 раздела 

2 настоящего Административного регламента. 

 3.3.2. Ответственный исполнитель в течение одного рабочего дня со дня 

установления оснований для рассмотрения заявления и прилагаемых к нему доку-

ментов обеспечивает подготовку и направление межведомственных запросов в 

Управление Росреестра по Хабаровскому краю – в целях получения сведений из 

Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним 

или из Единого государственного реестра недвижимости и кадастрового паспорта 

земельного участка. 

 3.3.3. Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответ-

ствии с требованиями законодательства российской Федерации и Хабаровского 

края. 

 При направлении запроса с использованием единой системы межведом-

ственного электронного взаимодействия запрос формируется в электронном виде и 

подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица. 

 3.3.4. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос с 

использованием межведомственного информационного взаимодействия не может 

превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в 

орган или организацию, предоставляющие соответствующие документ и сведения. 

 Документы, полученные по межведомственному запросу, в день их поступ-

ления в Комитет передаются ответственному исполнителю. 

 3.3.5. Результатом административной процедуры является получение доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в 

распоряжении государственных органов, не представленных заявителем по соб-

ственной инициативе. 

 3.4. Подготовка проекта договора безвозмездного пользования земельным 

участком или принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в 

безвозмездное пользование, а также подготовка письма о принятии Управлением 

Росреестра по Хабаровскому краю решения о приостановлении осуществления 

государственного кадастрового учета земельного участка. 

 3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является полу-

чение ответственным исполнителем документов, указанных в подпунктах 2.7.1 и 

2.7.2 пункта 2.7 раздела 2, подпункте 3.3.5 пункта 3 настоящего Административно-

го регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 3.4.2. Ответственный исполнитель в течение семи рабочих дней со дня по-

ступления в Комитет заявления о предоставлении в безвозмездное пользование зе-

мельного участка при отсутствии оснований, установленных подпунктом 2.13.1 

пункта 2.13 раздела 2 настоящего Административного регламента: 

 1) обеспечивает без взимания платы с заявителя подготовку на публичной 

кадастровой карте в форме электронного документа с использованием информаци-

онной системы схемы размещения земельного участка, местоположение границ ко-
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торого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в 

схеме размещения земельного участка на кадастровом плане территории, подго-

товленной в форме документа на бумажном носителе, в случае, если к заявлению о 

предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование приложена схема 

размещения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная 

в форме документа на бумажном носителе; 

 2) размещает в информационной системе информацию о поступлении заяв-

ления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование и обес-

печивает отображение в информационной системе сведений о местоположении 

границ испрашиваемого земельного участка. 

 3.4.3. В случае, если сведения об испрашиваемом земельном участке внесе-

ны в государственный кадастр недвижимости, ответственный исполнитель в срок, 

не превышающий 20 рабочих дней со дня поступления заявления и документов: 

 1) при отсутствии оснований, предусмотренных подпунктами 2 и пункта 2.16 

раздела 2 настоящего Административного регламента, осуществляет подготовку 

проекта договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экзем-

плярах; 

 2) при наличии оснований, предусмотренных подпунктами 2 и 3 пункта 2.16 

раздела 2 настоящего Административного регламента, осуществляет подготовку 

проекта письма уполномоченного органа об отказе в предоставлении земельного 

участка в безвозмездное пользование с указанием оснований отказа. 

 3.4.4. В случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образо-

вать, Комитет в срок, не превышающий 20 рабочих дней со дня поступления заяв-

ления о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование, при от-

сутствии оснований, предусмотренных подпунктами 1, 2 пункта 2.14 раздела 2 

настоящего Административного регламента: 

 1) принимает решение об утверждении схемы размещения земельного участ-

ка на публичной кадастровой карте, подготовленной в форме электронного доку-

мента с использованием информационной системы, и обеспечивает отображение в 

информационной системе сведений о местоположении границ земельного участка, 

образуемого в соответствии с такой схемой, при этом для образования земельного 

участка не требуются разработка и утверждение документации по планировке тер-

ритории;  

 2) обращается в Управление Росреестра по Хабаровскому краю с заявлением 

о кадастровом учете испрашиваемого земельного участка, подлежащего образова-

нию, а также о государственной регистрации права государственной собственности 

на такой земельный участок. 

 3.4.5. Ответственный исполнитель в срок, не превышающий трех рабочих 

дней: 

 3.4.5.1. С момента осуществления Управлением Росреестра по Хабаровскому 

краю государственного учета земельного участка, осуществляет подготовку проек-

та договора в трех экземплярах и направляет заявителю для их подписания. 
(в редакции постановления администрации Николаевского муниципального района от 23.09.2024г. № 1163-

па) 

 3.4.5.2. Со дня поступления решения Управления Росреестра по Хабаров-

скому краю о приостановлении осуществления государственного кадастрового 

учета земельного участка по основаниям: 

           1) с заявлением о государственном кадастровом учете и (или) государствен-

ной регистрации прав обратилось ненадлежащее лицо; 
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           2) не представлены документы, необходимые для осуществления государ-

ственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав; 

           3) форма и (или) содержание документа, представленного для осуществле-

ния государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации 

прав, не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации; 

          4) представлена (поступила) информация об отсутствии документов (сведе-

ний, содержащихся в них), запрошенных органом регистрации прав по межведом-

ственным запросам; 

          5) акт государственного органа или акт органа местного самоуправления, яв-

ляющиеся основанием государственного кадастрового учета и (или) государствен-

ной регистрации прав, изданы вне пределов компетенции издавшего его органа и 

(или) подписавшего его лица, устраняет обстоятельства, послужившие основанием 

для принятия такого решения, и направляет уведомление об этом с приложением 

необходимых документов в Управление Росреестра по Хабаровскому краю. 

3.4.5.3. Со дня поступления решения Управления Росреестра по Хабаров-

скому краю о приостановлении осуществления государственного кадастрового 

учета земельного участка по основаниям: 

1) границы земельного участка, о государственном кадастровом учете кото-

рого и (или) государственной регистрации прав на который представлено заявле-

ние, пересекают границы другого земельного участка, сведения о котором содер-

жатся в Едином государственном реестре недвижимости; 

2) границы образуемого земельного участка, в том числе являющегося лес-

ным участком, пересекают границы территориальных зон, лесничеств, за исключе-

нием случая, если выявлена воспроизведенная в Едином государственном реестре 

недвижимости ошибка в определении местоположения границ таких территори-

альных зон, лесничеств в документе, на основании которого внесены сведения в 

Единый государственный реестр недвижимости, или случая образования земельно-

го участка, в том числе являющегося лесным участком, для проведения работ по 

геологическому изучению недр, разработки месторождений полезных ископаемых, 

размещения линейных объектов, гидротехнических сооружений, а также для раз-

мещения водохранилищ, иных искусственных водных объектов и иных случаев, 

установленных федеральным законом; 

3) границы земельного участка пересекают границы населенного пункта, за 

исключением случая, если выявлена воспроизведенная в Едином государственном 

реестре недвижимости ошибка в определении местоположения границ такого насе-

ленного пункта в документе, на основании которого вносились сведения в Единый 

государственный реестр недвижимости; 

4) размер образуемого земельного участка или земельного участка, который 

в результате преобразования сохраняется в измененных границах (измененный зе-

мельный участок), не будет соответствовать установленным в соответствии с феде-

ральным законом требованиям к предельным (минимальным или максимальным) 

размерам земельных участков; 

5) объект недвижимости, о государственном кадастровом учете которого 

представлено заявление, образуется из объекта недвижимости или объектов не-

движимости и раздел или выдел доли в натуре либо иное совершаемое при таком 

образовании действие с преобразуемым объектом недвижимости или преобразуе-

мыми объектами недвижимости не допускается в соответствии с установленными 

Федеральным законом требованиями; 
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6) границы земельного участка пересекают границы муниципального обра-

зования, за исключением случая, если выявлена воспроизведенная в Едином госу-

дарственном реестре недвижимости ошибка в определении местоположения гра-

ниц такого муниципального образования в документе, на основании которого вно-

сились сведения в Единый государственный реестр недвижимости; 

7) имеются противоречия между сведениями об объекте недвижимости, со-

держащимися в представленных заявителем документах, и сведениями Единого 

государственного реестра недвижимости о таком объекте недвижимости (за ис-

ключением случаев, если вносятся изменения в указанные сведения Единого госу-

дарственного реестра недвижимости о таком объекте недвижимости, осуществляет 

подготовку проекта письма в адрес заявителя о принятии Управлением Росреестра 

по Хабаровскому краю такого решения. 

 3.4.5.4 Со дня поступления решения Управления Росреестра по Хабаровско-

му краю об отказе в осуществлении государственного кадастрового учета земель-

ного участка, принимает решение об отказе в предоставлении гражданину земель-

ного участка и осуществляет подготовку проекта письма об отказе в предоставле-

нии земельного участка. 

 3.4.6. Результатом административной процедуры является подготовка проек-

та договора о предоставлении заявителю земельного участка в безвозмездное поль-

зование либо подготовка и подписание письма об отказе в предоставлении земель-

ного участка в безвозмездное пользование или письма о принятии Управлением 

Росреестра по Хабаровскому краю решения о приостановлении осуществления 

государственного кадастрового учета земельного участка по основаниям, указан-

ных в пунктах 3.4.5.2, 3.4.5.3 раздела 3 настоящего Административного регламен-

та. 

 Письмо об отказе заявителю в предоставлении земельного участка в безвоз-

мездное пользование или письмо о принятии Управлением Росреестра по Хабаров-

скому краю решения о приостановлении осуществления государственного кадаст-

рового учета земельного участка подписывается главой Николаевского муници-

пального района либо лицом, его замещающим. 

 3.4.7. При наличии в письменной форме согласия заявителя, обратившегося с 

заявлением о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка, ко-

торый предстоит образовать в соответствии со схемой размещения земельного 

участка, Комитет вправе утвердить иной вариант схемы размещения земельного 

участка в случае, если такой вариант соответствует утвержденному проекту меже-

вания территории, проекту планировки территории, или в случае, если к заявлению 

о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование приложена 

схема размещения земельного участка на кадастровом плане территории, подго-

товленная в форме документа на бумажном носителе с нарушением требований, 

предусмотренных пунктом 1 части 2 статьи 3 Федерального закона от 01 мая 2016 

г. № 119-ФЗ. 

 3.5. Выдача (направление) заявителю для подписания проекта договора либо 

подписанного письма об отказе в предоставлении земельного участка в безвоз-

мездное пользование или письма о принятии Управлением Росреестра по Хабаров-

скому краю решения о приостановлении осуществления государственного кадаст-

рового учета земельного участка. 

 3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подго-

товленный проект договора либо подписанное в установленном порядке письмо об 

consultantplus://offline/ref=E6905758DE4408C65E091DEB533669E073673CF8C36340B966C3EFED7B7443F70955373A72272322I13FF
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отказе в предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка или 

письмо о принятии Управлением Росреестра по Хабаровскому краю решения о 

приостановлении осуществления государственного кадастрового учета земельного 

участка. 

 3.5.2. Ответственный исполнитель выдает либо направляет заявителю спосо-

бом, указанным в заявлении, проект договора для подписания либо письмо об от-

казе в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование или пись-

мо о принятии Управлением Росреестра по Хабаровскому краю решения о при-

остановлении осуществления государственного кадастрового учета земельного 

участка. 

 3.5.3. К письму об отказе в предоставлении земельного участка в безвоз-

мездное пользование в связи с принятием Управлением Росреестра по Хабаров-

скому краю решения об отказе в осуществлении государственного кадастрового 

учета земельного участка, должна быть приложена копия решения Управления Ро-

среестра по Хабаровскому краю. 

 3.5.4. Результатом административной процедуры является выдача (направ-

ление) заявителю для подписания проекта договора либо письма об отказе в предо-

ставлении земельного участка в безвозмездное пользование или письма о принятии 

Управлением Росреестра по Хабаровскому краю решения о приостановлении осу-

ществления государственного кадастрового учета земельного участка. 

 3.6. Подписание уполномоченным органом подписанного заявителем проек-

та договора и обращение в Управление Росреестра по Хабаровскому краю с заяв-

лением о государственной регистрации права безвозмездного пользования земель-

ным участком 

 3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является по-

ступление в Комитет подписанного заявителем (заявителями) проекта договора в 

трех экземплярах. 

 Проект договора, выданный или направленный заявителю (заявителям в 

случае, если обратилось совместно несколько граждан), должен быть им (ими) 

подписан и направлен в Комитет в срок, не превышающий 60 дней со дня выдачи    

или направления заявителю. 

В случае, если по истечении девяноста дней со дня выдачи или направления 

заявителю проекта договора безвозмездного пользования земельным участком в 

уполномоченный орган не поступил подписанный заявителем данный проект дого-

вора, договор безвозмездного пользования земельным участком признается неза-

ключенным. При этом уполномоченный орган в течение пяти рабочих дней исклю-

чает из информационной системы информацию о наличии заявления о предостав-

лении земельного участка в безвозмездное пользование. 

 3.6.2. Ответственный исполнитель в срок, не превышающий пяти рабочих 

дней со дня поступления в Комитет подписанного заявителем проекта договора, 

обеспечивает подписание договора в трех экземплярах. Проект договора подписы-

вается руководителем Комитета. 

 3.6.3. Ответственный исполнитель в срок, не превышающий пяти рабочих 

дней со дня поступления подписанного гражданином проекта договора безвоз-

мездного пользования земельным участком, направляет его в Управление Росре-

естра по Хабаровскому краю с заявлением о государственной регистрации права 

безвозмездного пользования земельным участком. 

 3.6.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры не пре-
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вышает пяти рабочих дней со дня поступления в Комитет подписанного заявителем 

проекта договора. 

 3.6.5. Результатом административной процедуры является подписание дого-

вора безвозмездного пользования земельным участком, направление заявления и 

передача договора в трех экземплярах в Управление Росреестра по Хабаровскому 

краю для государственной регистрации права безвозмездного пользования земель-

ным участком. 

 3.7. Выдача (направление) заявителю договора, подписанного заявителем и 

уполномоченным органом, после государственной регистрации права. 

 3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является полу-

чение ответственным исполнителем из Управления Росреестра по Хабаровскому 

краю договора после государственной регистрации права безвозмездного пользо-

вания. 

 3.7.2. Ответственный исполнитель, получивший договор с Управлении Ро-

среестра по Хабаровскому краю после государственной регистрации права, выдает 

лично либо направляет заявителю почтовой связью один экземпляр договора с от-

меткой о государственной регистрации права безвозмездного пользования. 

 3.7.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры не пре-

вышает трех рабочих дня со дня получения в Управлении Росреестра по Хабаров-

скому краю договора после государственной регистрации права. 

 3.7.4. Результатом административной процедуры является выдача либо 

направление заявителю договора, подписанного заявителем и Комитетом, после 

государственной регистрации права с отметкой о государственной регистрации 

права безвозмездного пользования. 

 3.8. Выполнение административных процедур в МФЦ осуществляется в со-

ответствии с соглашением о взаимодействии. 

 
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-

нием ответственными должностными лицами администрации района положений 

настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием решений ответственными лицами. 

 4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами администрации района положений настоящего Админи-

стративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими ре-

шений осуществляется руководителем Комитета. 

 4.1.2. По результатам текущего контроля руководителем Комитета даются 

указания по устранению выявленных нарушений и контролируется их выполнение. 

 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых про-

верок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, порядок и фор-

мы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 

 4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение проверок, рассмотрение, принятие решений и 

подготовку ответов на жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 

лиц. 

 4.2.2. Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
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муниципальной услуги Комитетом проводятся плановые и внеплановые проверки 

предоставления муниципальной услуги. 

 4.2.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов ра-

боты Комитета. 

 4.2.4. Внеплановые проверки проводятся на основании решения руководите-

ля комитета, в том числе по поступившей в Комитет информации о нарушениях в 

ходе предоставления муниципальных услуг, в том числе содержащейся в жалобах 

заявителей. 

 При проверках рассматриваются вопросы соблюдения и исполнения долж-

ностными лицами нормативных правовых актов Российской Федерации, Хабаров-

ского края, положений настоящего Административного регламента. 

 4.2.5. Результаты проверок, проведенных уполномоченными должностными 

лицами, оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недо-

статки, рекомендации и сроки по их устранению. 

 4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

 Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставле-

нии муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодатель-

ством за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в 

ходе предоставления муниципальной услуги. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных 

лиц и муниципальных служащих 
 5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муни-

ципального служащего. 

 Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 

 1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муни-

ципальной услуги; 

 2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 

 3) требования у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми акта-

ми субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 

предоставления государственной или муниципальной услуги; 

 4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-

выми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми ак-

тами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

 5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними ины-

ми нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-

вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 

актами; 

 6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-

ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципаль-



26 

ными правовыми актами; 

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущен-

ных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предо-

ставления государственной или муниципальной услуги; 

9) приостановления предоставления государственной или муниципальной 

услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными зако-

нами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъ-

ектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

10) требования у заявителя при предоставлении государственной или муни-

ципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостовер-

ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, 

либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключе-

нием случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 

от 01 мая 2016 г. № 119-ФЗ.  

 5.2 Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы. 

 5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в элек-

тронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на ре-

шения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услу-

гу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 

рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего му-

ниципальную услугу. 

 5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный 

центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", 

официального сайта администрации района, единого портала государственных и 

муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муници-

пальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

 5.3 Жалоба должна содержать: 

 1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-

ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-

пального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

 2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-

тельства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного теле-

фона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по кото-

рым должен быть направлен ответ заявителю; 

 3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-

ляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

 4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дей-

ствием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-

ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-

пального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при нали-

чии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

 5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услу-
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гу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по 

рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а 

в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме 

документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 

случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в тече-

ние пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

 5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муници-

пальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

 1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услу-

ги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не преду-

смотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-

ми правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными право-

выми актами, а также в иных формах; 

 2) отказать в удовлетворении жалобы. 

 5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в 

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мо-

тивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

 5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления долж-

ностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлитель-

но направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.



 

Приложение 1 

к Административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги 
"Предоставление гражданам в безвоз-
мездное пользование земельных участ-
ков, государственная собственность на 
которые не разграничена, или земельных 
участков, находящихся в муниципальной 
собственности, на территории Николаев-
ского муниципального района Хабаров-
ского края и городского поселения "Го-
род Николаевск-на-Амуре" Николаев-
ского муниципального района Хабаров-
ского края, площадь которых не превы-
шает одного гектара" 

Форма 

 

Администрация Николаевского муници-

пального района Хабаровского края 

 

_____________________________________________________________________________, 
(Ф.И.О.(последнее при наличии) 

проживающего(ей) по адресу:___________________________________________________.   

(место жительства) 

____________________________________________________________________________, 
(СНИЛС) 

___________________________________________________________________________, 

(номер свидетельства участника Государственной программы по оказанию  содействия  

добровольному  переселению  в  Российскую Федерацию соотечественников,  проживаю-

щих за рубежом) 

___________________________________________________________________________ 

(контактный телефон, почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи, 

абонентский номер) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка, 

государственная собственность на которые не разграничена, или земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности 

 

Прошу предоставить земельный участок в безвозмездное пользование: 

кадастровый номер _______________________ (при наличии), кадастровый номер (ка-

дастровые номера, из которых в соответствии со схемой размещения земельного участка 

предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения 

о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимо-

сти)____________________________________________, площадь _____________ кв. м,  

местоположение: ______________________________________________________________,  

___________________________________________________________________________,  

Способ получения документов___________________________(лично, по почтовому 

адресу, адресу электронной почты, с использованием информационной системы или фе-

деральной государственной информационной системы "Единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций)") 

Приложения:  

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

2) схема размещения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный уча-

сток предстоит образовать; 
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3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с заяв-

лением о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование обращается 

представитель заявителя; 

4) копия свидетельства участника Государственной программы по оказанию содействия 

добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих 

за рубежом. 

 

____________________________                                                    _____________________ 
(Ф.И.О.(при наличии). заявителя)                                                                (подпись)



 

                                                                              Приложение 2 

к Административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги 
"Предоставление гражданам в безвоз-
мездное пользование земельных участ-
ков земельных участков, государствен-
ная собственность на которые не разгра-
ничена, или земельных участков, нахо-
дящихся в муниципальной собственно-
сти, на территории Николаевского му-
ниципального района Хабаровского края 
и городского поселения "Город Никола-
евск-на-Амуре" Николаевского муници-
пального района Хабаровского края, 
площадь которых не превышает одного 
гектара" 

Форма 

ДОГОВОР № ____ 

безвозмездного пользования земельным участком 

 

_________________________                                                    "     "________   20___ г. 

(место заключения договора) 

 

На основании Федерального закона от 01.05.2016 № 119-ФЗ ""Об особенно-

стях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государствен-

ной или муниципальной собственности и расположенных в Арктической зоне Рос-

сийской Федерации и на других территориях Севера, Сибири и Дальнего Востока 

Российской Федерации, и о внесении изменений в отдельные законодательные ак-

ты Российской Федерации" (далее – Федеральный закон от 01.05.2016 № 119-ФЗ) 

_______________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

(орган, уполномоченный на заключение договора безвозмездного пользования) 

в лице_________________________________________________________________, 

действующего на основании _____________________________________________,  

именуемый в дальнейшем "Ссудодатель", и гражданин 

______________________________________________________________________ 

                     (Ф.И.О.(последнее при наличии), дата рождения, данные паспорта)  

именуемый в дальнейшем "Ссудополучатель", и именуемые в дальнейшем "Сторо-

ны", заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем: 

 

1. Предмет Договора 

1.1. Ссудодатель предоставляет, а Ссудополучатель принимает в безвозмезд-

ное пользование земельный участок с кадастровым номером __________________, 

находящийся по адресу (имеющий адресные ориентиры) 

 ____________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

(далее – земельный участок) для использования в целях 

____________________________________________________________________, 

(вид разрешенного использования) 

общей площадью__________га, находящийся на праве _______________________ 

основании ___________________________________________________________. 

(вид правоустанавливающего документа) 
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2. Срок Договора 

2.1. Земельный участок предоставляется в безвозмездное пользование сроком 

на 5 (пять) лет с ________________20__ г. до_______________20__ г. 

2.2. Договор считается прекратившим свое действие в случае, если до дня ис-

течения срока действия Договора Ссудополучателем не подано заявление о предо-

ставлении земельного участка в собственность либо в аренду. 

2.3.  

 

3. Права и обязанности Сторон 

3.1. Ссудодатель имеет право: 

3.1.1. На беспрепятственный доступ на территорию используемого земельного 

участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора. 

3.1.2. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества земельно-

го участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности 

Ссудополучателя, а также по иным основаниям, предусмотренным законодатель-

ством Российской Федерации. 

3.2. Ссудодатель обязан: 

3.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора. 

3.2.2. Передать Ссудополучателю земельный участок в безвозмездное пользо-

вание по акту приема-передачи. 

3.2.3. Обратиться с заявлением о государственной регистрации права безвоз-

мездного пользования земельным участком. 

3.3. Ссудополучатель обязан: 

3.3.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора. 

3.3.2. Принять земельный участок в безвозмездное пользование по акту прие-

ма-передачи. 

3.3.3. В срок не позднее двух лет со дня заключения Договора направить Ссу-

додателю уведомление о выбранном им виде или видах разрешенного использова-

ния земельного участка в 2 (двух) экземплярах. 

3.3.4. Использовать земельный участок в соответствии с целевым назначением 

и разрешенным использованием. 

3.3.5.Обеспечить Ссудодателю (его законным представителям), представите-

лям органов государственного земельного контроля доступ на земельный участок 

по их требованию. 

3.3.6. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической об-

становки на используемом земельном участке и прилегающих к нему территориях, 

а также выполнять работу по благоустройству территории. 

3.3.8. При прекращении Договора по основаниям, указанным в статье 9 Феде-

рального закона от 01 мая 2016 г. № 119-ФЗ, а также по иным основаниям, Ссудо-

получатель обязан вернуть Ссудодателю земельный участок в прежнем виде. 

3.4. Ссудополучатель не вправе распоряжаться земельным участком или пра-

вом безвозмездного пользования земельным участком. 

3.5. В случае смерти Ссудополучателя его права и обязанности по данному 

Договору переходят к наследнику. 

3.6. Ссудополучатель вправе до дня окончания срока действия Договора, но не 

ранее чем за шесть месяцев до дня окончания срока действия Договора, за исклю-

чением случаев, предусмотренных частями 6.1 и 6.2 статьи 2 Федерального закона 

от 01 мая 2016 г. № 119-ФЗ, подать заявление о предоставлении земельного участ-
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ка в собственность либо в аренду. 

3.7. Ссудодатель и Ссудополучатель имеют иные права и несут иные обязан-

ности, установленные законодательством Российской Федерации. 

 

4. Ответственность Сторон 

4.1. За нарушение условий Договора стороны несут ответственность, преду-

смотренную законодательством Российской Федерации. 

4.2. Ответственность сторон за нарушение обязательств по Договору, вызван-

ных действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодатель-

ством Российской Федерации. 

 

5. Заключительные положения 

5.1. Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую 

юридическую силу, один экземпляр договора хранится у Ссудодателя, другой – у 

Ссудополучателя, третий – в органе, осуществляющем государственную 

регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

5.2. Все изменения и (или) дополнения к Договору оформляются Сторонами в 

письменной форме. 

 

 

6. Реквизиты Сторон 
 
Ссудодатель:  

 

 
Ссудополучатель:  
 
 
 
 
 

7. Подписи Сторон 
 
Ссудодатель:  
 
 
Ссудополучатель:  
                                                              

                                                                       

 

                                



 

Приложение 
 

к Договору безвозмездного пользова-
ния земельным участком 

Форма 

 

АКТ 

приема – передачи земельного участка 

 

1. В соответствии с договором безвозмездного пользования  

от "      "  ___________20__ года № __  (далее – договор) Ссудодатель передал, а 

Ссудополучатель принял земельный участок с кадастровым номером 

_________________, площадью ________ кв. м., расположенный: 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

 

Цель предоставления земельного участка: _________________________________ 

______________________________________________________________________ 

сроком на 5 (пять) лет.  

Сведения об обременении правами третьих лиц – нет. 

2. Настоящий акт приема – передачи составлен на основании картографиче-

ских данных публичной кадастровой карты Росреестра, без выноса границ земель-

ного участка на местности и подтверждает отсутствие претензий у принимающей 

стороны в отношении принимаемого земельного участка и подтверждает факт его 

передачи по договору. 

 

Подписи сторон: 

 

 

 
Ссудодатель:    ______ __ 
 
 
Ссудополучатель:  
 

 


