
Администрация Николаевского муниципального района 
Хабаровского края 

 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 
(в редакции постановления администрации Николаевского муниципального  

района от 08.10.2021 № 963-па, от 05.04.2022 № 369-па) 
 
 
04 июня 2018 г.  № 278-па 

г. Николаевск-на-Амуре 
 
 
 
 
Об административном регламенте предоставления муниципальной услуги "При-
нятие решений о подготовке, об утверждении документации по планировке тер-
риторий (проектов планировки, проектов межевания) на территории Николаев-
ского муниципального района Хабаровского края, о внесении изменений в та-
кую документацию, об отмене такой документации или ее отдельных частей, о 
признании отдельных частей такой документации не подлежащими примене-
нию" 
(Заголовок в редакции постановления администрации Николаевского муници-
пального района от 08.10.2021 № 963-па) 
 

В целях реализации положений Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», на основании Устава Николаевского муниципального района Хабаров-

ского края, в соответствии с постановлением администрации Николаевского му-

ниципального района от 06 декабря 2013 г. № 807-па «Об утверждении сводного 

перечня муниципальных услуг (функций), оказываемых (исполняемых) админи-

страцией Николаевского муниципального района, муниципальными учреждени-

ями Николаевского муниципального района в электронном виде, плана-графика 

перехода на предоставление (исполнение) муниципальных услуг (функций), ока-

зываемых (исполняемых) администрацией Николаевского муниципального рай-

она, муниципальными учреждениями Николаевского муниципального района в 

электронном виде» администрация Николаевского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 

муниципальной услуги "Принятие решений о подготовке, об утверждении доку-

ментации по планировке территорий (проектов планировки, проектов межева-

ния) на территории Николаевского муниципального района Хабаровского края, 

о внесении изменений в такую документацию, об отмене такой документации 

или ее отдельных частей, о признании отдельных частей такой документации не 

подлежащими применению".  

(Пункт 1 в редакции постановления администрации Николаевского муниципаль-

ного района от 08.10.2021 № 963-па) 

2. Признать утратившим силу постановление администрации Николаев-

ского муниципального района от 24 марта 2014 г. № 196-па "Об утверждении 

Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Приня-

тие решения о подготовке документации по планировке территорий (проектов 

планировки и проектов межевания) на территории Николаевского муниципаль-

ного района". 

3. Опубликовать настоящее постановление в "Вестнике Николаевского 

муниципального района Хабаровского края". 
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4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на за-

местителя главы администрации Николаевского муниципального района Зори- 

на Н.С. 

5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 

опубликования. 

 

 
И.о. главы 
администрации района С.В. Еремина   



УТВЕРЖДЕН 
 
постановлением администрации  
Николаевского муниципального  
района 
 
от 04 июня 2018 г. № 278-па 
 
(в редакции постановления адми-
нистрации Николаевского муни-
ципального района от 08.10.2021 
№ 963-па, от 05.04.2022 № 369-
па) 

 
 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги "Принятие решений о подготовке, 
об утверждении документации по планировке территорий (проектов планировки, 
проектов межевания) на территории Николаевского муниципального района Ха-
баровского края, о внесении изменений в такую документацию, об отмене такой 
документации или ее отдельных частей, о признании отдельных частей такой до-

кументации не подлежащими применению" 
 

1. Общие положения 

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

"Принятие решений о подготовке, об утверждении документации по планировке 

территорий (проектов планировки, проектов межевания) на территории Никола-

евского муниципального района Хабаровского края, о внесении изменений в та-

кую документацию, об отмене такой документации или ее отдельных частей, о 

признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению" 

(далее – Регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях 

повышения качества и доступности муниципальной услуги, создания комфорт-

ных условий для участников правоотношений, возникающих в процессе предо-

ставления муниципальной услуги, и определяет сроки, последовательность адми-

нистративных процедур и административных действий администрации Никола-

евского муниципального района Хабаровского края (далее – Администрация) при 

предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Заявители. 

1.2.1. С заявлением о подготовке документации по планировке территории, 

о подготовке проекта внесения изменений в такую документацию вправе обра-

титься физические или юридические лица (далее – Заявитель), за исключением 

лиц, которые самостоятельно принимают решения о подготовке документации по 

планировке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Россий-

ской Федерации (далее – ГрК РФ). 

1.2.2. С заявлениями об утверждении документации по планировке терри-

тории, об утверждении проекта внесения изменений в такую документацию, об 

отмене такой документации или ее отдельных частей, о признании отдельных ча-

стей такой документации не подлежащими применению вправе обратиться лица, 

предусмотренные ГрК РФ (далее – Заявитель). 

1.2.3. С указанными в подпунктах 1.2.1, 1.2.2 заявлениями вправе обратить-

ся уполномоченные представители физических или юридических лиц. 

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги. 
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1.3.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется при личном и 

письменном обращении Заявителя в Администрацию, с использованием средств 

телефонной и электронной связи, посредством размещения информации на стен-

дах в месте предоставления муниципальной услуги, а также информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования. 

Место нахождения и почтовый адрес Администрации: 682460, Хабаров-

ский край, г. Николаевск-на-Амуре, ул. Советская, д.73, телефон/факс 8 (42135) 2-

22-48, адрес электронной почты admin@admin.nikol.ru. 

Муниципальная услуга предоставляется непосредственно отделом архитек-

туры и градостроительства Администрации (далее – Отдел), расположенным по 

адресу: Хабаровский край, г. Николаевск-на-Амуре, ул. Советская, д.73, кабинет 

505. Рабочий телефон 8(42135) 2-55-92, адрес электронной почты architec-

tor@nikoladm.ru. 

Режим работы: понедельник – пятница с 9:00 до 18:00, перерыв с 13:00 до 

14:00, суббота, воскресенье – выходной. 

Прием граждан осуществляется каждый вторник, четверг с 14:00 до 18:00. 

1.3.2. Информацию о муниципальной услуге, процедуре и ходе предостав-

ления муниципальной услуги Заявитель имеет возможность получить следующи-

ми способами:  

- в устной форме лично или по телефону, обратившись к специалистам От-

дела, участвующим в предоставлении муниципальной услуги; 

- в письменной форме лично или почтой, обратившись в адрес Админи-

страции, а также по электронной почте admin@admin.nikol.ru; 

- посредством размещенной информации на информационном стенде в ме-

сте предоставления муниципальной услуги; 

- на официальном сайте Администрации (http://nikoladm. khabkrai.ru/); 

- через региональную государственную информационную систему "Портал 

государственных и муниципальных услуг Хабаровского края" (http://www. 

uslugi27.ru/) (далее – портал). 

- через федеральную государственную информационную систему "Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (http://www. 

gosuslugi.ru/) (далее – единый портал). 

(Абзац восьмой подпункта 1.3.2 исключен в ред. постановления админи-

страции Николаевского муниципального района от 05.04.2022 № 369-па) 

1.3.3. При осуществлении консультирования по телефону и личном обра-

щении может быть предоставлена следующая информация: 

- о структурном подразделении, уполномоченном на прием заявления; 

- о сроке рассмотрения заявления и порядке получения ответа; 

- об основаниях отказа в приеме заявления; 

- о порядке обжалования решения, применяемого в ходе предоставления 

муниципальной услуги; 

- о месте нахождения информации по вопросам оказания муниципальной 

услуги. 

1.3.4. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятель-

но ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переад-

ресован другому должностному лицу, к компетенции которого данные вопросы 

относятся. 

1.3.5. Ответ на письменные обращения и обращения, поступившие по элек-

тронной почте, направляются в порядке и сроки, установленные Федеральным 
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законом от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о 

деятельности государственных органов и органов местного самоуправления". 

1.3.6. Предоставление информации при личном обращении или обращении 

по телефону осуществляется специалистами Отдела, которые подробно и в веж-

ливой (корректной) форме информируют заявителей по вопросам предоставления 

муниципальной услуги. Продолжительность индивидуального устного информи-

рования каждого Заявителя составляет не более 10 минут. В случае, если подго-

товка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий 

индивидуальное устное информирование, предлагает Заявителям обратиться в 

письменном виде, в том числе в форме электронного документа. 

1.3.7. Максимальное время ожидания Заявителя при личном обращении для 

получения консультации - 10 минут.  

1.3.8. При консультировании по письменным обращениям, в том числе в 

форме электронного документа, Заявителю дается ответ на поставленные вопро-

сы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона специали-

ста, подготовившего ответ. Письменный ответ на обращение направляется по по-

чте на адрес Заявителю, в том числе на адрес электронной почты, указанный в 

обращении, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного 

обращения (заявления). 

1.4. Требования к размещению информации. 

1.4.1. Информационные материалы размещаются на информационном 

стенде рядом с помещением Отдела. Тексты информационных материалов печа-

таются удобным для чтения шрифтом, без исправлений. 

1.4.2. На информационном стенде, на официальном сайте Администрации 

(http://nikoladm.khabkrai.ru) размещается информация о местонахождении и гра-

фике работы Администрации, а также следующая информация: 

- порядок предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;  

- порядок информирования по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и обеспечения доступа к сведениям о муниципальной услуге;  

- порядок предоставления сведений о ходе предоставления муниципальной 

услуги; 

- порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципаль-

ной услуги.  

1.5. Для предоставления муниципальной услуги не требуется дополнитель-

ных необходимых и обязательных услуг, предоставляемых другими организация-

ми. 

1.6. Порядок информирования граждан о сборе мнений о качестве предо-

ставленной муниципальной услуги. 

Администрацией осуществляется мониторинг комплексной оценки каче-

ства предоставленной муниципальной услуги путем анкетирования, а также пу-

тем опроса Заявителей при предоставлении муниципальной услуги. 

Бланк опросной анкеты для заполнения физическими и юридическими ли-

цами по результатам предоставления им муниципальной услуги размещен на сай-

те Администрации. 

Заявителю предоставлена возможность оставить отзыв о качестве предо-

ставления муниципальной услуги посредством заполнения опросной анкеты на 

сайте Администрации и при непосредственном обращении в Отдел. 

http://nikoladm.khabkrai.ru/
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Администрацией проводится анализ результатов комплексной оценки ка-

чества предоставленной муниципальной услуги. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Принятие решений о подго-

товке, об утверждении документации по планировке территорий (проектов пла-

нировки, проектов межевания) на территории Николаевского муниципального 

района Хабаровского края, о внесении изменений в такую документацию, об от-

мене такой документации или ее отдельных частей, о признании отдельных ча-

стей такой документации не подлежащими применению". 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: ад-

министрация Николаевского муниципального района Хабаровского края в лице 

отдела архитектуры и градостроительства администрации Николаевского муни-

ципального района Хабаровского края. 

2.3. Администрация принимает решение о подготовке документации по 

планировке территории, обеспечивает подготовку документации по планировке 

территории, за исключением случаев, указанных в части 1.1 статьи 45 ГрК РФ, 

утверждает документацию по планировке территории, предусматривающую раз-

мещение объектов местного значения муниципального района и иных объектов 

капитального строительства, размещение которых планируется на территориях 

двух и более поселений и (или) межселенной территории в границах муници-

пального района, за исключением случаев, указанных в частях 2 - 3.2, 4.1, 4.2 ста-

тьи 45 ГрК РФ. 

2.4. Подготовка документации по планировке территории осуществляется 

на основании документов территориального планирования, правил землепользо-

вания и застройки (за исключением подготовки документации по планировке 

территории, предусматривающей размещение линейных объектов), лесохозяй-

ственного регламента, положения об особо охраняемой природной территории в 

соответствии с программами комплексного развития систем коммунальной ин-

фраструктуры, программами комплексного развития транспортной инфраструк-

туры, программами комплексного развития социальной инфраструктуры, норма-

тивами градостроительного проектирования, комплексными схемами организа-

ции дорожного движения, требованиями по обеспечению эффективности органи-

зации дорожного движения, указанными в части 1 статьи 11 Федерального закона 

"Об организации дорожного движения в Российской Федерации и о внесении из-

менений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", требовани-

ями технических регламентов, сводов правил с учетом материалов и результатов 

инженерных изысканий, границ территорий объектов культурного наследия, 

включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия 

(памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, границ терри-

торий выявленных объектов культурного наследия, границ зон с особыми усло-

виями использования территорий, если иное не предусмотрено частью 10.2 статьи 

45 ГрК РФ. 

2.5. Основания внесения изменений в документацию по планировке терри-

тории, отмены такой документации или ее отдельных частей, признания отдель-

ных частей такой документации не подлежащими применению предусмотрены 

Порядком подготовки документации по планировке территории, разрабатываемой 

на основании решений администрации Николаевского муниципального района 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_330961/dbb758e5e96870aa276968887828c5d903eeba8a/#dst1431
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_330961/dbb758e5e96870aa276968887828c5d903eeba8a/#dst1434
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_330961/dbb758e5e96870aa276968887828c5d903eeba8a/#dst1436
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_330961/dbb758e5e96870aa276968887828c5d903eeba8a/#dst2019
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_322585/958b091b237069c1818160d71658a9485eda3e9a/#dst100095
consultantplus://offline/ref=9E49A87DC7084A6C6935004CE0DA3B96BAC3AD68C9A991B78C4F8126F21AAAEA2C1304C0A001D18DEC0BE41422241C38292401903824eD28H
consultantplus://offline/ref=2802B4372F21A9A444EAF78FF49CE6B1FC6CEA0C9AD23D8039B4AAD6D468A9BFACC22016CCA1D2C52C595F2B4B67B7AF4B671C63B5709919FAB52538u3l8C
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Хабаровского края, принятия решения об утверждении документации по плани-

ровке территории, внесения изменений в такую документацию, отмены такой до-

кументации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой доку-

ментации не подлежащими применению, утвержденным постановлением Адми-

нистрации от 08 июля 2021 г. № 652-па (далее - Порядок). 

2.6. Муниципальная услуга осуществляется на межселенной территории, 

территории городского поселения "Город Николаевск-на-Амуре" и на территории 

муниципальных образований Николаевского муниципального района Хабаров-

ского края, заключивших соглашение о передаче полномочий в области архитек-

туры и градостроительства Администрации. 

2.7. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

- принятие решения о подготовке документации по планировке территории; 

- принятие решения об отказе в принятии решения о подготовке докумен-

тации по планировке территории; 

- принятие решения о подготовке проекта внесения изменений в докумен-

тацию по планировке территории; 

- принятие решения об отказе в принятии решения о подготовке проекта 

внесения изменений в документацию по планировке территории; 

- принятие решения об утверждении документации по планировке террито-

рии; 

- принятие решения об отклонении документации и о направлении ее на 

доработку в связи с ее несоответствием требованиям, установленным частью 10 

статьи 45 ГрК РФ. 

- принятие решения об утверждении проекта внесения изменений в доку-

ментацию по планировке территории; 

- принятие решения об отклонении проекта внесения изменений в докумен-

тацию по планировке территории и о направлении его на доработку в связи с его 

несоответствием требованиям, установленным частью 10 статьи 45 ГрК РФ; 

- принятие решения об отмене документации по планировке территории 

или ее отдельных частей; 

- принятие решения об отказе в принятии решения об отмене документации 

по планировке территории или ее отдельных частей; 

- принятие решения о признании отдельных частей документации по пла-

нировке территории не подлежащими применению; 

- принятие решения об отказе в признании отдельных частей документации 

по планировке территории не подлежащими применению. 

2.8. Срок предоставления муниципальной услуги. 

Срок принятия решения о подготовке документации по планировке терри-

тории, о подготовке проекта внесения изменений в такую документацию, об от-

мене такой документации или ее отдельных частей, о признании отдельных ча-

стей такой документации не подлежащими применению составляет один месяц со 

дня регистрации заявления. 

Срок принятия решения об утверждении документации по планировке тер-

ритории, об утверждении проекта внесения изменений в такую документацию со-

ставляет не более пяти месяцев со дня регистрации заявления. 

В случае, если в выданных по результатам предоставления муниципальной 

услуги документах допущена опечатка и (или) ошибка, она исправляется по заяв-

лению Заявителя в срок не более пяти рабочих дней со дня его регистрации либо 

по собственной инициативе Отдела. 
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2.9. Правовые основания предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со 

следующими нормативными актами с указанием их реквизитов: 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 

г. № 190-ФЗ ("Российская газета", № 290, 30 декабря 2004 г.; "Собрание законо-

дательства Российской Федерации", 03 января 2005 г., № 1 (часть 1), ст.16; "Пар-

ламентская газета", № 5-6, 14 января 2005 г.); 

- Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих прин-

ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Собра-

ние законодательства Российской Федерации, 06 октября 2003 г., № 40, ст. 3822); 

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Собрание законода-

тельства Российской Федерации", от 02 августа 2010 г., № 31, ст. 4179; "Россий-

ская газета", № 168, 30 июля 2010 г.);  

- Федеральным законом от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ "Об обеспечении до-

ступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного 

самоуправления" ("Парламентская газета" от 13 февраля 2009 г. № 8, "Российская 

газета" от 13 февраля 2009 г. № 25, Собрание законодательства Российской Феде-

рации от 16 февраля 2009 г. № 7 ст. 776); 

- Федеральным законом от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной 

подписи" ("Российская газета" от 08 апреля 2011 г. № 75); 

- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных 

данных" ("Российская газета", № 165, 29 июля 2006 г.); 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. 

№ 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения 

государственных функций и административных регламентов предоставления гос-

ударственных услуг" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 30 

мая 2011 г., № 22, ст. 3169); 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 07 июля 2011 г. 

№ 553 "О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, 

необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных 

услуг, в форме электронных документов" ("Собрание законодательства Россий-

ской Федерации" от 18 июля 2011 г. № 29, ст. 4479); 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. 

№ 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг" ("Россий-

ская газета" от 02 июля 2012 г. № 148); 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 

г. № 852 "Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной 

электронной подписи при обращении за получением государственных и муници-

пальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения ад-

министративных регламентов предоставления государственных услуг" ("Россий-

ская газета" от 31 августа 2012 г. № 200); 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 

г. № 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государ-

ственных и муниципальных услуг" ("Собрание законодательства Российской Фе-

дерации" от 04 февраля 2013 г. № 5, ст. 377); 

- распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 

2009 г. № 1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государ-

consultantplus://offline/ref=46D4CB46A545CCF12AA6AF23EF50E9289916877112CF53FA041D5C1638i4v9F
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ственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде" ("Рос-

сийская газета", № 247, 23 декабря 2009 г.); 

- постановлением Администрации от 08 ноября 2010 г. № 304-па "Об 

утверждении Сводного перечня первоочередных муниципальных услуг (функ-

ций), предоставляемых администрацией Николаевского муниципального района, 

ее структурными подразделениями и муниципальными учреждениями Николаев-

ского муниципального района в электронном виде" ("Вестник Николаевского му-

ниципального района Хабаровского края", № 29 январь 2010 г.); 

- постановлением Администрации от 06 декабря 2013 г. № 807-па "Об 

утверждении сводного перечня муниципальных услуг (функций), оказываемых 

(исполняемых) администрацией Николаевского муниципального района, муни-

ципальными учреждениями Николаевского муниципального района в электрон-

ном виде, плана-графика перехода на предоставление (исполнение) муниципаль-

ных услуг (функций), оказываемых (исполняемых) администрацией Николаев-

ского муниципального района, муниципальными учреждениями Николаевского 

муниципального района в электронном виде" ("Вестник Николаевского муници-

пального района Хабаровского края", № 47 от 24 апреля 2014 г.); 

- правилами землепользования и застройки межселенной территории Ни-

колаевского муниципального района, утвержденными решением Собрания депу-

татов Николаевского муниципального района от 30 мая 2017 г. № 82-485; 

- правилами землепользования и застройки поселений Николаевского му-

ниципального района (в соответствии с принадлежностью территории, в отноше-

нии которой осуществляется подготовка документации по планировке террито-

рии); 

- порядком организации и проведения общественных обсуждений или пуб-

личных слушаний по вопросам градостроительной деятельности на территории 

Николаевского муниципального района, утвержденным решением Собрания де-

путатов Николаевского муниципального района Хабаровского края от 01 августа 

2018 г. № 106-627; 

- порядком организации и проведения общественных обсуждений или пуб-

личных слушаний по вопросам градостроительной деятельности на территории 

городского поселения "Город Николаевск-на-Амуре" Николаевского муници-

пального района Хабаровского края, утвержденным решением Совета депутатов 

городского поселения "Город Николаевск-на-Амуре" Николаевского муници-

пального района Хабаровского края от 12 февраля 2019 г. № 8-39; 

- порядком подготовки документации по планировке территории, разраба-

тываемой на основании решений администрации Николаевского муниципального 

района Хабаровского края, принятия решения об утверждении документации по 

планировке территории, внесения изменений в такую документацию, отмены та-

кой документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой 

документации не подлежащими применению, утвержденным постановлением 

Администрации от 08 июля 2021 г. № 652-па. 

2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги. 

2.10.1. Для принятия решения о подготовке документации по планировке 

территории Заявитель подает (направляет) в Администрацию самостоятельно: 

а) заявление о подготовке документации по планировке территории по 

форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту. 

consultantplus://offline/ref=2802B4372F21A9A444EAF78FF49CE6B1FC6CEA0C9AD23D8039B4AAD6D468A9BFACC22016CCA1D2C52C595F2B4B67B7AF4B671C63B5709919FAB52538u3l8C
../../../../../../../Arh4141/Desktop/ТС/Планировка%20территории/ФЗ%20№%202640.docx#P505
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б) копию документа, подтверждающего полномочия лица, подписавшего 

заявление (в случае направления заявления уполномоченным представителем); 

в) схему границ территории, позволяющая определить границы элемента 

планировочной структуры, подлежащего планировке/межеванию; 

г) проект задания на выполнение инженерных изысканий (в случае, если в 

соответствии с законодательством Российской Федерации для подготовки доку-

ментации по планировке территории требуется выполнение инженерных изыска-

ний). 

2.10.2. Для принятия решения о подготовке проекта внесения изменений в 

документацию по планировке территории Заявитель подает (направляет) в Адми-

нистрацию самостоятельно: 

а) заявление о подготовке проекта внесения изменений в документацию по 

планировке территории по форме согласно приложению 2 к настоящему Регла-

менту. 

б) копию документа, подтверждающего полномочия лица, подписавшего 

заявление (в случае направления заявления уполномоченным представителем); 

в) мотивированное обоснование необходимости внесения изменений (цели 

внесения изменений) в документацию по планировке территории в форме пояс-

нительной записки, содержащей в том числе ссылки на нормативные правовые 

акты и (или) иные документы и материалы, подтверждающие наличие оснований 

(необходимость) внесения изменений в документацию по планировке террито-

рии; 

г) состав документации по планировке территории, определяемый исходя 

из требуемых изменений текстовых и (или) графических материалов; 

д) проект задания на выполнение инженерных изысканий (в случае, если в 

соответствии с законодательством Российской Федерации для внесения измене-

ний в документацию по планировке территории требуется выполнение инженер-

ных изысканий). 

2.10.3. Для принятия решения об утверждении документации по планиров-

ке территории: 

2.10.3.1. Документы и информация, представляемые Заявителем в Админи-

страцию самостоятельно: 

а) заявление об утверждении документации по планировке территории по 

форме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту;  

б) копию документа, подтверждающего полномочия лица, подписавшего 

заявление (в случае направления заявления уполномоченным представителем); 

в) документацию в составе, определенном статьями 41 - 46 ГрК РФ, в от-

ношении которой подано заявление; 

г) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического 

некоммерческого товарищества об одобрении документации по планировке тер-

ритории - в случае обращения с заявлением соответствующего объединения; 

д) материалы и результаты инженерных изысканий, используемые при под-

готовке документации по планировке территории, в случаях, предусмотренных 

статьей 41.2 ГрК РФ; 

е) документы, подтверждающие согласование документации по планировке 

территории в случаях, установленных ст. 45 ГрК РФ. 

2.10.3.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собствен-

ной инициативе (подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-

мационного взаимодействия): 

../../../../../../../Arh4141/Desktop/ТС/Планировка%20территории/ФЗ%20№%202640.docx#P505
../../../../../../../Arh4141/Desktop/ТС/Планировка%20территории/ФЗ%20№%202640.docx#P505
../../../../../../../Arh4141/Desktop/ТС/Планировка%20территории/ФЗ%20№%202640.docx#P505
consultantplus://offline/ref=93B8480098EDDE0AC5974D17941862DB9F6586449595B7D646A32724FD7CB60EF171D8639CE2EC8CD5r2G
consultantplus://offline/ref=93B8480098EDDE0AC5974D17941862DB9F6586449595B7D646A32724FD7CB60EF171D8639CE2ED8ED5rDG
consultantplus://offline/ref=2802B4372F21A9A444EAF799F7F0B8BDFE60B7039CD130D46DE7AC818B38AFEAEC8226438CE3DFCF78081A7D436DE6E00F360F60B06Cu9l8C
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- документы, подтверждающие согласование документации по планировке 

территории с Администрацией, в случаях, предусмотренных ст. 45 ГрК РФ.  

Непредставление Заявителем указанных документов не является основани-

ем для отказа Заявителю в предоставлении услуги. 

2.10.4. Для принятия решения об утверждении проекта внесения изменений 

в документацию по планировке территории: 

2.10.4.1. Документы и информация, представляемые Заявителем самостоя-

тельно: 

а) заявление об утверждении проекта внесения изменений в документацию 

по планировке территории по форме согласно приложению 4 к настоящему Ре-

гламенту;  

б) копию документа, подтверждающего полномочия лица, подписавшего 

заявление (в случае направления заявления уполномоченным представителем); 

в) состав документации по планировке территории, определяемый исходя 

из вносимых изменений текстовых и (или) графических материалов; 

г) материалы и результаты инженерных изысканий, используемые при под-

готовке проекта внесения изменений в документацию по планировке территории, 

в случаях, предусмотренных статьей 41.2 ГрК РФ; 

д) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического 

некоммерческого товарищества об одобрении проекта внесения изменений в до-

кументацию по планировке территории - в случае обращения с заявлением соот-

ветствующего объединения; 

е) документы, подтверждающие согласование проекта внесения изменений 

в документацию по планировке территории в случаях, установленных ст. 45 ГрК 

РФ. 

2.10.4.2. Документы, которые Заявитель вправе представить по собствен-

ной инициативе (подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-

мационного взаимодействия): 

- документы, подтверждающие согласование проекта внесения изменений в 

документацию по планировке территории с Администрацией, в случаях, преду-

смотренных ст. 45 ГрК РФ.  

Непредставление Заявителем указанных документов не является основани-

ем для отказа Заявителю в предоставлении услуги. 

2.10.5. Для принятия решения об отмене документации по планировке тер-

ритории или ее отдельных частей Заявитель подает (направляет) в Администра-

цию самостоятельно: 

а) заявление об отмене документации по планировке территории (проекта 

планировки, проекта межевания) или ее отдельных частей по форме согласно 

приложению 5 к настоящему Регламенту; 

б) копию документа, подтверждающего полномочия лица, подписавшего 

заявление (в случае направления заявления уполномоченным представителем); 

в) мотивированное обоснование необходимости отмены документации по 

планировке территории или ее отдельных частей в виде пояснительной записки, 

содержащей в том числе ссылки на нормативные правовые акты и (или) иные до-

кументы и материалы, подтверждающие наличие оснований (необходимость) от-

мены документации по планировке территории. 

2.10.6. Для принятия решения о признании отдельных частей документации 

по планировке территории не подлежащими применению Заявитель подает 

(направляет) в Администрацию самостоятельно: 

../../../../../../../Arh4141/Desktop/ТС/Планировка%20территории/ФЗ%20№%202640.docx#P505
../../../../../../../Arh4141/Desktop/ТС/Планировка%20территории/ФЗ%20№%202640.docx#P505
consultantplus://offline/ref=2802B4372F21A9A444EAF799F7F0B8BDFE60B7039CD130D46DE7AC818B38AFEAEC8226438CE3DFCF78081A7D436DE6E00F360F60B06Cu9l8C
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а) заявление о признании отдельных частей документации по планировке 

территории (проектов планировки, проектов межевания) не подлежащими приме-

нению по форме согласно приложению 6 к настоящему Регламенту; 

б) копию документа, подтверждающего полномочия лица, подписавшего 

заявление (в случае направления заявления уполномоченным представителем); 

в) мотивированное обоснование необходимости признания отдельных ча-

стей документации по планировке территории не подлежащими применению в 

виде пояснительной записки с указанием оснований, содержащей в том числе 

ссылки на нормативные правовые акты и (или) иные документы и материалы, 

подтверждающие наличие оснований (необходимость) признания отдельных ча-

стей документации по планировке территории не подлежащими применению. 

2.10.7. В случае, если для предоставления муниципальной услуги необхо-

дима обработка персональных данных лица, не являющегося Заявителем, и если в 

соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персо-

нальных данных" обработка таких персональных данных может осуществляться с 

согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги 

Заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение 

согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персо-

нальных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение со-

гласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. 

Действие настоящего подпункта не распространяется на лиц, признанных без-

вестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не 

установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти. 

2.10.8. В случае, представления заявления при личном обращении Заявите-

ля или представителя Заявителя предъявляется для обозрения документ, удосто-

веряющий соответственно личность Заявителя или представителя Заявителя. 

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридическо-

го лица, предъявляет для обозрения документ, удостоверяющий его личность, и 

сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического 

лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтвер-

ждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или 

копию этого документа, заверенную печатью (при наличии) и подписью руково-

дителя этого юридического лица. 

2.10.9. В случае если документы, указанные в подпунктах 2.10.3.2, 2.10.4.2 

настоящего Регламента, не представлены Заявителем, Администрация запраши-

вает их самостоятельно посредством направления запросов в соответствующие 

органы. 

2.11. Запрещается требовать от Заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-

ставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации или осуществления действий, 

в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получе-

ния услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный норма-

тивным правовым актом Администрации;  
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3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-

верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-

лении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменения требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 

о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-

ставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее ком-

плект документов; 

в) истечения срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявления документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-

ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Админи-

страции и (или) Отдела, муниципального служащего, при первоначальном отказе 

в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении муниципальной услуги; в данном случае в письменном 

виде за подписью главы Николаевского муниципального района, при первона-

чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за до-

ставленные неудобства. 

(В подпункте г) пункта 2.11 слова "работника МФЦ", "руководителя МФЦ" 

исключены в ред. постановления администрации Николаевского муниципального 

района от 05.04.2022 № 369-па) 

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, элек-

тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 

1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", за исключением слу-

чаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необ-

ходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами. 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предо-

ставления муниципальной услуги. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

отсутствуют. 

2.14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги: 

а) Заявитель является лицом, указанным в части 1.1 статьи 45 ГрК РФ (в 

случае принятия решения о подготовке документации по планировке террито-

рии); 

б) в заявлении в качестве источника финансирования подготовки докумен-

тации по планировке территории указаны средства бюджетов поселений Никола-

евского муниципального района или Николаевского муниципального района; 
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в) несоответствие представленной документации требованиям документов 

территориального планирования, правил землепользования и застройки (за ис-

ключением подготовки документации по планировке территории, предусматри-

вающей размещение линейных объектов), лесохозяйственного регламента, поло-

жения об особо охраняемой природной территории в соответствии с программа-

ми комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры, программами 

комплексного развития транспортной инфраструктуры, программами комплекс-

ного развития социальной инфраструктуры, нормативами градостроительного 

проектирования, комплексными схемами организации дорожного движения, тре-

бованиями по обеспечению эффективности организации дорожного движения, 

указанными в части 1 статьи 11 Федерального закона "Об организации дорожного 

движения в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законо-

дательные акты Российской Федерации", требованиями технических регламентов, 

сводов правил с учетом материалов и результатов инженерных изысканий, границ 

территорий объектов культурного наследия, включенных в единый государствен-

ный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) 

народов Российской Федерации, границ территорий выявленных объектов куль-

турного наследия, границ зон с особыми условиями использования территорий, 

если иное не предусмотрено частью 10.2 статьи 45 ГрК РФ. 

г) отсутствие согласования: 

- с органами местного самоуправления муниципальных районов, на терри-

ториях которых планируются строительство, реконструкция объекта местного 

значения муниципального района, в случае, предусмотренном частью 4.1 статьи 

45 ГрК РФ; 

- с органами государственной власти, осуществляющими предоставление 

лесных участков в границах земель лесного фонда, с федеральным органом ис-

полнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в обла-

сти лесных отношений, а также по оказанию государственных услуг и управле-

нию государственным имуществом в области лесных отношений, с исполнитель-

ным органом государственной власти или органом местного самоуправления, в 

ведении которых находится соответствующая особо охраняемая природная тер-

ритория, в случаях, предусмотренных частью 12.3 статьи 45 ГрК РФ; 

- с органом государственной власти или органом местного самоуправления, 

уполномоченными на принятие решений об изъятии земельных участков для гос-

ударственных или муниципальных нужд, в случае, предусмотренном частью 12.4 

статьи 45 ГрК РФ; 

- с органом государственной власти или органом местного самоуправления, 

уполномоченными на утверждение проекта планировки территории существую-

щих линейного объекта или линейных объектов в случае, предусмотренном ча-

стью 12.12 статьи 45 ГрК РФ; 

- с главой поселения, в случае, предусмотренном частью 12.7 статьи 45 ГрК 

РФ; 

- с владельцем автомобильной дороги, в случае, предусмотренном частью 

12.10 статьи 45 ГрК РФ. 

д) представленная документация подготовлена в нарушение части 6 статьи 

45 ГрК РФ. 

е) отрицательное заключение о результатах общественных обсуждений или 

публичных слушаний; 

consultantplus://offline/ref=946D8EC780568F8F62A6F672C15A600DCE70A34263B8CA5CD1DBAB46F85A3E0A1D6C0635EC42E67335CD2B56633DBB3DCC3FC6D8D2FBDCD9Z2oCE
consultantplus://offline/ref=946D8EC780568F8F62A6F672C15A600DCE7FA24F63BECA5CD1DBAB46F85A3E0A1D6C0637EF47E37164973B522A68B123CB27D8DCCCFBZDoDE
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ж) несоответствие целям, указанным в пунктах 4.2, 4.3 Порядка (в случае 

внесения изменений в документацию по планировке территории); 

з) отсутствие оснований для отмены утвержденной документации по пла-

нировке территории или ее отдельных частей, указанных в пункте 5.1 Порядка (в 

случае отмены утвержденной документации по планировке территории или ее от-

дельных частей); 

и) отсутствие оснований для признания отдельных частей утвержденной 

документации по планировке территории не подлежащими применению, указан-

ных в пункте 6.1 Порядка (в случае признания отдельных частей документации 

по планировке территории не подлежащими применению). 

2.15. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муници-

пальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федераль-

ными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ха-

баровского края, муниципальными правовыми актами. 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставле-

ния результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

2.17. Заявление Заявителя о предоставлении муниципальной услуги реги-

стрируется в день его поступления. 

Срок выдачи результата предоставления муниципальной услуги составляет 

один рабочий день с момента подписания. 

2.18. Документы, предусмотренные пунктом 2.10 настоящего Регламента, 

могут быть поданы одним из следующих способов: 

- при личном приеме Заявителя (682460, г. Николаевск-на-Амуре, ул. Со-

ветская, д.73); 

- почтовым сообщением (682460, г. Николаевск-на-Амуре, ул. Советская, 

д.73); 

- на электронную почту Администрации (admin@admin.nikol.ru);  

- через портал (http://www. uslugi27.ru/); 

- через единый портал (http://www. gosuslugi.ru/). 

(Абзац пятый пункта 2.18 исключен в ред. постановления администрации 

Николаевского муниципального района от 05.04.2022 № 369-па) 

2.19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаль-

ная услуга, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной 

услуги. 

2.19.1. Организация приема заявителей осуществляется в соответствии с 

режимом работы, указанным в подпункте 1.3.1 раздела 1 настоящего Регламента. 

2.19.2. Требования к устройству мест предоставления муниципальной 

услуги: 

- место приема Заявителя (рабочее место должностного лица) обеспечива-

ется техническими средствами (компьютером, средствами связи, оргтехникой, 

необходимым программным обеспечением и т.п.), канцелярскими принадлежно-

стями, информационными и справочными материалами, необходимой мебелью; 

- кабинет, предназначенный для приема Заявителей, должен быть оборудо-

ван информационными табличками с указанием номера кабинета и наименовани-

ем структурного подразделения. 

consultantplus://offline/ref=2802B4372F21A9A444EAF78FF49CE6B1FC6CEA0C9AD23D8039B4AAD6D468A9BFACC22016CCA1D2C52C595F214A67B7AF4B671C63B5709919FAB52538u3l8C
consultantplus://offline/ref=2802B4372F21A9A444EAF78FF49CE6B1FC6CEA0C9AD23D8039B4AAD6D468A9BFACC22016CCA1D2C52C595C284F67B7AF4B671C63B5709919FAB52538u3l8C
consultantplus://offline/ref=2802B4372F21A9A444EAF78FF49CE6B1FC6CEA0C9AD23D8039B4AAD6D468A9BFACC22016CCA1D2C52C595C2B4E67B7AF4B671C63B5709919FAB52538u3l8C
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2.19.3. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (вклю-

чая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту 

предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

- условия для беспрепятственного доступа к помещению, где предоставля-

ется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транс-

портом, средствами связи и информации; 

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены помещения, где предоставляется муниципальная услуга, а также 

входа на такую территорию и выхода из нее, посадки в транспортное средство и 

высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-

ния и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещении, где 

предоставляется муниципальная услуга; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо-

димых для обеспечения беспрепятственного доступа к помещениям, где предо-

ставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также 

надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выпол-

ненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск в помещения, где предоставляется муниципальная услуга, собаки-

проводника; 

- оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муни-

ципальной услуги наравне с другими лицами. 

2.19.4. В случае невозможности полностью приспособить помещение с 

учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления 

муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по месту 

жительства инвалида или в дистанционном режиме. 

2.19.5. Устройство мест ожидания. 

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются сту-

льями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки 

и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее двух 

мест. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами, пись-

менными принадлежностями. 

Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы 

доступными местами общего пользования и местами хранения вещей (гардероб). 

2.20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий 

ожидания приема; 

- полное информирование о муниципальной услуге; 

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги; 

- получение муниципальной услуги по выбору Заявителя; 

- соответствие действий должностных лиц, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, Регламенту в части описания их действий, наличие про-

фессиональных знаний и навыков; 

- упорядочение административных процедур и административных дей-

ствий; 
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- устранение избыточных административных процедур и административ-

ных действий. 

2.21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-

ления муниципальной услуги в электронной форме 

(В пункте 2.21 слова "особенности предоставления муниципальной услуги 

в МФЦ и" исключены, подпункты 2.21.1, 2.21.2 исключены, подпункты 2.21.3-

2.21.6 считать подпунктами 2.21.1-2.21.4 соответственно  в ред. постановления 

администрации Николаевского муниципального района от 05.04.2022 № 369-па) 

2.21.1. Обеспечение доступа Заявителей к сведениям о предоставляемой 

муниципальной услуге на официальном сайте Администрации, портале и едином 

портале (при наличии технической возможности). 

2.21.2. Обеспечение возможности подачи Заявителем заявления и иных до-

кументов, необходимых для получения муниципальной услуги, с использованием 

портала и единого портала (при наличии технической возможности). 

2.21.3. Обеспечение возможности получения Заявителем сведений о ходе 

выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме. 

2.21.4. Обеспечение обработки и хранения персональных данных граждан в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о персональных дан-

ных. 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных  

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности  
выполнения административных процедур в электронной форме 

 

3.1. Содержание административных процедур и сроки их выполнения при 

принятии решения о подготовке документации по планировке территории: 

а) прием и регистрация заявления и документов, указанных в пункте 2.10.1 

настоящего Регламента; 

б) принятие решения о подготовке документации по планировке террито-

рии или об отказе в принятие решения о подготовке документации по планировке 

территории;  

в) выдача (направление) Заявителю документа, являющегося результатом 

оказания муниципальной услуги. 

3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов, указанных в подпунк-

те 2.10.1 настоящего Регламента. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление в Администрацию заявления и документов, указанных в подпункте 

2.10.1 настоящего Регламента. 

Поступившее заявление и приложенные к нему документы регистрируются 

в день поступления в Администрацию. 

После регистрации документы направляются Главе для нанесения резолю-

ции с последующей передачей в Отдел. 

Должностным лицом, ответственным за исполнение административной 

процедуры, является специалист Администрации, в должностные обязанности 

которого входит регистрация входящих документов. 

Срок исполнения административной процедуры - не более трех дней. 

3.1.2. Принятие решения о подготовке документации по планировке терри-

тории или об отказе в принятие решения о подготовке документации по плани-

ровке территории. 
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Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление в Отдел зарегистрированных заявления и документов, указанных в 

подпункте 2.10.1 настоящего Регламента. 

Начальник Отдела рассматривает поступившие заявление и документы на 

предмет соответствия требованиям, установленным частью 10 статьи 45 ГрК РФ, 

и принимает решение о подготовке документации по планировке территории или 

об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке терри-

тории. 

В случае соответствия содержания заявления и приложенных к нему доку-

ментов требованиям, установленным частью 10 статьи 45 ГрК РФ, специалист 

Отдела, в должностные обязанности которого входит исполнение администра-

тивной процедуры, осуществляет подготовку и согласование проекта постановле-

ния Администрации о подготовке документации по планировке территории и пе-

редает на подпись Главе. После подписания постановление регистрируется спе-

циалистом Администрации, ответственным за регистрацию нормативных право-

вых актов Администрации. 

При установлении несоответствия содержания заявления и приложенных к 

нему документов требованиям, установленным частью 10 статьи 45 ГрК РФ, спе-

циалист Отдела готовит проект мотивированного письменного отказа в принятии 

решения о подготовке документации по планировке территории с указанием при-

чин невозможности предоставления услуги в соответствии с пунктом 2.14 насто-

ящего Регламента. Вместе с отказом возвращаются все приложенные документы. 

Письмо об отказе подписывается главой или лицом, его замещающим, регистри-

руется специалистом Администрации, в должностные обязанности которого вхо-

дит регистрация исходящих документов. 

Специалист Отдела посредством телефонной связи либо по электронной 

почте в форме электронного документа информирует Заявителя о результатах 

предоставления муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является один из документов 

Администрации: 

- постановление о подготовке документации по планировке территории; 

- письмо с мотивированным отказом. 

Срок исполнения административной процедуры – подготовка и согласова-

ние постановления о подготовке документации по планировке территории - не 

более 25 дней, подготовка и согласование письма с мотивированным отказом - не 

более 5 дней. 

3.1.3. Выдача (направление) Заявителю документа, являющегося результа-

том оказания муниципальной услуги. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление в Отдел зарегистрированных документов, указанных в подпункте 

3.1.2 настоящего Регламента, являющихся результатом оказания муниципальной 

услуги. 

Документ, являющийся результатом оказания муниципальной услуги, вы-

дается (направляется) Заявителю способом, указанным в заявлении. 

Заявитель вправе получить документ, являющийся результатом оказания 

муниципальной услуги непосредственно в Отделе в соответствии с режимом ра-

боты, указанным в подпункте 1.3.1 настоящего Регламента. 

При получении документа, являющегося результатом оказания муници-

пальной услуги в Отделе Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий лич-
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ность, а уполномоченный представитель заинтересованного лица дополнительно 

предъявляет надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждаю-

щую его полномочия на получение документа. 

Документ, являющийся результатом оказания муниципальной услуги, 

предоставляемый Заявителю по почте, направляется по адресу, указанному в за-

явлении, заказным письмом либо направляется Заявителю в форме электронного 

документа по указанному в электронном обращении адресу. 

Срок исполнения административной процедуры - не более двух дней. 

3.2. Содержание административных процедур и сроки их выполнения при 

принятии решения о подготовке проекта внесения изменений в документацию по 

планировке территории: 

а) прием и регистрация заявления и документов, указанных в подпункте 

2.10.2 настоящего Регламента; 

б) рассмотрение заявления и документов на соответствие целям, указанным 

в пунктах 4.2, 4.3. Порядка и принятие решения о подготовке проекта внесения 

изменений в документацию по планировке территории или об отказе в принятии 

решения о подготовке проекта внесения изменений в документацию по плани-

ровке территории;  

в) выдача (направление) Заявителю документа, являющегося результатом 

оказания муниципальной услуги. 

3.2.1. Прием и регистрация заявления и документов, указанных в подпунк-

те 2.10.2 настоящего Регламента. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление в Администрацию заявления и документов, указанных в подпункте 

2.10.2 настоящего Регламента. 

Поступившее заявление и приложенные к нему документы регистрируются 

в день поступления в Администрацию. 

После регистрации документы направляются Главе для нанесения резолю-

ции с последующей передачей в Отдел. 

Должностным лицом, ответственным за исполнение административной 

процедуры, является специалист Администрации, в должностные обязанности 

которого входит регистрация входящих документов. 

Срок исполнения административной процедуры - не более трех дней. 

3.2.2. Рассмотрение заявления и документов на соответствие целям, ука-

занным в пунктах 4.2, 4.3. Порядка и принятие решения о подготовке проекта 

внесения изменений в документацию по планировке территории или об отказе в 

принятии решения о подготовке проекта внесения изменений в документацию по 

планировке территории. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление в Отдел зарегистрированных заявления и документов, указанных в 

подпункте 2.10.2 настоящего Регламента. 

Начальник Отдела рассматривает поступившие заявление и документы на 

предмет соответствия целям, указанным в пунктах 4.2, 4.3. Порядка и принимает 

решение о подготовке проекта внесения изменений в документацию по плани-

ровке территории или об отказе в принятии решения о подготовке проекта внесе-

ния изменений в документацию по планировке территории. 

В случае соответствия содержания заявления и приложенных к нему доку-

ментов целям, указанным в пунктах 4.2, 4.3. Порядка, специалист Отдела, в 

должностные обязанности которого входит исполнение административной про-
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цедуры, осуществляет подготовку и согласование проекта постановления Адми-

нистрации о подготовке проекта внесения изменений в документацию по плани-

ровке территории и передает на подпись Главе. После подписания постановление 

регистрируется специалистом Администрации, ответственным за регистрацию 

нормативных правовых актов Администрации. 

При установлении несоответствия содержания заявления и приложенных к 

нему документов целям, указанным в пунктах 4.2, 4.3. Порядка, специалист От-

дела готовит проект мотивированного письменного отказа в принятии решения о 

подготовке проекта внесения изменений в документацию по планировке террито-

рии с указанием причин невозможности предоставления услуги в соответствии с 

пунктом 2.14 настоящего Регламента. Вместе с отказом возвращаются все прило-

женные документы. Письмо об отказе подписывается главой или лицом, его за-

мещающим, регистрируется специалистом Администрации, в должностные обя-

занности которого входит регистрация исходящих документов. 

Специалист Отдела посредством телефонной связи либо по электронной 

почте в форме электронного документа информирует Заявителя о результатах 

предоставления муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является один из документов 

администрации: 

- постановление о подготовке проекта внесения изменений в документацию 

по планировке территории; 

- письмо с мотивированным отказом. 

Срок исполнения административной процедуры – подготовка и согласова-

ние постановления о подготовке проекта внесения изменений в документацию по 

планировке территории - не более 25 дней, подготовка и согласование письма с 

мотивированным отказом - не более 5 дней. 

3.2.3. Выдача (направление) Заявителю документа, являющегося результа-

том оказания муниципальной услуги. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление в Отдел зарегистрированных документов, указанных в подпункте 

3.2.2 настоящего Регламента, являющихся результатом оказания муниципальной 

услуги. 

Документ, являющийся результатом оказания муниципальной услуги, вы-

дается (направляется) Заявителю способом, указанным в заявлении. 

Заявитель вправе получить документ, являющийся результатом оказания 

муниципальной услуги непосредственно в Отделе в соответствии с режимом ра-

боты, указанным в подпункте 1.3.1 настоящего Регламента. 

При получении документа, являющегося результатом оказания муници-

пальной услуги в Отделе Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий лич-

ность, а уполномоченный представитель заинтересованного лица дополнительно 

предъявляет надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждаю-

щую его полномочия на получение документа. 

Документ, являющийся результатом оказания муниципальной услуги, 

предоставляемый Заявителю по почте, направляется по адресу, указанному в за-

явлении, заказным письмом либо направляется Заявителю в форме электронного 

документа по указанному в электронном обращении адресу. 

Срок исполнения административной процедуры - не более двух дней. 

3.3. Содержание административных процедур и сроки их выполнения при 

утверждении документации по планировке территории: 
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а) прием и регистрация заявления и документов, указанных в подпункте 

2.10.3 настоящего Регламента; 

б) направление запросов о представлении документов, предусмотренных 

подпунктом 2.10.3.2 настоящего Регламента, и получение на них ответов; 

в) проведение проверки документации по планировке территории на соот-

ветствие требованиям, установленным частью 10 статьи 45 ГрК РФ; 

г) выдача (направление) Заявителю решения о направлении документации 

по планировке территории на рассмотрение на общественных обсуждениях или 

публичных слушаниях или об отклонении такой документации и о направлении 

ее на доработку в связи с ее несоответствием требованиям, установленным ча-

стью 10 статьи 45 ГрК РФ; 

д) принятие решения об утверждении документации по планировке терри-

тории или об отклонении такой документации и направлении ее на доработку  

е) выдача (направление) Заявителю документа, являющегося результатом 

оказания муниципальной услуги. 

3.3.1. Прием и регистрация заявления и документов, указанных в подпунк-

те 2.10.3 настоящего Регламента. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление в Администрацию заявления и документов, указанных в подпункте 

2.10.3 настоящего Регламента. 

Поступившее заявление и приложенные к нему документы регистрируются 

в день поступления в Администрацию. 

После регистрации документы направляются Главе для нанесения резолю-

ции с последующей передачей в Отдел. 

Должностным лицом, ответственным за исполнение административной 

процедуры, является специалист Администрации, в должностные обязанности 

которого входит регистрация входящих документов. 

Срок исполнения административной процедуры - не более трех дней. 

3.3.2. Направление запросов о представлении документов, предусмотрен-

ных подпунктом 2.10.3.2 настоящего Регламента, и получение на них ответов. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление в Отдел зарегистрированных заявления и документов, указанных в 

подпункте 2.10.3 настоящего Регламента. 

Административная процедура проводится в случае, если заявитель по соб-

ственной инициативе не представил документ(ы), указанный(ые) в подпункте 

2.10.3.2 настоящего Регламента. 

Специалист Отдела, в должностные обязанности которого входит исполне-

ние административной процедуры, направляет межведомственные запросы в те-

чение одного дня со дня поступления в Отдел зарегистрированного заявления и 

документов. 

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с 

требованиями федерального и краевого законодательства. 

При направлении запроса с использованием единой системы межведом-

ственного электронного взаимодействия запрос формируется в электронном виде 

и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица. 

В случае отсутствия технической возможности межведомственные запросы 

направляются на бумажном носителе. 

Документы, полученные по межведомственному запросу, в день их по-

ступления в Администрацию передаются в Отдел. 
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Результатом административной процедуры является получение докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в 

распоряжении государственных органов, не представленных Заявителем по соб-

ственной инициативе. 

Срок исполнения административной процедуры не более пяти дней. 

3.3.3. Проведение проверки документации по планировке территории на 

соответствие требованиям, установленным частью 10 статьи 45 ГрК РФ. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление в Отдел зарегистрированных заявления и документов, указанных в 

подпункте 2.10.3 настоящего Регламента и получение документов в результате 

выполнения административной процедуры, указанной в подпункте 3.3.2 настоя-

щего Регламента. 

Начальник Отдела рассматривает поступившие заявление и документы и 

передает для проведения проверки специалисту Отдела. Специалист Отдела, в 

должностные обязанности которого входит исполнение административной про-

цедуры, проводит проверку документации по планировке территории на соответ-

ствие требованиям, установленным частью 10 статьи 45 ГрК РФ, а также опреде-

ляет необходимость проведения публичных слушаний или общественных обсуж-

дений по проекту планировки территории или проекту межевания территории в 

соответствии с частью 5.1 статьи 46 ГрК РФ. 

Результатом административной процедуры является: 

- принятие решения о направлении документации по планировке террито-

рии на рассмотрение на общественных обсуждениях или публичных слушаниях; 

- принятие решения о направление документации по планировке террито-

рии на утверждение Главе; 

- принятие решения об отклонении такой документации и о направлении ее 

на доработку в связи с ее несоответствием требованиям, установленным частью 

10 статьи 45 ГрК РФ. 

Срок исполнения административной процедуры - не более 28 дней со дня 

поступления документов, указанных в подпункте 2.10.3 настоящего Регламента. 

3.3.4. Выдача (направление) Заявителю решения о направлении документа-

ции по планировке территории на рассмотрение на общественных обсуждениях 

или публичных слушаниях или об отклонении такой документации и о направле-

нии ее на доработку в связи с ее несоответствием требованиям, установленным 

частью 10 статьи 45 ГрК РФ. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры являет-

ся: 

- принятие решения о направлении документации по планировке террито-

рии на рассмотрение на общественных обсуждениях или публичных слушаниях; 

- принятие решения об отклонении такой документации и о направлении ее 

на доработку в связи с ее несоответствием требованиям, установленным частью 

10 статьи 45 ГрК РФ. 

В случае установления несоответствия документации по планировке терри-

тории требованиям, установленным частью 10 статьи 45 ГрК РФ, специалист От-

дела, в должностные обязанности которого входит исполнение административной 

процедуры, осуществляет подготовку решения об отклонении такой документа-

ции и направлении ее на доработку, которое оформляется на бланке Администра-

ции и подписывается Главой в течение одного дня со дня окончания срока, ука-

занного в подпункте 3.3.3 настоящего Регламента. Решение выдается (направля-
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ется) Заявителю специалистом Отдела способом, указанным в заявлении, в тече-

ние одного дня со дня подписания такого решения. 

В случае установления соответствия документации по планировке террито-

рии требованиям, установленным частью 10 статьи 45 ГрК РФ, специалист Отде-

ла, в должностные обязанности которого входит исполнение административной 

процедуры, осуществляет подготовку решения о направлении документации по 

планировке территории на рассмотрение на общественных обсуждениях или пуб-

личных слушаниях в форме постановления Главы в соответствии с порядком ор-

ганизации и проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по 

вопросам градостроительной деятельности на территории Николаевского муни-

ципального района, утвержденным решением Собрания депутатов Николаевского 

муниципального района Хабаровского края от 01 августа 2018 г. № 106-627, либо 

постановления главы городского поселения "Город Николаевск-на-Амуре" Нико-

лаевского муниципального района Хабаровского края о назначении публичных 

слушаний или общественных обсуждений в соответствии с порядком организа-

ции и проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по во-

просам градостроительной деятельности на территории городского поселения 

"Город Николаевск-на-Амуре" Николаевского муниципального района Хабаров-

ского края, утвержденным решением Совета депутатов городского поселения 

"Город Николаевск-на-Амуре" Николаевского муниципального района Хабаров-

ского края от 12 февраля 2019 г. № 8-39. 

Копия постановления о назначении публичных слушаний или обществен-

ных обсуждений выдается (направляется) Заявителю специалистом Отдела спо-

собом, указанным в заявлении, в течение одного дня со дня подписания такого 

постановления. 

Результатом административной процедуры является: 

- выдача (направление) Заявителю копии постановления о назначении пуб-

личных слушаний или общественных обсуждений; 

- выдача (направление) Заявителю решения об отклонении документации 

по планировке территории и о направлении ее на доработку.  

Срок исполнения административной процедуры - выдача (направление) За-

явителю копии постановления о назначении публичных слушаний или обще-

ственных обсуждений – не более семи дней, выдача (направление) Заявителю ре-

шения об отклонении документации по планировке территории и о направлении 

ее на доработку - не более двух дней. 

3.3.5. Принятие решения об утверждении документации по планировке 

территории или об отклонении такой документации и направлении ее на доработ-

ку. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры являет-

ся: 

- принятие постановления о назначении публичных слушаний или обще-

ственных обсуждений; 

- направление документации по планировке территории на утверждение 

Главе. 

Общественные обсуждения или публичные слушания по проекту плани-

ровки территории или проекту межевания территории проводятся в соответствии 

с Уставом Николаевского муниципального района Хабаровского края; Уставом 

городского поселения "Город Николаевск-на-Амуре" Николаевского муници-

пального района Хабаровского края; порядком организации и проведения обще-
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ственных обсуждений или публичных слушаний по вопросам градостроительной 

деятельности на территории Николаевского муниципального района, утвержден-

ным решением Собрания депутатов Николаевского муниципального района Ха-

баровского края от 01 августа 2018 г. № 106-627; порядком организации и прове-

дения общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросам градо-

строительной деятельности на территории городского поселения "Город Никола-

евск-на-Амуре" Николаевского муниципального района Хабаровского края, 

утвержденным решением Совета депутатов городского поселения "Город Нико-

лаевск-на-Амуре" Николаевского муниципального района Хабаровского края от 

12 февраля 2019 г. № 8-39. 

Администрация с учетом протокола общественных обсуждений или пуб-

личных слушаний по проекту планировки территории, проекту межевания терри-

тории и заключения о результатах общественных обсуждений или публичных 

слушаний принимает решение об утверждении документации по планировке тер-

ритории или отклоняет такую документацию и направляет ее на доработку не 

позднее чем через 10 дней со дня опубликования заключения о результатах обще-

ственных обсуждений или публичных слушаний, а в случае, если в соответствии 

с частью 5.1 статьи 46 ГрК РФ общественные обсуждения или публичные слуша-

ния не проводятся, - в течение 28 дней со дня поступления в Администрацию до-

кументации по планировке территории. 

Решение об утверждении документации по планировке территории прини-

мается в форме постановления Администрации об утверждении документации по 

планировке территории. 

Решение об отклонении документации по планировке территории и о 

направлении ее на доработку оформляется на бланке Администрации и подписы-

вается Главой. 

Результатом административной процедуры является: 

- постановления об утверждении документации по планировке территории; 

- решение об отклонении документации по планировке территории и о 

направлении ее на доработку.  

Срок исполнения административной процедуры – не более 113 дней. 

3.3.6. Выдача (направление) Заявителю документа, являющегося результа-

том оказания муниципальной услуги. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление в Отдел зарегистрированных документов, указанных в подпункте 

3.3.5 настоящего Регламента, являющихся результатом оказания муниципальной 

услуги. 

Документ, являющийся результатом оказания муниципальной услуги, вы-

дается (направляется) Заявителю способом, указанным в заявлении. 

Заявитель вправе получить документ, являющийся результатом оказания 

муниципальной услуги непосредственно в Отделе в соответствии с режимом ра-

боты, указанным в подпункте 1.3.1 настоящего Регламента. 

При получении документа, являющегося результатом оказания муници-

пальной услуги, в Отделе Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий 

личность, а уполномоченный представитель заинтересованного лица дополни-

тельно предъявляет надлежащим образом оформленную доверенность, подтвер-

ждающую его полномочия на получение документа. 

Документ, являющийся результатом оказания муниципальной услуги, 

предоставляемый Заявителю по почте, направляется по адресу, указанному в за-
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явлении, заказным письмом либо направляется Заявителю в форме электронного 

документа по указанному в электронном обращении адресу. 

Срок исполнения административной процедуры - не более двух дней. 

3.4. Содержание административных процедур и сроки их выполнения при 

утверждении проекта внесения изменений в документацию по планировке терри-

тории: 

а) прием и регистрация заявления и документов, указанных в подпункте 

2.10.4 настоящего Регламента; 

б) направление запросов о представлении документов, предусмотренных 

подпунктами 2.10.4.2 настоящего Регламента, и получение на них ответов; 

в) проведение проверки проекта внесения изменений в документацию по 

планировке территории на соответствие требованиям, установленным частью 10 

статьи 45 ГрК РФ; 

г) выдача (направление) Заявителю решения о направлении проекта внесе-

ния изменений в документацию по планировке территории на рассмотрение на 

общественных обсуждениях или публичных слушаниях или об отклонении про-

екта внесения изменений в документацию по планировке территории и о направ-

лении его на доработку в связи с его несоответствием требованиям, установлен-

ным частью 10 статьи 45 ГрК РФ; 

д) принятие решения об утверждении проекта внесения изменений в доку-

ментацию по планировке территории или об отклонении проекта внесения изме-

нений в документацию по планировке территории и направлении его на доработ-

ку  

е) выдача (направление) Заявителю документа, являющегося результатом 

оказания муниципальной услуги. 

3.4.1. Прием и регистрация заявления и документов, указанных в подпунк-

те 2.10.4 настоящего Регламента. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление в Администрацию заявления и документов, указанных в подпункте 

2.10.4 настоящего Регламента. 

Поступившее заявление и приложенные к нему документы регистрируются 

в день поступления в Администрацию. 

После регистрации документы направляются Главе для нанесения резолю-

ции с последующей передачей в Отдел. 

Должностным лицом, ответственным за исполнение административной 

процедуры, является специалист Администрации, в должностные обязанности 

которого входит регистрация входящих документов. 

Срок исполнения административной процедуры - не более трех дней. 

3.4.2. Направление запросов о представлении документов, предусмотрен-

ных подпунктами 2.10.4.2 настоящего Регламента, и получение на них ответов. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление в Отдел зарегистрированных заявления и документов, указанных в 

подпункте 2.10.4 настоящего Регламента. 

Административная процедура проводится в случае, если Заявитель по соб-

ственной инициативе не представил документ(ы), указанный(ые) в подпункте  

2.10.4.2 настоящего Регламента. 

Специалист Отдела, в должностные обязанности которого входит исполне-

ние административной процедуры, направляет межведомственные запросы в те-

чение одного дня со дня поступления в Отдел зарегистрированного заявления и 
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документов. 

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с 

требованиями федерального и краевого законодательства. 

При направлении запроса с использованием единой системы межведом-

ственного электронного взаимодействия запрос формируется в электронном виде 

и подписывается электронной подписью уполномоченного должностного лица. 

В случае отсутствия технической возможности межведомственные запросы 

направляются на бумажном носителе. 

Документы, полученные по межведомственному запросу, в день их по-

ступления в Администрацию передаются в Отдел. 

Результатом административной процедуры является получение докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в 

распоряжении государственных органов, не представленных Заявителем по соб-

ственной инициативе. 

Срок исполнения административной процедуры не более пяти дней. 

3.4.3. Проведение проверки проекта внесения изменений в документацию 

по планировке территории на соответствие требованиям, установленным частью 

10 статьи 45 ГрК РФ. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление в Отдел зарегистрированных заявления и документов, указанных в 

подпункте 2.10.4 настоящего Регламента и получение документов в результате 

выполнения административной процедуры, указанной в подпункте 3.4.2 настоя-

щего Регламента. 

Начальник Отдела рассматривает поступившие заявление и документы и 

передает для проведения проверки специалисту Отдела. Специалист Отдела, в 

должностные обязанности которого входит исполнение административной про-

цедуры, проводит проверку проекта внесения изменений в документацию по пла-

нировке территории на соответствие требованиям, установленным частью 10 ста-

тьи 45 ГрК РФ, а также определяет необходимость проведения публичных слу-

шаний или общественных обсуждений по проекту внесения изменений в доку-

ментацию по планировке территории в соответствии с частью 5.1 статьи 46 ГрК 

РФ. 

Результатом административной процедуры является: 

- принятие решения о направлении проекта внесения изменений в докумен-

тацию по планировке территории на рассмотрение на общественных обсуждениях 

или публичных слушаниях; 

- принятие решения о направление проекта внесения изменений в докумен-

тацию по планировке территории на утверждение Главе; 

- принятие решения об отклонении проекта внесения изменений в докумен-

тацию по планировке территории и о направлении его на доработку в связи с его 

несоответствием требованиям, установленным частью 10 статьи 45 ГрК РФ. 

Срок исполнения административной процедуры - не более 28 дней со дня 

поступления документов, указанных в подпункте 2.10.4 настоящего Регламента. 

3.4.4. Выдача (направление) Заявителю решения о направлении проекта 

внесения изменений в документацию по планировке территории на рассмотрение 

на общественных обсуждениях или публичных слушаниях или об отклонении 

проекта внесения изменений в документацию по планировке территории и о 

направлении его на доработку в связи с его несоответствием требованиям, уста-

новленным частью 10 статьи 45 ГрК РФ. 
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Основанием для начала исполнения административной процедуры являет-

ся: 

- принятие решения о направлении проекта внесения изменений в докумен-

тацию по планировке территории на рассмотрение на общественных обсуждениях 

или публичных слушаниях; 

- принятие решения об отклонении проекта внесения изменений в докумен-

тацию по планировке территории и о направлении его на доработку в связи с его 

несоответствием требованиям, установленным частью 10 статьи 45 ГрК РФ. 

В случае установления несоответствия проекта внесения изменений в до-

кументацию по планировке территории требованиям, установленным частью 10 

статьи 45 ГрК РФ, специалист Отдела, в должностные обязанности которого вхо-

дит исполнение административной процедуры, осуществляет подготовку реше-

ния об отклонении проекта внесения изменений в документацию по планировке 

территории и направлении его на доработку, которое оформляется на бланке и и 

подписывается Главой в течение одного дня со дня окончания срока, указанного в 

подпункте 3.4.3 настоящего Регламента. Решение выдается (направляется) Заяви-

телю специалистом Отдела способом, указанным в заявлении, в течение одного 

дня со дня подписания такого решения. 

В случае установления соответствия проекта внесения изменений в доку-

ментацию по планировке территории требованиям, установленным частью 10 

статьи 45 ГрК РФ, специалист Отдела, в должностные обязанности которого вхо-

дит исполнение административной процедуры, осуществляет подготовку реше-

ния о направлении проекта внесения изменений в документацию по планировке 

территории на рассмотрение на общественных обсуждениях или публичных слу-

шаниях в форме постановления Главы в соответствии с порядком организации и 

проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросам 

градостроительной деятельности на территории Николаевского муниципального 

района, утвержденным решением Собрания депутатов Николаевского муници-

пального района Хабаровского края от 01 августа 2018 г. № 106-627; либо поста-

новления главы городского поселения "Город Николаевск-на-Амуре" Николаев-

ского муниципального района Хабаровского края о назначении публичных слу-

шаний или общественных обсуждений в соответствии с порядком организации и 

проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросам 

градостроительной деятельности на территории городского поселения "Город 

Николаевск-на-Амуре" Николаевского муниципального района Хабаровского 

края, утвержденным решением Совета депутатов городского поселения "Город 

Николаевск-на-Амуре" Николаевского муниципального района Хабаровского 

края от 12 февраля 2019 г. № 8-39. 

Копия постановления о назначении публичных слушаний или обществен-

ных обсуждений выдается (направляется) Заявителю специалистом Отдела спо-

собом, указанным в заявлении, в течение одного дня со дня подписания такого 

постановления. 

Результатом административной процедуры является: 

- выдача (направление) Заявителю копии постановления о назначении пуб-

личных слушаний или общественных обсуждений; 

- выдача (направление) Заявителю решения об отклонении проекта внесе-

ния изменений в документацию по планировке территории и о направлении его 

на доработку.  

Срок исполнения административной процедуры - выдача (направление) За-
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явителю копии постановления о назначении публичных слушаний или обще-

ственных обсуждений – не более семи дней, выдача (направление) Заявителю ре-

шения об отклонении проекта внесения изменений в документацию по планиров-

ке территории и о направлении его на доработку - не более двух дней. 

3.4.5. Принятие решения об утверждении проекта внесения изменений в 

документацию по планировке территории или об отклонении проекта внесения 

изменений в документацию по планировке территории и направлении его на до-

работку. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры являет-

ся: 

- принятие постановления о назначении публичных слушаний или обще-

ственных обсуждений; 

- направление проекта внесения изменений в документацию по планировке 

территории на утверждение Главе. 

Общественные обсуждения или публичные слушания по проекту плани-

ровки территории или проекту межевания территории проводятся в соответствии 

с Уставом Николаевского муниципального района Хабаровского края; Уставом 

городского поселения "Город Николаевск-на-Амуре" Николаевского муници-

пального района Хабаровского края; порядком организации и проведения обще-

ственных обсуждений или публичных слушаний по вопросам градостроительной 

деятельности на территории Николаевского муниципального района, утвержден-

ным решением Собрания депутатов Николаевского муниципального района Ха-

баровского края от 01 августа 2018 г. № 106-627; порядком организации и прове-

дения общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросам градо-

строительной деятельности на территории городского поселения "Город Никола-

евск-на-Амуре" Николаевского муниципального района Хабаровского края, 

утвержденным решением Совета депутатов городского поселения "Город Нико-

лаевск-на-Амуре" Николаевского муниципального района Хабаровского края от 

12 февраля 2019 г. № 8-39. 

Администрация с учетом протокола общественных обсуждений или пуб-

личных слушаний по проекту внесения изменений в документацию по планиров-

ке территории и заключения о результатах общественных обсуждений или пуб-

личных слушаний принимает решение об утверждении проекта внесения измене-

ний в документацию по планировке территории или отклоняет проект внесения 

изменений в документацию по планировке территории и направляет его на дора-

ботку не позднее чем через 10 дней со дня опубликования заключения о результа-

тах общественных обсуждений или публичных слушаний, а в случае, если в соот-

ветствии с частью 5.1 статьи 46 ГрК РФ общественные обсуждения или публич-

ные слушания не проводятся, - в течение 28 дней со дня поступления в Админи-

страцию проекта внесения изменений в документацию по планировке террито-

рии. 

Решение об утверждении проекта внесения изменений в документацию по 

планировке территории принимается в форме постановления Администрации об 

утверждении проекта внесения изменений в документацию по планировке терри-

тории. 

Решение об отклонении проекта внесения изменений в документацию по 

планировке территории и о направлении его на доработку оформляется на бланке 

Администрации и подписывается Главой. 

Результатом административной процедуры является: 
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- постановления об утверждении проекта внесения изменений в документа-

цию по планировке территории; 

- решение об отклонении проекта внесения изменений в документацию по 

планировке территории и о направлении его на доработку.  

Срок исполнения административной процедуры – не более 113 дней. 

3.4.6. Выдача (направление) Заявителю документа, являющегося результа-

том оказания муниципальной услуги. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление в Отдел зарегистрированных документов, указанных в подпункте 

3.4.5 настоящего Регламента, являющихся результатом оказания муниципальной 

услуги. 

Документ, являющийся результатом оказания муниципальной услуги, вы-

дается (направляется) Заявителю способом, указанным в заявлении. 

Заявитель вправе получить документ, являющийся результатом оказания 

муниципальной услуги непосредственно в Отделе в соответствии с режимом ра-

боты, указанным в подпункте 1.3.1 настоящего Регламента. 

При получении документа, являющегося результатом оказания муници-

пальной услуги в Отделе Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий лич-

ность, а уполномоченный представитель заинтересованного лица дополнительно 

предъявляет надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждаю-

щую его полномочия на получение документа. 

Документ, являющийся результатом оказания муниципальной услуги, 

предоставляемый Заявителю по почте, направляется по адресу, указанному в за-

явлении, заказным письмом либо направляется Заявителю в форме электронного 

документа по указанному в электронном обращении адресу. 

Срок исполнения административной процедуры - не более двух дней. 

3.5. Содержание административных процедур и сроки их выполнения при 

отмене документации по планировке территории (проекта планировки, проекта 

межевания) или ее отдельных частей: 

а) прием и регистрация заявления и документов, указанных в подпункте 

2.10.5 настоящего Регламента; 

б) принятие решения об отмене документации по планировке территории 

или ее отдельных частей или об отказе в принятии решения об отмене докумен-

тации по планировке территории или ее отдельных частей; 

в) выдача (направление) Заявителю документа, являющегося результатом 

оказания муниципальной услуги. 

3.5.1. Прием и регистрация заявления и документов, указанных в подпунк-

те 2.10.5 настоящего Регламента. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление в Администрацию заявления и документов, указанных в подпункте 

2.10.5 настоящего Регламента. 

Поступившее заявление и приложенные к нему документы регистрируются 

в день поступления в Администрацию. 

После регистрации документы направляются Главе для нанесения резолю-

ции с последующей передачей в Отдел. 

Должностным лицом, ответственным за исполнение административной 

процедуры, является специалист Администрации, в должностные обязанности 

которого входит регистрация входящих документов. 

Срок исполнения административной процедуры - не более трех дней. 
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3.5.2. Принятие решения об отмене документации по планировке террито-

рии или ее отдельных частей или об отказе в принятии решения об отмене доку-

ментации по планировке территории или ее отдельных частей. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление в Отдел зарегистрированных заявления и документов, указанных в 

подпункте 2.10.5 настоящего Регламента. 

Начальник Отдела рассматривает поступившие заявление и документы и 

передает для проведения проверки специалисту Отдела. Специалист Отдела, в 

должностные обязанности которого входит исполнение административной про-

цедуры, проводит проверку поступивших заявления и документов на предмет со-

ответствия требованиям, установленным пунктом 5.1 Порядка, и принимает ре-

шение об отмене документации по планировке территории или ее отдельных ча-

стей или об отказе в принятии решения об отмене документации по планировке 

территории или ее отдельных частей. 

В случае соответствия содержания заявления и приложенных к нему доку-

ментов требованиям, установленным пунктом 5.1 Порядка, специалист Отдела, в 

должностные обязанности которого входит исполнение административной про-

цедуры, осуществляет подготовку и согласование проекта постановления Адми-

нистрации об отмене документации по планировке территории или ее отдельных 

частей и передает на подпись Главе. После подписания постановление регистри-

руется специалистом Администрации, ответственным за регистрацию норматив-

ных правовых актов Администрации. 

При установлении несоответствия содержания заявления и приложенных к 

нему документов требованиям, установленным пунктом 5.1 Порядка, специалист 

Отдела готовит проект мотивированного письменного отказа в принятии решения 

об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей с 

указанием причин невозможности предоставления услуги в соответствии с пунк-

том 2.14 настоящего Регламента. Вместе с отказом возвращаются все приложен-

ные документы. Письмо об отказе подписывается Главой или лицом, его заме-

щающим, регистрируется специалистом Администрации, в должностные обязан-

ности которого входит регистрация исходящих документов. 

Специалист Отдела посредством телефонной связи либо по электронной 

почте в форме электронного документа информирует Заявителя о результатах 

предоставления муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является один из документов 

Администрации: 

- постановление об отмене документации по планировке территории или ее 

отдельных частей; 

- письмо с мотивированным отказом. 

Срок исполнения административной процедуры – подготовка и согласова-

ние постановления о подготовке документации по планировке территории - не 

более 25 дней, подготовка и согласование письма с мотивированным отказом - не 

более пяти дней. 

3.5.3. Выдача (направление) Заявителю документа, являющегося результа-

том оказания муниципальной услуги. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление в Отдел зарегистрированных документов, указанных в подпункте 

3.5.2 настоящего Регламента, являющихся результатом оказания муниципальной 

услуги. 
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Документ, являющийся результатом оказания муниципальной услуги, вы-

дается (направляется) Заявителю способом, указанным в заявлении. 

Заявитель вправе получить документ, являющийся результатом оказания 

муниципальной услуги непосредственно в Отделе в соответствии с режимом ра-

боты, указанным в подпункте 1.3.1 настоящего Регламента. 

При получении документа, являющегося результатом оказания муници-

пальной услуги в Отделе Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий лич-

ность, а уполномоченный представитель заинтересованного лица дополнительно 

предъявляет надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждаю-

щую его полномочия на получение документа. 

Документ, являющийся результатом оказания муниципальной услуги, 

предоставляемый Заявителю по почте, направляется по адресу, указанному в за-

явлении, заказным письмом либо направляется Заявителю в форме электронного 

документа по указанному в электронном обращении адресу. 

Срок исполнения административной процедуры - не более двух дней. 

3.6. Содержание административных процедур и сроки их выполнения при 

признании отдельных частей документации по планировке территории не подле-

жащими применению: 

а) прием и регистрация заявления и документов, указанных в подпункте 

2.10.6 настоящего Регламента; 

б) принятие решения о признании отдельных частей документации по пла-

нировке территории не подлежащими применению или о признании отдельных 

частей документации по планировке территории не подлежащими применению; 

в) выдача (направление) Заявителю документа, являющегося результатом 

оказания муниципальной услуги. 

3.6.1. Прием и регистрация заявления и документов, указанных в подпунк-

те 2.10.6 настоящего Регламента. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление в Администрацию заявления и документов, указанных в подпункте 

2.10.6 настоящего Регламента. 

Поступившее заявление и приложенные к нему документы регистрируются 

в день поступления в Администрацию. 

После регистрации документы направляются Главе для нанесения резолю-

ции с последующей передачей в Отдел. 

Должностным лицом, ответственным за исполнение административной 

процедуры, является специалист Администрации, в должностные обязанности 

которого входит регистрация входящих документов. 

Срок исполнения административной процедуры - не более трех дней. 

3.6.2. Принятие решения о признании отдельных частей документации по 

планировке территории не подлежащими применению или о признании отдель-

ных частей документации по планировке территории не подлежащими примене-

нию. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление в Отдел зарегистрированных заявления и документов, указанных в 

подпункте 2.10.6 настоящего Регламента. 

Начальник Отдела рассматривает поступившие заявление и документы и 

передает для проведения проверки специалисту Отдела. Специалист Отдела, в 

должностные обязанности которого входит исполнение административной про-

цедуры, проводит проверку поступивших заявления и документов на предмет со-
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ответствия требованиям, установленным пунктом 6.1 Порядка, и принимает ре-

шение о признании отдельных частей документации по планировке территории 

не подлежащими применению или о признании отдельных частей документации 

по планировке территории не подлежащими применению. 

В случае соответствия содержания заявления и приложенных к нему доку-

ментов требованиям, установленным пунктом 6.1 Порядка, специалист Отдела, в 

должностные обязанности которого входит исполнение административной про-

цедуры, осуществляет подготовку и согласование проекта постановления Адми-

нистрации о признании отдельных частей документации по планировке террито-

рии не подлежащими применению и передает на подпись Главе. После подписа-

ния постановление регистрируется специалистом Администрации, ответственным 

за регистрацию нормативных правовых актов Администрации. 

При установлении несоответствия содержания заявления и приложенных к 

нему документов требованиям, установленным пунктом 6.1 Порядка, специалист 

Отдела готовит проект мотивированного письменного отказа в принятии решения 

о признании отдельных частей документации по планировке территории не под-

лежащими применению с указанием причин невозможности предоставления 

услуги в соответствии с пунктом 2.14 настоящего Регламента. Вместе с отказом 

возвращаются все приложенные документы. Письмо об отказе подписывается 

Главой или лицом, его замещающим, регистрируется специалистом Администра-

ции, в должностные обязанности которого входит регистрация исходящих доку-

ментов. 

Специалист Отдела посредством телефонной связи либо по электронной 

почте в форме электронного документа информирует Заявителя о результатах 

предоставления муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является один из документов 

Администрации: 

- постановление о признании отдельных частей документации по плани-

ровке территории не подлежащими применению; 

- письмо с мотивированным отказом. 

Срок исполнения административной процедуры – подготовка и согласова-

ние постановления о подготовке документации по планировке территории - не 

более 25 дней, подготовка и согласование письма с мотивированным отказом - не 

более пяти дней. 

3.6.3. Выдача (направление) Заявителю документа, являющегося результа-

том оказания муниципальной услуги. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

поступление в Отдел зарегистрированных документов, указанных в пункте 3.6.2 

настоящего Регламента, являющихся результатом оказания муниципальной услу-

ги. 

Документ, являющийся результатом оказания муниципальной услуги, вы-

дается (направляется) Заявителю способом, указанным в заявлении. 

Заявитель вправе получить документ, являющийся результатом оказания 

муниципальной услуги непосредственно в Отделе в соответствии с режимом ра-

боты, указанным в подпункте 1.3.1 настоящего Регламента. 

При получении документа, являющегося результатом оказания муници-

пальной услуги в Отделе Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий лич-

ность, а уполномоченный представитель заинтересованного лица дополнительно 

предъявляет надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждаю-
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щую его полномочия на получение документа. 

Документ, являющийся результатом оказания муниципальной услуги, 

предоставляемый Заявителю по почте, направляется по адресу, указанному в за-

явлении, заказным письмом либо направляется Заявителю в форме электронного 

документа по указанному в электронном обращении адресу. 

Срок исполнения административной процедуры - не более двух дней. 

(Пункт 3.7 исключен, пункт 3.8 считать пунктом 3.7 в ред. постановления 

администрации Николаевского муниципального района от 05.04.2022 № 369-па) 

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.7.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок явля-

ется обращение Заявителя, получившего оформленный в установленном порядке 

документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-

ставления муниципальной услуги документах. 

3.7.2. Обращение подается в письменной форме на бумажном носителе. 

3.7.3. Для исправления допущенных опечаток и ошибок Заявитель прикла-

дывает к заявлению документы, являющиеся результатом предоставления муни-

ципальной услуги. 

3.7.4. Обращение может быть направлено по почте, а также может быть 

принято при личном приеме Заявителя. 

(В подпункте 3.7.4 слова "через МФЦ," исключены в ред. постановления 

администрации Николаевского муниципального района от 05.04.2022 № 369-па) 

3.7.5. Должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию обра-

щения и документов, указанных в подпункте 3.10.3 Регламента, является специа-

лист Администрации, в должностные обязанности которого входит регистрация 

входящих документов. 

3.7.6. Приему и регистрации подлежат все поступившие в Администрацию 

обращения и документы. Обращения регистрируются в день их поступления в 

Администрацию. 

На первом листе обращения в правой части нижнего поля проставляется 

регистрационный штамп с указанием даты регистрации документов и их поряд-

кового номера. 

3.7.7. В течение одного дня со дня регистрации обращения документы пе-

редаются на рассмотрение в Отдел. 

3.7.8. Специалист Отдела рассматривает обращение и документы, ранее 

представленные при направлении заявления о предоставлении муниципальной 

услуги, на предмет наличия (отсутствия) опечаток и ошибок. 

3.7.9. При установлении опечаток и ошибок специалист Отдела подготав-

ливает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услу-

ги, в течение одного дня с момента принятия решения. 

3.7.10. При отсутствии опечаток и ошибок специалист Отдела подготавли-

вает проект письма об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

В письме указываются причины, послужившие причиной для отказа. 

Письмо об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выдан-

ных в результате предоставления муниципальной услуги документах подписыва-

ется Главой или лицом, его замещающим, направляется заявителю почтовым от-
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правлением с приложением ранее выданных документов, являющихся результа-

том предоставления муниципальной услуги. 

3.7.11. Максимальный срок административной процедуры - не позднее ше-

сти рабочих дней с даты регистрации обращения, указанного в подпункте 3.10.1 

Регламента. 

3.7.12. Специалист Отдела информирует Заявителя о подготовке Админи-

страцией документов, являющихся результатом рассмотрения обращения по 

электронной почте, указанной в заявлении, и (или) по телефону в день их подпи-

сания. 

3.7.13. В случае невозможности получения Заявителем (представителем За-

явителя) документов лично в Отделе документы не позднее седьмого рабочего 

дня с даты регистрации обращения направляются Заявителю по почте заказным 

письмом. 

 

4. Формы контроля за исполнением Регламента 

  

4.1. Общий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением 

положений настоящего Регламента осуществляет заместитель главы Админи-

страции (далее – Заместитель главы).  

4.2. Текущий контроль соблюдением последовательности действий, опре-

деленных административными процедурами по исполнению муниципальной 

услуги, и за соблюдением настоящего Регламента осуществляет непосредственно 

начальник Отдела при предоставлении услуги. 

В ходе контроля проверяется: 

- соблюдение сроков исполнения административных процедур; 

- соблюдение полноты и последовательности исполнения административ-

ных процедур. 

По результатам текущего контроля ответственным лицам даются указания 

по устранению выявленных нарушений и контролируется их устранение.  

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью 

выявления и устранения нарушений прав Заявителей, принятие мер по устране-

нию соответствующих нарушений. 

Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с планом 

работы Отдела. 

Внеплановые проверки проводятся по обращениям, заявлениям и жалобам 

физических и юридических лиц, информации от органов государственной власти 

о фактах нарушений требований настоящего Регламента, а также на основании 

требований прокурора. 

Результаты проверок оформляются в виде справки или акта, в котором от-

ражаются выявленные недостатки, а также предложения по их устранению. 

4.4. Должностные лица, специалисты Отдела, ответственные за предостав-

ление муниципальной услуги и участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги, несут ответственность за принимаемые (осуществляемые) в ходе предо-

ставления муниципальной услуги решения и действия (бездействие) в соответ-

ствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

Должностным лицом, ответственным за соблюдение порядка предоставле-

ния муниципальной услуги, является начальник Отдела. 
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По результатам контроля, в случае выявления нарушений прав Заявителей 

виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации. 

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 

стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством 

получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предостав-

ления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обраще-

ний (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги. 

Заявители вправе контролировать предоставление муниципальной услуги 

путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 

том числе о сроках завершения административных процедур (действий), по теле-

фону, путем письменного обращения, в том числе по электронной почте и через 

портал или единый портал. 

 
5. Досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий  

(бездействий) Отдела, начальника Отдела, муниципального служащего 
  (В наименовании раздела 5 слова "МФЦ, работника МФЦ" исключены в 

ред. постановления администрации Николаевского муниципального района от 

05.04.2022 № 369-па) 

 

5.1. На действия (бездействие) Отдела, начальника Отдела, муниципальных 

служащих, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, За-

явитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование. Заявитель может 

обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

(В пункте 5.1 слова "МФЦ, работника МФЦ" исключены в ред. постанов-

ления администрации Николаевского муниципального района от 05.04.2022 № 

369-па) 

1) нарушения срока регистрации заявления Заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требования у Заявителя документов или информации либо осуществле-

ния действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нор-

мативными правовыми актами Российской Федерации, Хабаровского края, муни-

ципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-

выми актами Хабаровского края, муниципальными правовыми актами для предо-

ставления муниципальной услуги, у Заявителя; 

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами Хабаровского края, муниципальными 

правовыми актами; 

6) затребования с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Феде-

рации, нормативными правовыми актами Хабаровского края, муниципальными 

правовыми актами; 

7) отказа Отдела, начальника Отдела, специалиста Отдела в исправлении 

допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
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муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 

исправлений; 

(В подпункте 7 пункта 5.1 слова "МФЦ, работника МФЦ" исключены в ред. 

постановления администрации Николаевского муниципального района от 

05.04.2022 № 369-па) 

8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предо-

ставления муниципальной услуги; 

9) приостановления предоставления муниципальной услуги, если основа-

ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-

рации, законами и иными нормативными правовыми актами Хабаровского края, 

муниципальными правовыми актами; 

10) требования у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-

кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-

зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 3 подпункта 2.11.3 

настоящего Регламента.  

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.  

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-

ной форме в Администрацию.  

(В абзаце втором пункта 5.2 раздела 5 слово "МФЦ" исключено в ред. по-

становления администрации Николаевского муниципального района от 

05.04.2022 № 369-па) 

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информацион-

но-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администра-

ции, портала либо единого портала, а также может быть принята при личном при-

еме Заявителя. 

(В абзаце третьем пункта 5.2 раздела 5 слова "через МФЦ" исключены в 

ред. постановления администрации Николаевского муниципального района от 

05.04.2022 № 369-па) 

Жалоба на действия (бездействие) и решения, принятые Главой или Заме-

стителем главы подается Губернатору Хабаровского края или в Правительство 

Хабаровского края. 

5.3. Жалоба должна содержать: 

- наименование Отдела, начальника Отдела, либо муниципального служа-

щего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

(В абзаце втором пункта 5.3 слова "МФЦ, его руководителя и (или) работ-

ника" исключены в ред. постановления администрации Николаевского муници-

пального района от 05.04.2022 № 369-па) 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-

тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 

нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 

которым должен быть направлен ответ Заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Отдела, 

начальника Отдела, либо муниципального служащего; 
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(В абзаце четвертом пункта 5.3 слова "МФЦ, его руководителя и (или) ра-

ботника" исключены в ред. постановления администрации Николаевского муни-

ципального района от 05.04.2022 № 369-па) 

- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и дей-

ствием (бездействием) Отдела, начальника Отдела, либо муниципального служа-

щего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтвер-

ждающие доводы Заявителя, либо их копии. 

(В абзаце пятом пункта 5.3 раздела 5 слова "МФЦ, его руководителя и 

(или) работника" исключены в ред. постановления администрации Николаевского 

муниципального района от 05.04.2022 № 369-па) 

5.4. Порядок и сроки рассмотрения жалоб. 

5.4.1. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению в 

течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 

Отдела в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опеча-

ток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 

исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

(В подпункте 5.4.1. слово "МФЦ" исключено в ред. постановления админи-

страции Николаевского муниципального района от 05.04.2022 № 369-па) 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Глава принимает одно из следу-

ющих решений: 

- удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных Отделом, опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денеж-

ных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми ак-

тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Хабаровского 

края, муниципальными правовыми актами; 

- отказать в удовлетворении жалобы. 

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

пункте 5.5 настоящего Регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию 

Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результа-

тах рассмотрения жалобы. 

5.6.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

Заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предостав-

ляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выяв-

ленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся из-

винения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 

действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях получения муни-

ципальной услуги. 

(В подпункте 5.6.1 слово "МФЦ" исключено в ред. постановления админи-

страции Николаевского муниципального района от 05.04.2022 № 369-па) 

5.6.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

Заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого реше-

ния, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жало-

бы признаков состава административного правонарушения или преступления 

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб 

в соответствии с Законом, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 

органы прокуратуры. 



36 

5.8. Положения раздела 5 настоящего Регламента, устанавливающие поря-

док рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предо-

ставлении государственных и муниципальных услуг, не распространяются на от-

ношения, регулируемые Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ "О по-

рядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".



Приложение 1  
 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
"Принятие решений о подготовке, об 
утверждении документации по плани-
ровке территорий (проектов планиров-
ки, проектов межевания) на террито-
рии Николаевского муниципального 
района Хабаровского края, о внесении 
изменений в такую документацию, об 
отмене такой документации или ее от-
дельных частей, о признании отдель-
ных частей такой документации не 
подлежащими применению" 

 
Главе Николаевского муниципального 

района 
форма 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о подготовке документации по планировке территорий  
 

Заявитель (уполномоченный представитель заявителя) __________________ 

_______________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, адрес места жительства, адрес  

_______________________________________________________________________ 
электронной почты, телефон (для физических лиц), 

_______________________________________________________________________ 
наименование юридического лица, юридический, почтовый адрес, адрес электронной почты, телефон  

_______________________________________________________________________ 
ОГРН (для юридических лиц), ОГРНИП (для индивидуальных предпринимателей) 

предлагает подготовить документацию по планировке территории в объеме (нуж-

ное подчеркнуть): проект планировки, проект межевания  

в границах элемента планировочной структуры _____________________________, 

расположенного в_______________________________________________________ 

в целях ________________________________________________________________ 

Приложение: 

1. _______________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________ 

3. _______________________________________________________________ 

4. _______________________________________________________________ 

Способ получения результата услуги (нужное подчеркнуть): 

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредствен-

но при личном обращении в администрацию; 

- в виде бумажного документа, который направляется администрацией за-

явителю посредством почтового отправления; 

- в виде электронного документа, который направляется администрацией 

заявителю на указанный им адрес по электронной почте admin@admin.nikol.ru. 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О 

персональных данных" и в связи с предоставлением муниципальной услуги даю 

согласие на обработку персональных данных. 

 

Дата ______________ Подпись ____________________ 



Приложение 2  
 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
"Принятие решений о подготовке, об 
утверждении документации по плани-
ровке территорий (проектов планиров-
ки, проектов межевания) на террито-
рии Николаевского муниципального 
района Хабаровского края, о внесении 
изменений в такую документацию, об 
отмене такой документации или ее от-
дельных частей, о признании отдель-
ных частей такой документации не 
подлежащими применению" 

 
Главе Николаевского муниципального 

района 
форма 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о подготовке проекта внесения изменений в документацию  
по планировке территорий 

 

Заявитель (уполномоченный представитель заявителя) __________________ 

_______________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, адрес места жительства, адрес 

_______________________________________________________________________ 
электронной почты, телефон (для физических лиц), 

_______________________________________________________________________ 
наименование юридического лица, юридический, почтовый адрес, адрес электронной почты, телефон 

_______________________________________________________________________ 
ОГРН (для юридических лиц), ОГРНИП (для индивидуальных предпринимателей) 

предлагает подготовить проект внесения изменений в документацию по плани-

ровке территории в объеме (нужное подчеркнуть): проект планировки, проект ме-

жевания в границах элемента планировочной структуры _____________________, 

расположенного в_______________________________________________________ 

утвержденную _________________________________________________________, 
(реквизиты правового акта, которым утверждена документация по планировке территории) 

в связи с ______________________________________________________________ 
(мотивированное обоснование необходимости внесения изменений в документацию  

_______________________________________________________________________ 
по планировке территории)  

Приложение: 

1. _______________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________ 

3. _______________________________________________________________ 

4. _______________________________________________________________ 

Способ получения результата услуги (нужное подчеркнуть): 

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредствен-

но при личном обращении в администрацию; 

- в виде бумажного документа, который направляется администрацией за-

явителю посредством почтового отправления; 

- в виде электронного документа, который направляется администрацией 

заявителю на указанный им адрес по электронной почте admin@admin.nikol.ru. 
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В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О 

персональных данных" и в связи с предоставлением муниципальной услуги даю 

согласие на обработку персональных данных. 

 

Дата ______________ Подпись ____________________ 



Приложение 3  
 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услу-
ги "Принятие решений о подготовке, 
об утверждении документации по 
планировке территорий (проектов 
планировки, проектов межевания) на 
территории Николаевского муници-
пального района Хабаровского края, о 
внесении изменений в такую доку-
ментацию, об отмене такой докумен-
тации или ее отдельных частей, о 
признании отдельных частей такой 
документации не подлежащими при-
менению" 

 

Главе Николаевского муниципально-

го района 
форма 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

об утверждении документации по планировке территории 
 

Заявитель (уполномоченный представитель заявителя) __________________ 

_______________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, адрес места жительства, адрес  

_______________________________________________________________________ 
электронной почты, телефон (для физических лиц), 

_______________________________________________________________________ 
наименование юридического лица, ОГРН (для юридических лиц), ОГРНИП (для  

_______________________________________________________________________ 
индивидуальных предпринимателей), юридический и почтовый адрес, адрес электронной почты, телефон 

направляет на утверждение в бумажном и в электронном виде <*> документацию 

по планировке территории (нужное подчеркнуть):  

проект планировки, проект межевания в границах элемента планировочной струк-

туры _________________________________________________________________, 

расположенного в _____________________________________________________ 

Приложение: 

1. _______________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________ 

3. _______________________________________________________________ 

4. _______________________________________________________________ 

Способ получения результата услуги (нужное подчеркнуть): 

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредствен-

но при личном обращении в администрацию; 

- в виде бумажного документа, который направляется администрацией за-

явителю посредством почтового отправления; 

- в виде электронного документа, который направляется администрацией 

заявителю на указанный им адрес по электронной почте admin@admin.nikol.ru. 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О 

персональных данных" и в связи с предоставлением муниципальной услуги даю 

согласие на обработку персональных данных. 

 

Дата ______________ Подпись ____________________ 
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-------------------------------- 
<*> слои MapInfo в формате tab в местной системе координат, пояснительная записка (pdf, word), чертежи 

(jpg), таблицы к чертежам (word) 



Приложение 4  
 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услу-
ги "Принятие решений о подготовке, 
об утверждении документации по 
планировке территорий (проектов 
планировки, проектов межевания) на 
территории Николаевского муници-
пального района Хабаровского края, о 
внесении изменений в такую доку-
ментацию, об отмене такой докумен-
тации или ее отдельных частей, о 
признании отдельных частей такой 
документации не подлежащими при-
менению" 

 

Главе Николаевского муниципально-

го района 
форма 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

об утверждении проекта внесения изменений в документацию  
по планировке территории 

 

Заявитель (уполномоченный представитель заявителя) __________________ 

_______________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, адрес места жительства, адрес  

_______________________________________________________________________ 
электронной почты, телефон (для физических лиц), 

_______________________________________________________________________ 
наименование юридического лица, ОГРН (для юридических лиц), ОГРНИП (для  

_______________________________________________________________________ 
индивидуальных предпринимателей), юридический и почтовый адрес, адрес электронной почты, телефон 

направляет на утверждение в бумажном и в электронном виде <*> проект внесе-

ния изменений в документацию по планировке территории (нужное подчеркнуть):  

проект планировки, проект межевания в границах элемента планировочной струк-

туры _________________________________________________________________, 

расположенного в _____________________________________________________ 

Приложение: 

1. _______________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________ 

3. _______________________________________________________________ 

4. _______________________________________________________________ 

Способ получения результата услуги (нужное подчеркнуть): 

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредствен-

но при личном обращении в администрацию; 

- в виде бумажного документа, который направляется администрацией за-

явителю посредством почтового отправления; 

- в виде электронного документа, который направляется администрацией 

заявителю на указанный им адрес по электронной почте admin@admin.nikol.ru. 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О 

персональных данных" и в связи с предоставлением муниципальной услуги даю 

согласие на обработку персональных данных. 
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Дата ______________ Подпись ____________________ 

 

-------------------------------- 
<*> слои MapInfo в формате tab в местной системе координат, пояснительная записка (pdf, word), чертежи 

(jpg), таблицы к чертежам (word) 



Приложение 5  
 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги "Принятие решений о подго-
товке, об утверждении документации 
по планировке территорий (проектов 
планировки, проектов межевания) на 
территории Николаевского муници-
пального района Хабаровского края, 
о внесении изменений в такую доку-
ментацию, об отмене такой докумен-
тации или ее отдельных частей, о 
признании отдельных частей такой 
документации не подлежащими при-
менению" 

 

Главе Николаевского муниципально-

го района 
форма 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

об отмене документации по планировке территории (проекта планировки, 
проекта межевания) или ее отдельных частей 

 

Заявитель (уполномоченный представитель заявителя) _________________ 

______________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, адрес места жительства, адрес  

______________________________________________________________________ 
электронной почты, телефон (для физических лиц), 

______________________________________________________________________ 
наименование юридического лица, ОГРН (для юридических лиц), ОГРНИП (для  

______________________________________________________________________ 
индивидуальных предпринимателей), юридический и почтовый адрес, адрес электронной почты, телефон 

предлагает отменить документацию по планировке территории: проект планиров-

ки, проект межевания, ее отдельные части (нужное подчеркнуть): в границах эле-

мента планировочной структуры _________________________________________, 

расположенного в ______________________________________________________, 

утвержденную _________________________________________________________, 
(реквизиты правового акта, которым утверждена документация по планировке территории) 

в связи с ______________________________________________________________ 
(мотивированное обоснование необходимости отмены документации  

______________________________________________________________________ 
по планировке территории или ее отдельных частей)  

Приложение: 

1. _______________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________ 

3. _______________________________________________________________ 

4. _______________________________________________________________ 

Способ получения результата услуги (нужное подчеркнуть): 

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосред-

ственно при личном обращении в администрацию; 

- в виде бумажного документа, который направляется администрацией за-

явителю посредством почтового отправления; 

- в виде электронного документа, который направляется администрацией 

заявителю на указанный им адрес по электронной почте admin@admin.nikol.ru. 
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В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О 

персональных данных" и в связи с предоставлением муниципальной услуги даю 

согласие на обработку персональных данных. 

 

Дата ______________ Подпись ____________________ 
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Приложение 6  
 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги "Принятие решений о подго-
товке, об утверждении документации 
по планировке территорий (проектов 
планировки, проектов межевания) на 
территории Николаевского муници-
пального района Хабаровского края, 
о внесении изменений в такую доку-
ментацию, об отмене такой докумен-
тации или ее отдельных частей, о 
признании отдельных частей такой 
документации не подлежащими при-
менению" 

 

Главе Николаевского муниципально-

го района 
форма 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о признании отдельных частей документации по планировке территории 
 (проектов планировки, проектов межевания) не подлежащими применению 

 

Заявитель (уполномоченный представитель заявителя) _________________ 

______________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, адрес места жительства, адрес  

______________________________________________________________________ 
электронной почты, телефон (для физических лиц), 

______________________________________________________________________ 
наименование юридического лица, ОГРН (для юридических лиц), ОГРНИП (для  

______________________________________________________________________ 
индивидуальных предпринимателей), юридический и почтовый адрес, адрес электронной почты, телефон 

предлагает признать не подлежащими применению отдельные части: __________ 

______________________________________________________________________ 
(наименование частей документации по планировке территории, не подлежащими применению) 

документации по планировке территории (проектов планировки, проектов меже-

вания) (нужное подчеркнуть): в границах элемента планировочной структуры 

______________________________________________________________________, 

расположенного в ______________________________________________________, 

утвержденной _________________________________________________________, 
(реквизиты правового акта, которым утверждена документация по планировке территории) 

в связи с ______________________________________________________________ 
(мотивированное обоснование необходимости признания отдельных частей документации  

______________________________________________________________________ 
по планировке территории не подлежащими применению)  

Приложение: 

1. _______________________________________________________________ 

2. _______________________________________________________________ 

3. _______________________________________________________________ 

4. _______________________________________________________________ 

Способ получения результата услуги (нужное подчеркнуть): 

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосред-

ственно при личном обращении в администрацию; 
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- в виде бумажного документа, который направляется администрацией за-

явителю посредством почтового отправления; 

- в виде электронного документа, который направляется администрацией 

заявителю на указанный им адрес по электронной почте admin@admin.nikol.ru. 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О 

персональных данных" и в связи с предоставлением муниципальной услуги даю 

согласие на обработку персональных данных. 

 

Дата ______________ Подпись ____________________ 
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Приложение 7  
 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги "Принятие решений о подго-
товке, об утверждении документации 
по планировке территорий (проектов 
планировки, проектов межевания) на 
территории Николаевского муници-
пального района Хабаровского края, 
о внесении изменений в такую доку-
ментацию, об отмене такой докумен-
тации или ее отдельных частей, о 
признании отдельных частей такой 
документации не подлежащими при-
менению" 

 
Главе Николаевского муниципально-
го района 

Форма 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ (ЖАЛОБА) 

 

Заявитель______________________________________________________________ 

в лице ________________________________________________________________, 

действующего на основании _____________________________________________, 

Почтовый адрес (адрес юридического лица)_________________________________ 

Просит принять меры к: _____________________________________________   

______________________________________________________________________. 

Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях):_______________ 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

Доводы:_______________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

Приложение: 

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя фи-

зического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель 

заявителя (заявителей); 

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для физического 

лица) либо личность представителя физического или юридического лица; 

- копии документов, подтверждающих нарушение______________________. 

Контактный адрес, телефон, адрес электронной почты (при наличии)___________  

______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

 

 

Дата ________________________               Подпись_____________ 
 


