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Aamunuctpanus Huko/iaeBCKOro MyHHIUNaabHOr0 paioHa
Xa0apoBCKOro Kpast

INOCTAHOBJIEHUE

(B pemakuyy mMOCTaHOBIICHUS afMUHUCTpann HUKoIaeBCKOro MyHUIIMTIAIBHOTO paii-
oHa ot 28.06.2016 Ne 199-na)

25.02.2014 Ne 120-na

r. HukonaeBck-Ha-Amype

OO0 yTBepkAcHUU AJMHHHCTPATHBHOTO perjaMeHTa MPeaOoCTaBICHUS MYHHIUIIAIb-
Ho ycnyru «lIpemocraBiienne goctymna K onudpOBaHHBIM U3JAHUSM, XPAHSIIIAMCS B
OoubmuoTekax, B TOM 4yucie K GOHAY PEAKUX KHUT, Ha TeppuTopun HukomaeBckoro
MYHUIMIIATIBHOTO palioHa, C Y4YeTOM COONIOJIEHHUS TPEOOBAaHUU 3aKOHOJIATENbCTBA
Poccuiickoit @eneparyy 00 aBTOPCKUX M CMEKHBIX ITPaBax)

B cootBetcTBUU ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM OT 27 utofist 2010 r. Ne 210-D3 «O6
OpraHHu3aluy MPEAOCTABIEHUS FOCYAAPCTBEHHBIX 1 MYHUIIMIIAJIBHBIX YCIYD» (C U3Me-
HEHUSIMU U JOIOJHEHUSMH ); TIOCTAHOBJICHUSIMU agMUHUCTpanuu HukomnaeBckoro my-
HULUMATBHOTO paiioHa oT 18 utonsg 2011 r. Ne 414-na «O pa3paboTKe ¥ yTBEPKICHUH
aIMUHUCTPATUBHBIX PETIAMEHTOB UCIIOHEHUS MYHUIIMTAIbHBIX PYHKIWUNA U aIMUHU-
CTPaTUBHBIX PETIAMEHTOB MPEIOCTABICHUS MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT» (C U3BMEHEHUSIMHU
u ponojHeHusiM), oT 06 HosiOpst 2013 r. Ne 807-nma «O06 yTBEp>KI€HHH CBOJAHOTO Tie-
peUHsT MYHHIIUNAIBHBIX yCIyT ((yHKIHI), OKa3bIBa€MbIX (MCIIONTHSIEMBIX) aIMUHU-
crpanuer HuKomaeBCKoro MyHUIUIIAIBHOTO paliOHa, MyHUIMIIAJIbHBIMU yUPEKICHU-
sMu Huko1aeBCKOro MyHHMIIMITAILHOTO pailoHa B AJIEKTPOHHOM BHJE, TUIaHa-rpaduka
nepexojia Ha MpeaocTaBieHre (MCIOTHEHNE) MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT ((QYyHKIHI), OKa-
3bIBAEMBIX (MCIIOJIHAEMBIX) aAMUHUCTpanel HukonaeBcKOro MyHHUIIMIIAIBHOTO paii-
OHa, MYHUIUIIAIBHBIMUA yUpexXAeHUSIMA HUKOIaeBCKOTO MYHMIIMIIATBLHOTO paiioHa B
AIIEKTPOHHOM BHJE»; PYKOBOJCTBYSCH YcTaBoM HHKOIA€BCKOr0 MYHHUIIMIIAIBLHOTO
paiiona XabapoBcKoro kpasi, aiMuHucTpanus HukonaeBckoro MyHUIIMIAIBHOTO paii-
OHa
[TOCTAHOBJIAET:

1. Y1BepauTh npusiaraemblii AIMUHUCTPATUBHBIN PEriiaMeHT MPEeIOCTaBICHHUS
MyHUIUTATbHON ycnyru «lIpenocraBienne goctyna K omu(pOBaHHBIM H3JAHUSM,
XpaHAIMUMCS B ONOIHOTEKax, B TOM Yncie K (GOHAY PeIKUX KHUT, HAa Tepputopun Hu-
KOJIA€BCKOTO MYHHUIIMIAIBHOTO palioHa, ¢ Y4ETOM COOI0IeHUs TpeOoBaHUI 3aKOHO-
natenbcTBa Poccuiickoit denepaiin 00 aBTOPCKUX U CMEXHBIX MpaBax» (nanee - Aj-
MUHUCTPATUBHBIA PETIIAMEHT).

2. Ony6nukoBaTh AJIMUHUCTPATUBHBIN perinameHT B «BectHuke HukonaeBcko-
ro MyHUIIMOAIBHOTO pailoHa Xa0apOoBCKOTO Kpash» W pa3MEcTUTh Ha O(QUIMATBEHOM
MHTEpHET-TIopTaje aAMUHUCcTpauuu HrukonaeBckoro MyHUIIMIAIBHOTO pailoHa.

3. KoHTposb 3a BBINIOJHEHWEM HACTOSIIEr0 MOCTAHOBIICHUSI BO3JIOKUTH Ha 3a-
MECTHUTEJIA TJIaBbl aqMUHUCTpauuu HukonaeBckoro MyHuunaibHoro paiiona Epemu-
ny C.B.

4. Hacrosiiiee MOCTaHOBJIEHHWE BCTYMAeT B CHIIy CO JHA €ro O(QHUIMaIbLHOIO
onmyOiMKoBaHus (0OHAPOAOBAHHUS).

I'maBa A .M. JleoHoB



YTBEPX/EH

IMOCTAaHOBJICHUEM aIMUHHUCTpA-
unu HukomaeBckoro MyHuIIs-
MMajJbHOTO palioHa

(B pemakuuy IIOCTaHOBJICHHS
agMuHHUCTpannu HukomaaeBcko-
ro MYHUIIMIAJIBHOTO palioHa OT
28.06.2016 Ne 199-m1a)

o1 25.02.2014 Ne 120-t1a

AJIMUHUCTPATHUBHBIN PET'JIAMEHT
MPEI0CTABICHHUS MYHUITUIIAIbHON yeiyrH «lIpenocTaBienue 1ocTymna K onudpoBaH-
HBIM U3JIaHUSIM, XPaHAIIUMCS B OMOJIMOTEKaX, B TOM YuCie K (GOHIY peIKMX KHUT, Ha
TeppuToprun HUKOIaeBCKOTr0 MYHHITUTIATBLHOTO PailoHa, ¢ YI€TOM COOIIOICHUSI Tpe-
OoBaHuil 3aKoHOAaTeNnbcTBa Poccuiickoii denepariu 00 aBTOPCKUX M CMEXHBIX TTpa-
Bax»

1. OO0mre noI0KEHUS

1.1. IIpeameT perynupoBanuss AJIMUHUCTPATUBHOTO peTiaMeHTa.

Hacrosmuit AQMUHHACTPAaTUBHBIA PETIAMEHT MPENOCTABICHUS MYHULUIIAIbHON
yeayru «[IpegocraBinenue qocTymna K onu@ppoBaHHBIM U3AaHUSAM, XpaHAIIUMCS B OUO-
JUOTEKax, B TOM 4uciie K GOHIY PeAKUX KHHUT, Ha Tepputopuu HukomaeBckoro MyHu-
[IUTIATBHOTO pailoHa, ¢ y4eToOM coOIIt0IeHNus TpeOOBaHUI 3aKOHOJATENbCTBA Poccuii-
ckoii Deneparuu 00 aBTOPCKUX U CMEXKHBIX MpaBax» yCTAHABIMBAET MOPSIOK, CTaH-
JapT MPeIOCTaBICHUS MYHULIMITAIIBHOW YCIYTH, CPOKH M MOCIE0BATEILHOCTh aIMU-
HUCTPATUBHBIX MpoLenyp U (WiIM) AEHCTBUM (B TOM YHUCIE B 3JIEGKTPOHHOM BHUJIE) MPU
OCYIIECTBIICHUH MOJTHOMOYHM 10 MPEAOCTABICHUIO YCIYTH.

1.2. Kpyr 3asBurenei:

1.2.1. 3asBUTENSIMU HA MPEIOCTABICHUE MYHUIIUIAIBHON YCIYTH SIBISIOTCS (PU-
3UYECKHE WU IOPUIAMYECKHE JInIa, OOpaTHBIIHMECS 3a IMPEIOCTaBICHUEM MYHHIIH-
nanbHOU ycnyru (nanee — 3asBUTENHN).

1.2.2. Ot umeHn 3asBUTENS MOTYT BBICTYNaTh JULA, UMEIOIIME HA ATO MPaBO B
COOTBETCTBUU C 3aKOHOJaTeNbcTBOM Poccuiickoit denepaiuu 1100 B CHITy HaJIETICHUS
MX 3aBUTEJISIMHU B TOPSIAKE, YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOAATENbCcTBOM Poccuiickoit dene-
pauuy, NOJHOMOYMSMHU BBICTYNIATh OT UMEHU 3asABUTENEHN MpPU NPEIOCTABICHUU MY-
HULUMAJIBHOW YCIIYTH.

JIbrorusie kaTeropuu 3asiBUTENIC MYHULIMTTAIIBHOM YCIYTH OTCYTCTBYIOT.

1.3. Tlopsaok uHPOPMUPOBAHHUSI O TIPEIOCTABICHHH MYHUITUTIAIBHON YCITYTH.

1.3.1. Uudopmanust 0 MyHUIIMNAIBHON yCIyre MPeaoCTaBiIseTcs] MpU JTUYHOM
WIK MMUCbMEHHOM OOpalieHuH 3asBUTENsI ¢ UCIIOJIb30BAHUEM CPEJCTB TeleOHHON U
ANIEKTPOHHOUW CBSI3HM, MOCPEJACTBOM pa3MelIeHHs] WHGOpPMAIMM HAa CTEHAAX B MECTE
MPEAOCTABIICHHUS MYHUIIUIIAILHON YCIIYTH, a TakKe B HHGOPMAIMOHHO-TEIICKOMMYHH-
KaIIMOHHBIX CETAX OOIIEro MOoIb30BaHUS.

1.3.2. Opran, npe1oCTaBISIIOUMNA MYHUIIUTIATBHYIO YCIYTY:

[IpenocraBisieT MyHUIUMIIATBHYIO YCIYTy MYHUIIMNAIbHOE KAa3€HHOE MEXKIIOCEe-
JeHueckoe yupexaenue «HukonaeBckas pailoHHas OuOIMOTEKay, MOABEIOMCTBEHHOE
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OTIeNy KyJAbTyphl aAMHUHUACTpaMu HUKOTAeBCKOTO MYHUIIMIAIBFHOTO paiioHa (nanee
— OTJEJ KYJIbTYpHI).

MecTo HaxoXJIeHHMs M TIOYTOBBIH ajpec oTaena KyiabTypbl: 682469, Xabapos-
ckuit kpaii, r. HukonaeBck-Ha-Amype yi. I'opbkoro, a. 94, od.11.; renedon: 8(42135)
293-91, daxc 8(42135)222-66; ampec snexTpoHHOU mouthl (e-mail): kultura.nikol@
mail.ru; opunuanbHeli caiT B HHGOPMAIIMOHHO-TEICKOMMYHHUKAIIMOHHOM cetn «MH-
TepHeT: Www.kulturanikol.ru.

I'paduk paboter: moHepensHUK - maTHUIA ¢ 9.00 mo 18.00 wacoB (mepepsiB ¢
13.00 no 14.00 yacoB). B nmpenmnpa3aHUYHbIE THUA MPOAOIKUTEILHOCTH BPEMEHH pa-
OOTHI U TIpHieMa JIOKYMEHTOB B OTJIeJIe KYJIbTYphl COKpaIlaeTcs Ha OJIMH Yac.

MecTo Haxo0XJeHUSI U MOYTOBBIM aJ[peCc MYHHUIIMIIAILHOTO Ka3eHHOTO MEKIIOCce-
JeHyeckoro yupexaenus «HukonaeBckas paitonnas Oubnuoreka» (manee - Yupexe-
Hue): 682460, Xabaposckuii kpaii, r. Hukonaesck-na-Amype, yin. Cubupckas, a. 102,
tenedon: 8(42135)231-34; anpec snextponnoi moutsl (e-mail) bebl@nikol.ru.

I'paduk paboThl agMUHUCTpAIIUK YUpeKIeHUs: MoHeaeabHuK — yeTBepr — 9.00-
18.00.; marauna - 9.00-13.00. O6en: 13.00-14.00. Beixomnsie qaM: cyb00Ta-BOCKpE-
CCHBE.

I'paduk oOcmyxuBaHUS HACENEHUS: MOHENEIbHUK — MSATHUIA, BOCKPECEHbE —
10.00-18.00.

[Tocnenuss cpena Mecsia - CaHUTapHBIN AEHb.

B mpenmnpa3aHuYHbIE JHH MPOJOHKUTEIHHOCTh BPEMEHU PAa0OTHI M MpUEMa 10-
KYMEHTOB B YUpPEKICHUN COKpaIiaercs Ha 1 Jac.

1.3.3. CniocoOsI monyuenusi 3asButesneM MWHGOPMAIMK O MYHUIIUIAIBHOW yCITy-
re, IpoleIype U X0/1€ IPEJOCTaBICHNs MyHULIUTIAIBHON YCIIyTH:

- B yCTHOU (popme, THYHO MPU HEMOCPEICTBEHHOM OOpalieHu B YUpexxIeHue, ¢
UCTIOJIH30BAHUEM CPEJICTB TeIe(OHHOMH CBS3H,

- B MUCbMEHHOU (POopMe JIMYHO WJIM MOYTON B aipec YUpekKICHHS; a TaKkXKe I0
AIIEKTPOHHOM TOUTE B afipec YUpeKICHHS;

- TIOCPEICTBOM pa3MelIeHuss HHQOpMaIuu Ha HHPOPMAIIMOHHOM CTEH/IE B MECTE
MPEIOCTABICHUS] MYHUIIUTIAJIbHOU YCIIYTH;

- Ha odunmaabHOM caiite Yupexnaenus http://www.niklibrary.ru (manee — caiit
Yupexaenus),

- Ha O(QUIIMAIbHOM MHTEpHET-TIOpTaie agMuHUCTpauuu HukomgaeBCkoro MyHH-
unansHoOro paiiona http://www.nikoladm.ru (nanee — uaTepHeT-OpTaN);

- B perHOHAIBHON TocyaapcTBeHHONW nHpopmanronHoil cucreme «llopTan rocy-
JApCTBEHHBIX U MYHHUIUIAIBHBIX YCIyT XabapoBckoro kpas» http://www.uslugi27.ru
(manee - Ilopran);

(B moamynkte 1.3.3 cmoa "http://www.pgu.khv.gov./ru" 3ameHeHbl Ha cioBa
"http://www.uslugi27.ru" mocTtaHOBJIICHHEM aJMUHHUCTpanuu HUKOIaeBCKOTO MYyHH-
UIaabHOTrO paiioHa ot 28.06.2016 Ne 199-mna)

- B (hemepanbHOIl TOCynapcTBEHHONW MH(pOpMaMOHHON cucteme «EnuHbIii mop-
TaJl TOCYIaPCTBEHHBIX U MYHUIIUIAIBHBIX yCayr (QyHKIui)» WWwW.gosuslugi.ru (aa-
nee - Enunelii mopran);

WUndopmanms, pazmemaemas Ha Exnnom noprane u Iloprane, o6HOBIsSETCS IO
Mepe ee U3MEHEHHS.

1.3.4. OcHoBHBIC TpeOOBaHUS K HHHOPMUPOBAHUIO 3asIBUTEIS.

NunuBuayansHoe ycTHOE MHGOpMHpOBaHUE 3asBUTENEH MO BOMpoOcaM Mpeo-
CTaBJICHUS] MYHHUILIUIIATHHON YCIYTH U CBEIEHUH O XOJ€ ee UCTIOIHEHHUs, 0OecreunBa-
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€TCsl JOJKHOCTHBIMM JIMLIAMH U CIIEHUauCTaMu (fajiee - creluaiiuctaMu) Yupexie-
HUS JTUYHO U (WJIM) o TenedoHy.

[Ipn ocymiecTBIEHUN KOHCYJIbTUPOBAHUS CIEHUATUCTBl YUpEeXKJEHUs Mpeno-
CTaBJISIIOT UHGOPMAIIHIO O:

- BXOJISIIIUX HOMEpax, MojJ KOTOPbIMU 3aPETUCTPUPOBAHBI B CUCTEME ACIIONPOU3-
BOJICTBAa TMHUCHhMEHHBIC OOpaIleHuss MO BOMPOCAM MPEIOCTaBICHUS MYHUIIUIATHHOM
YCIIyTH;

- IPUHSATOM PEIICHUH 110 KOHKPETHOMY MUChbMEHHOMY 00paIieHHIo;

- HOPMAaTHBHBIX MPABOBBIX aKTax MO BOIPOCAM IPEAOCTABICHHUS MYHHUIUIIATb-
HOU ycnyru (HauMEHOBaHWE, HOMED, J1aTa MPUHATHS HOPMAaTUBHOTO MIPAaBOBOTO aKTa);

- Tpoleaypax MPEeAOCTABICHUS MYHUIIUNAIBHONW YCIYTH, YCTAaHOBJICHHBIX AJ-
MUHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM;

- MECTe pa3MelleHUs Ha caiiTe YUpexJAeHHs CIPaBOYHBIX MAaTEPUAIIOB MO BOIPO-
caM TMPEeAO0CTABICHUSI MyHUIIUIIAIbHON YCITYTH;

- TopsiaKe O0KaJoBaHUS pElIeHUN U JeHcTBUU (Oe3neiicTBus) YupexaeHus,
JIOJDKHOCTHBIX JIWII, CIICIUATIMCTOB YUPEKIEHUS, NPUHATHIX (OCYIIECTBICHHBIX) UMHU
B X0/]I€ MPEJ0CTABICHUS MYHULIUITAIIBHON YCITYTH.

OTtBeT Ha TeneOHHBIN 3BOHOK JIOJDKEH HAYUHATHCA ¢ HMH(POPMAIMU O HAUMEHO-
BaHUU OpraHa, B KOTOPHI MO3BOHWI 3asiBUTEINb, (aMIINHA, UMEHH, OTYECTBE U JIOJDK-
HOCTH CIEIUATUCTA, TPUHSBIIETO TeJIe(OHHBIN 3BOHOK.

[Ipy HEBO3MOXKHOCTH CIIELUATNCTA, IPUHSABILIETO 3BOHOK, CAMOCTOSITEIBHO OTBE-
TUTh Ha MOCTABIIEHHBIE BOMPOCHI TeIe(hOHHBIH 3BOHOK JIOJDKEH OBITh MepeagpecoBaH
(mepeBenieH) Ha APYroe MOKHOCTHOE JIUIO0 WM JAPYTroro CHeluaiucTa, Jubo 3asBu-
TEJIO JIOJKEH OBITh COOOIIEH TelneQOHHBI HOMEp, MO0 KOTOPOMY MOKHO MOJYYUTh
HE00X0AUMYI0 HH(POPMAIIHIO.

[Ipy KOHCYNBTHUPOBAHUU MO MUCHMEHHBIM OOpAIlIEHUSIM WM OOpalieHUsM, IO0-
CTYIUBIIUM TIO AJICKTPOHHOM MOYTE, OTBET HAa OOpallleHuEe HaNpaBiseTCs B TEUCHUE
15 pabouux nHel co THA pErucTpaly YKa3aHHbIX 0OpalleHuH.

(A63am 11 moanmynkTa 1.3.4. W3J105KEH B HOBOM peJl. MIOCTAaHOBJIICHUEM aIMUHUCTPALIMH
HukonaeBckoro myHununaibHoro paiiona ot 28.06.2016 Ne 199-na).

2. CranjapT npeaocTaBieHus MyHUIUIIATIbHON YCIyTH

2.1. HaumeHOBaHME MYHULIUTTAIBHOW YCIIYTH:

«[IpenocraBnenue noctyna K ouu(pOBaHHBIM H3IAHUSAM, XpaHAIIMMCS B OHO-
JMOTEKaX, B TOM yHucie K GOHIY peJKUX KHUT, HA TeppuTopun HukomaeBckoro MyHu-
UMNAIFHOTO paiioHa, ¢ y4eTOM COOIo/IeHusl TpeOOBaHUi 3aKOHOAaTeNnbCcTBa Poccuii-
ckoit deneparii 00 aBTOPCKUX U CMEXKHBIX ITPaBaX».

2.2. OpraH, NpeI0oCTaBISAIONUNA MYHUIIUITAIBHYIO YCIYTY.

[IpenocTaBisieT MyHUIUMIAIbHYIO YCIYTY MYHULHMIAIBHOE Ka3€HHOE MEXIoce-
JeH4yeckoe yupexaeHue «HukomaeBckas paiioHHast OMOIHOTEKaY.

2.3. TlepeueHb HOPMATHBHBIX MPABOBBIX AKTOB, PETYIUPYIONINX OTHOIICHUS,
BO3HUKAIOIINE B CBS3U C MPEIOCTABICHUEM MYHUILIUNAIBLHON yCIyTH, C YKa3aHUEM UX
PEKBU3UTOB U UCTOYHUKOB O(UIINAIBHOTO OMyOJINKOBAaHUSI.

IIpenocraBieHre MyHUIMIAIBHON YCIYI'M OCYIIECTBISIETCS B COOTBETCTBHM CO
CJIeIyIOUIMMH HOPMATUBHBIMH PABOBBIMHU aKTaMU:

- Koncturyumeit Poccuiickoit denepauun (Cobpanue 3akoHomaTeiabcTBa Poc-
cuiickoit @enepanuu, 2009, Ne 4, ct1. 445);
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- I'paxnanckum Kogekcom Poccutickoit @enepanuu (4acth yetBepTas) ot 18 ne-
kabps 2006 1. Ne 230-D3 (pexn. ot 23.07.2013; ¢ u3M. u J10M., BCTYNUBIIUMH B CHITY C
01.09.2013 r., Poccuiickas razera ot 22.12.2006 Ne 289);

- «OcHoBamu 3akoHonarenbcTBa Poccuiickoit denepanuu o kynbType» (yrB. BC
P® 09 oxtsa6ps 1992 Ne 3612-1) (pen. ot 08.05.2010, "Poccuiickas razera" oT
17.11.1992 Ne 248);

- ®denepanbHbIM 3aK0OHOM OT 29 nexadbps 1994 r. Ne 78-d3 «O 6ubimnoreyHom
nene» (Cobpanue 3akoHoarenbeTBa Poccuiickoit deneparuu, 28.12.2009);

- @enepanbubiM 3akoHOM OT 27 mronsg 2010 r. Ne 210-®3 «O6 opraHuzauuu
MPEAOCTABIICHHS TOCYIaPCTBEHHBIX U MYHUIIMTIATBHBIX yeiyr» (CobOpaHue 3akoHOa-
tenbcTBa Poccuiickoit deneparuu, 2010, Ne 31, ct. 4179; 2011, Ne 15, ct. 2038, Ne
27, ct. 3873, ct. 3880, Ne 29, ct. 4291, No 30 (u. 1), cT. 4587, Ne 49 (u. 5), ct. 7061);

- ®epepanbHbiM 3akOHOM OT 02 Mast 2006 r. Ne 59-@3 «O nopsiake paccMoTpe-
Husa oOpamenuit rpaxaan Poccuiickoit ®enepanun» («Poccuiickas razera» oT
05.05.2006 Ne 95; 02.07.2010 Ne 144);

- ®enepanbabiM 3ak0HOM OT 01 mexadpst 2014 r. Ne 419-D3 «O BHeceHun uzme-
HEHUI B OT/EJIbHBIE 3aKOHOAATEIbHbIE aKThl Poccuiickoit denepauuu mo BOMpOCcam
COIIMAJILHOM 3alUThl MHBAIUIOB B CBSI3M C paTH(UKalMel KOHBEHIIMH O MpaBaxX HH-
BanuioB» («Poccuiickas razera» ot 05.12.2014 Ne 6650) (B pegakuuu mocTaHoOBIIe-
HUSI agMuUHUCTpauuu HukonaeBckoro MyHuIunaibHoro paiiona ot 28.06.2016 Ne
199-ma);

- ®enepanbubiM 3akoHOM OT 09 mas 2009 r. Ne 8-D3 «O0 obecnieuenuu noctyna
K UH(POPMAIHU O JIEITeIbBHOCTA TOCYIapCTBEHHBIX OPTraHOB U OPTaHOB MECTHOTO Ca-
moytmpasienus» («Poccuiickas razera» ot 13.02.2009 Ne 25) (B penakuuu nNocTaHOB-
JeHus agMuHucTpauuu HukonaeBckoro MyHununaibHoro paiona ot 28.06.2016 Ne
199-ma);

- [Ipukazom MunuctepcTBa KyabTypsl PO ot 16 HOos6ps 2015 r. Ne 2800 «O6
yrBepxkaeHun [lopsanka oOecriedeHust ycIOBUM JOCTYMHOCTU JJIsl MHBAJIUAOB KYJb-
TYpPHBIX IEHHOCTEH u Onar» («brojuieTeHb HOPMATUBHBIX aKTOB (he/epalibHbIX Opra-
HOB UCIIOJTHUTENbHOU BiacTu», Ne 5, 01 ¢epans 2016);

(ITynkT 2.3 momojHeH ab3alaMu JIEBSTHIM, JSCATHIM M OJIMHHAIIATBIM MTOCTAHOBJIC-
HUEM aaMuHUCTpaunu HukonaeBCKOro MyHMIMNAIbHOTO paiioHa oT 28.06.2016 Ne
199-mma)

- Pacniopsbxenuem IlpaButenbctBa Poccuiickoit @enepannu ot 17 nexadbps 2009
r. Ne 1993-p "O06 yTBep>KJACHHH CBOIHOTO MEPEYHS MEePBOOYECPEIHBIX TOCYAAPCTBEH-
HBbIX 1 MYHUIIUTIAIBHBIX YCIYT, IPEAOCTABISIEMbIX B 5ieKTpoHHOM Buje" (Poccuiickas
razera, 23.12.2009, No 247; Cobpanue 3akoHogaTenbcTBa Poccuiickoit dDeneparuu,
2010, Ne 37, ct. 4777);

- Pemmennem Cobpanust aenmytatoB HukoinaeBCcKoro MyHUIIMIAIBHOTO paiiOHA OT
12 mapra 2012 r. Ne 60-322 «O npunsituu Ilonoxenus o peanuzanuy NOJTHOMOYUMA
HukonaeBckoro MyHMITMTIAIBLHOTO palioHa B 00JACTH KYJbTYPhl B HOBOW pPEIaKIIHI
(«BectHuk HukoaeBCKOro MyHHIIMIIATBHOTO paiioHa XabapoBckoro kpas» Ne37 (ar-
pens 2012);

- IlocranoBnenneM agMuHUCTpauny HUKOIA€BCKOrO MYHHIIMIIAJIBHOTO panioHa
ot 06 Hos6pst 2013 1. Ne 807-ma «OO0 yTBEep>KAECHUH CBOAHOTO MEPEYHSI MYHULIUIIATb-
HBIX ychyr ((pyHKIUI), OKa3bIBaeMbIX (MCIIONHIEMBIX) agMUHUCTpanuen Hukomaes-
CKOI0 MYHHUIMIIAJIbHOTO pailOHa, MyHUIIMNAIbHBIMU yupexaeHusmu HukomnaeBckoro
MYHUIIMIIAILHOTO paiioHa B AJICKTPOHHOM BHJE, IUIaHa-rpaduKa mepexoaa Ha mpeso-
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CTaBJIEHHE (MCIIOJIHEHHE) MYHULMNAIBHBIX YCAYyr (PyHKUMI), OKa3bIBa€MbIX (HUCIOJI-
HSIEMbIX) agMUHUCTpanuei HukomaeBckoro MyHUIIMIAIBHOTO paiioHa, MYHUIIUIIATb-
HbIMU yupexAeHUsIMH HuKonaeBCKOro MyHUIMIIAIBHOIO paiiloHa B JIEKTPOHHOM BH-
ne» («BectHnk HukomaeBCKOro MyHUIIMITATBHOTO paiioHa XabapoBcKoro kpasi» Ne 47
(mexadpp 2013);

- YcraBoM HUKO1a€BCKOTO MYHUIIMITIAIIBHOTO PaOHA U Y CTABOM Y UPEXKICHHUS.

2.4. Onucanue pe3ysibTara IpeloCTaBICHUS] MyHUIIUTIATbHON YCIIYTH

- MPEAOCTaBICHUE JNOCTYyNMa K ONU(POBAHHBIM W3IaHUSM, XPAHAIIUMCI B OUO-
JMoTeKe (B TOM YHCIIE - B DJIEGKTPOHHOM BHJI€) B COOTBETCTBHM C [IpuioxeHuem 5 k
AJIMUHHCTPaTUBHOMY PETJIAMCHTY);

- TIpeAocTaBieHue 3asBUTENI0 MOTUBHPOBAHHOIO OTKa3a B JOCTyIE K oumudpo-
BaHHBIM W3JIaHUSIM, XpAHAIUMCS B OnOimoTeke (B coorBeTcTBUU ¢ [IpuinoxkeHnem 6 k
AJIMUHUCTPaTUBHOMY PETJIAMCHTY).

2.5. Cpok npenocTaBieHUss MyHULIUIAIBHONW YCIYTH.

MaxkcumanbHbId CPOK NPEAOCTABICHUS MYHULIMNAIBHOW YCIYTM COCTaBIISIET HE
oonee 15 pabouux nHe#, B TOM YuCe:

- OJIMH paboumil AeHb Ha MoAauy 3asiBUTENIEM 3asBJICHUS, IPUEM U PETHCTPALUIO
3asIBJICHUS,

- yeTelpe paboymx [HS Ha PACCMOTPEHUE 3asIBICHHsS, MPUHATHE PEIICHUS O
IpeI0CTaBICHUH HH(pOpMAUKU Wi 00 0TKa3€e B MPEAOCTaBIECHUU HH(POPMALIUK;

- 10 paGouux gHe¥ AJsl MPEeaOCTaBICHUS JOCTYMAa K OLU(PPOBAHHBIM H3aHUSM,
XpaHsAmmmMcs: B Ou0inroTeke, B TOM uncie K POHIY peIKUX KHHUT WU MPEIOCTaBICHHUS
MOTHBHUPOBAHHOT'O OTKa3a B MPEIOCTaBICHUN MYHULIUIIAIbHOW YCIIYTH.

(ITyHKT 2.5 M3JI0’KEH B HOBOW peAaKIMH IMOCTAHOBJICHHWEM aaMHHUCTpanun Hukoia-
€BCKOI'0 MYHUIIUNTAIbHOTO paiioHa ot 28.06.2016 Ne 199-na).

2.6. Ilepeuens yciyr, KOTOpPBIE SIBISIOTCS HEOOXOAUMBIMU U 00SI3aTEIBHBIMU IS
IPEIOCTABICHNUS] MYHULIMIIAJILHOM yCIyry, B TOM YHCIIE€ CBEJEHUS O JOKYMEHTE (10-
KYMEHTaX), BbI1aBa€MOM (BbIAABAEMBIX) OpPraHU3ALUsMHU, YYAaCTBYIOLIUMHU B Ipeno-
CTaBJICHUHU MYHUIIUTIAIBHON YCIyTH.

- yCIyrd, HeoOXOauMbIe IS TPEAOCTABICHUS MYHHIUIMAIBHON ycimyru ¢eme-
pajdbHBIMU 3aKOHAMH, IPUHUMAEMBIMU B COOTBETCTBUM C HUMU UHBIMU HOPMATHUBHbI-
MU [IpaBOBBIMU aKkTaMu Poccuiickoii denepanuu, HOpMaTUBHBIMU [IPABOBBIMH AKTAMHU
XabapoBCKOTro Kpast He MPEAYCMOTPEHBI.

2.7. IlepeueHb HOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX B COOTBETCTBHH C HOPMAaTHUBHBIMU
MPaBOBBIMU aKTaMH JJisl MIPEAOCTABICHUS MYHUIIUIIAIBHON YCIYTU U YCIYT, KOTOPBIE
SBIIAIOTCSI HEOOXOIMMBIMU U 00S3aTE€IbHBIMU JUISI IPEIOCTABICHUS] MYHHUIIMIAIbHON
YCIIyTH, TOJUIekKAIINX MPEICTABICHUIO 3asiBUTENIEM, CIIOCOOBI MX MOTY4YCHHUS 3asBUTE-
JeM, B TOM YHCJI€ B SJIEKTPOHHOUN (opMe, MOPSAIOK UX MPEICTABICHUS:

2.7.1. 3asBneHue B 0OAHOM 3K3eMIuLsipe (B cooTBeTcTBUU ¢ [Ipunoxenusmu 2, 3, 4
K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY).

Obpa3zen 3asBiIeHMs, HEOOXOUMOIO Ui MOJYYEHUS MYHUIIMIAIBHOW YCIIyTH,
MOYKHO TIOJYYHUTh B YUPEKICHUHU Ha OyMa)KHOM M 3JIEKTPOHHOM HOCHUTEIISIX, a TAKXKe
Ha caiTe YUpexIeHHUs.

TekcT 3asBlIeHMS], TPEIOCTABIAEMOrO JJi1 OKa3aHWsl MyHUIUIIAIbHON yCIIyTH, B
NUCHbMEHHOM WJIM 3JIEKTPOHHOM (opMe IOJIKEH ObITh HAlKMCaH Ha PYCCKOM S3BIKE,
pa3z00punBO; HE AOJHKEH OBITh MCIIOJIHEH KapaHAAlloOM; HE JOJKEH UMETh CEPbEe3HBIX
HOBPEXKICHUH, HATMYME KOTOPBIX HE MO3BOJISIET OJHO3HAYHO MCTOJIKOBATH COAEPKHU-
MO€; HE JIOJDKEH UMETh MOJYUCTOK, MPUITHCOK, 3a4EPKHYTHIX CIIOB WJIM MHBIX HE OTO-



BOPEHHBIX UCIPABJICHUN. 3asiBUTENIb B 0053aTEILHOM IOPSJIKE B 3asIBICHUM YKa3bIBa-
eT CBOM (aMMIIUIO, UM, OTYECTBO (MOCIIeHEE — MPU HAJIMUYUM) (IS FOPUANYECKUX
JMIl — IOJHOE HAa3BaHHUE), aJpec 3JIEKTPOHHOM NOYTHI (€CIM OTBET HEOOXOIUMO
HAIpaBUTh C KCIIOJIB30BAHUEM JIaHHOTO BUJA CBS3M), IIOYTOBBIA ajpec (€CIU OTBET
HEOO0X0MMO HaIpaBUTh B MHCbMEHHOW (opme). DamMuinum, UMeHa U OT4ecTBa (II0-
cle/lHee — IPU HAJIMYMK) PU3NYECKUX JINLI, Ha3BaHUE IOPUANUECKOro JIMIA, apeca ux
MecTa JKMTEJIbCTBA U MECTa UX HaXOXKJIEHUS JOJKHBI ObITh HallKMCaHbl pa300pPUMBO U
HOJIHOCTBIO.

3asBiieHre Ha OyMa)XHOM HOCHTEJIE MOJMUChIBaeTcs 3asBuTeneM JuuHo. HOpu-
JUYECKHE JIUIa 3aBEPSIIOT 0OpallleHUe MeyaThio I0PUAMYECKOro JIMLA, IIPU 3TOM 3asiB-
JIEHUE TOJINCHIBAETCS JTULOM, IEHCTBYIOLIUM OT UMEHU IOPUIUYECKOTrO JIMIA B COOT-
BETCTBUU C 3aKOHOM, MHBIMH IPABOBBIMHM aKTaMH U YYpPEAUTEIbHBIMU TOKYMEHTaMH,
0e3 TOBEpPEHHOCTH; UJIU MPEACTABUTENEM B CUJTy TOJTHOMOYMI, OCHOBAHHBIX Ha JIOBeE-
PEHHOCTHU WJIH JI0TOBODE.

3asiBiIeHME, TIOAAHHOE 10 AIEKTPOHHOM MOYTE WM B AJIEKTPOHHOM BHJE JOJKHO
OBITh IPUTOJIHBIM JJIs Mlepeayu U 00paboTKU B MH(OPMAIIMOHHBIX CUCTEMAXx, Mpe-
cTaBisAThCs B oOuienoctynHbix popmarax (DOC, PDF, JPG u ap.).

3asiBiieHME 3asiBUTENS O NIPEIOCTABICHUH MYHUIMIIAIBHON YCIIyI'M IPUpaBHUBA-
eTcs K COIVIACHIO TaKOBOTO 3asBUTENS ¢ 0OpabOTKOI €ro mepcoHajbHBIX JaHHBIX B
HessiX 1 o0beMe, HeOOXOUMBIX AJIs IPEIOCTaBICHHUS] MYHULIUIIAIbHOM YCIIYTH.

2.7.2. ]JlOBEpEHHOCTb 3aKOHHOI'O IPEACTABUTEINSA, 3aBEPEHHAs HOTAPUAJIBHO.
[TpencraBuTens NpeaoOCTABISET JOBEPEHHOCTD ISl CHATHUS KOIUU.

2.7.3. Jlna mpeaocTaBieHUs MyHULMIIAJbHOW YCIYI'M JOKYMEHTOB, KOTOPBIE
HAXOJSTCS B PACHOPSIKEHUU TOCYJAapCTBEHHBIX OPraHOB, OpPraHOB MECTHOI'O CaMO-
YIPAaBJIECHUS W WHBIX OPraHOB, yYaCTBYIOIIMX B IPEJOCTABICHUU MYHHMIMIAIBHON
YCIIYTH, TOJUIEKAIIUX MOJYYEHHIO B PAMKaxX MEXBEJOMCTBEHHOI'O B3aUMOJECHCTBUSA,
He TpebyeTcs.

2.8. 3anpemiaercst TpeOOBaTh OT 3asIBUTEIISA:

2.8.1. OcymiecTBneHus IEHCTBHI, B TOM YHCJE COIVIACOBaHUH, HEOOXOJIUMBIX
JUTSI TIOJTyYEHUsI MyHULIMIIATbHON YCIIYTH M CBA3aHHBIX C OOpaIlleHHUEM B MHbIE OPTaHbl
Y OpraHu3allii, 3a UCKIIIOYEHUEM IMOJTYUYEHUS YCIYT, BKIIIOUEHHBIX B IIEPEUYEHb YCIYT,
KOTOpbIE SBJISIOTCS HEOOXOAMMBIMH U 0053aTeIbHBIMU JJIS1 IPEIOCTABICHHUSI MYHUIIH-
HNaJIBHBIX YCIYT, YTBepXkAeHHbIH CoOpaHueM JenyTaToB MyHHUIIUIIAIBHOIO paiioHa.

2.8.2. JlokyMeHTHI 1 WH(GOPMAIMIO WJIM BBIIOJHEHUS ACUCTBUHN, HE MPEILyCMOT-
PEHHBIX HOPMAaTHUBHBIMHU IIPABOBBIMU aKTaMH, PEryJIUPYIOIIMMU OTHOIIECHUS, BO3HU-
KaIOILKE B CBSI3U C MPEOCTABICHUEM YCIIYTH.

2.9. Ilepeuenb OCHOBaHUH AJIsl OTKa3a B MpUEMeE JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IS
IPEOCTABICHNS] MYHULIUIIAIbHOW YCIIYTH:

- HeHajyIexkaniee ohopmiieHre 3asBIIeHUs (3asiBJICHHE HE MTOANNUCAHO, HE YKa3aHbl
OTHOCSIIIUECS K 3asBUTEIIO CBEICHUS, IPEAYCMOTPEHHbIE (JOPMOM 3asBJICHUS U MyHK-
ToM 2.8. pazaena 2 AIMUHUCTPATUBHOTO pPErjlaMeHTa, 3asBJICHUE MOJAAHO OT HEHAI-
JIeXKAIIeTo JIMIa B COOTBETCTBUU € MYHKTOM 1.2. pa3zaena 1 HacTosimero Perinamenra).

- OTCYTCTBHE B 3asBJICHUU CBEACHHUI 00 OoLM(PPOBAHHBIX U3AAHUSIX, XPAHSIIIUXCS
B OMOIMoTEKE.

2.10. IlepeyeHb OCHOBaHUM AJisl MPUOCTAHOBICHUS MYHULIMTIAIBHOU YCIYTH.

OTcyTcTBHE WM HECOOTBETCTBHE JOKYMEHTOB M MAaTe€pUaloB, YKa3aHHbBIX B
NyHKTE 2.7. paznena 2 AAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA!
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- HECOOTBETCTBHE JIOKYMEHTOB W MaTepUaloB TPeOOBaHMIM K 3arpocaM 3asBH-
TEJEeH O MPEJOCTABIICHUHA MYHUIIMIIAIIBHON YCIIyTH, YKa3aHHBIM B A IMUHUCTPATUBHOM
periaaMeHTe (coaepKaT HEJIOCTOBEPHbIE CBEJCHMSI, MCIIOJIHEHbl KapaHJalloM, COAep-
KaT NPUIHUCKHU, TOJYMCTKU U WHBIE HECOIVIACOBAHHBIE MCIPABIICHUS, CBEICHUS, 1103-
BOJISIFOIIME HEOJHO3HAYHO HUCTOJIKOBATh UX COJEpPKAaHUE, MM HE MOAJAI0TCS MpoyTe-
HUIO);

- HEYyCTpaHEeHHeE 3asBUTeIeM B TeueHrue 10 KaneHaapHbIX JHEH HECOOTBETCTBUM B
3asBJICHUU U (WJIM) MPEACTABIEHHBIX JOKYMEHTAX, B COOTBETCTBUU C YBEIOMIIEHUEM O
IPUOCTAHOBJICHUH MYHULIMIIAIBHON YCITYTH;

- YKa3aHHUe B 3asBJICHUM OUM(POBAHHBIX M3JAHUM, HE SIBISIIOLIUXCSA MPEAMETOM
MYHHUIMIIAJIBHON YCIyTH.

2.12. Tlopsinok, pasMep U OCHOBAHUS B3UMaHUS TOCYIapCTBEHHON MOIIIMHBI WIN
WHOM IUIaThl, B3UMAEMOU 3a MPEIOCTABICHHE MYHUIIMTIIAIBHOW YCIIYTH.

B3umanue nmiatel npu NpeoCcTaBlIeHN MYHULUIIATBHONW YCIYTH (efepaabHbIMU
3aKOHAaMH, IPUHUMAEMbIMU B COOTBETCTBUU C HUMHU MHBIMU HOPMATHBHBIMU IPaBO-
BbIMU akTamu Poccuiickoit denepanny, HOpMaTUBHBIMU IPABOBBIMU aKTaMHu Xala-
POBCKOTO Kpasi HE PeyCMOTPEHO.

2.13. MakcuManbHbIi CPOK OXKHUJAAaHUS B OUEpeNH MpH Iojade 3arpoca o Mpejo-
CTaBJICHUM MYHULMIAIBHOW YCIyTd W NPU MOJIYYEHUHU pe3yibTaTa MpEeaoCTaBICHUS
MYHHUIIUIIAIBHON YCITYTH.

Cpok oXugaHus B ouyepend IpH IMoAaue 3amnpoca O MPEJOCTABICHUHU MYHHIIH-
NaJIbHOW CIYIM M IpPU TMOJYyYEHUU pe3yibpTaTa IMPEAOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHON
YCIIYI'M HE AOJDKEH IIpeBbIIaTh 15 MUHYT.

2.14. Cpox ¥ MOPSIIOK PETHCTPAIMH 3arpoca 3asBUTENS O MPEAOCTABICHUN MY-
HULMINIAIBHON YCIYTH U YCIIYTH, IPEIOCTABIISIEMON OpraHU3alliel, y4acTBYIOLIEH B
IPEJOCTaBICHUN MYHULIUIIAIBHOM YCIIyTH, B TOM YUCIIE B 3JIEKTPOHHOI (opme:

- TIPOAOKUTEIBHOCTh JACUCTBHS MO MPUEMY 3aSIBICHUS O MPEIOCTABICHUU MY-
HULMINIATBHON YCIYTHU COCTABIISIET HE OoJiee 15 MUHYT.

- perucrpauus 3asdBJICHHS O MNPEJOCTABICHUN MYHHMIMIIAIBHON YCIYrd OCY-
IIECTBIIAECTCA CIEUUATNCTaMH, Ha3HAYEHHBIMHM MPUKA30M JUpPEKTOpa YUpEeKIACHUS B
COOTBETCTBUU C MyHKTOM 3.2 pazzaena 3 AAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA B JIEHb €ro
NOCTYIUICHMS;

- perucrpanus 3asBJICHHs O NPEJOCTABICHUHA MYHUIMIIAIBHON YCIYyTH Ha CaiTe
VYupexenus ocyuiecTpisaercs cpeacrsamu Caiira.

2.15. TpeGoBaHus K YCTPOICTBY MECT O>KUJAHHUS.

Mecra oxugaHus 3asBUTENe 000pyayroTcs CTyabsiMHu. KoanuecTBo MecT 0xu-
JaHWS 3asiBUTETICH ompesensercss HeXoas 3 (GaKTUYeCKOH Harpy3Kd M BO3MOXKHOCTHU
JUISL UX Pa3MEILEHMS B 3JaHUH, HO HE MOXKET COCTaBJISATh MEHEE JIBYX MECT.

2.16. TpeGoBaHuUs K yCTPOMCTBY MECT NMPEAOCTABIECHUSI MyHULIUIIATBHON YCIIYTH,
B TOM YHCJIE€ K 00ECIICYEHHIO TOCTYIMHOCTH JJIs1 MHBAJIUIOB:

2.16.1. Ilomemenusi, B KOTOPBIX IPEAOCTABIAETCS MYHULUIIAIbHAS YCIyra,
JIOJKHBI COOTBETCTBOBATh CAHUTAPHBIM IIPABMJIAM M HOpMaM, MUMETh €CTECTBEHHOE
WM UCKYCCTBEHHOE OCBEILICHHUE.

2.16.2. Mecto npuema 3asiBuTelNs (pabouee MECTO CIeIUaIicTa) o0ecneunBaeT-
Csl TEXHUYECKUMHU CPEICTBAMHU (KOMIIBIOTEPOM, CPEICTBAMM CBSI3U, OPITEXHUKOM, He-
00XOJIMMBIM MPOrPaMMHBIM O0ECIEUEHUEM M T.I1.), KaHUEISIPCKUMHU MPUHAIIEKHO-
CTSIMU, HHPOPMALIMOHHBIMU U CIIPABOYHBIMHM MaTe€pHaIaMH, HEOOX0IUMOM MeOebIo;
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2.16.3. KabuneT, mpeqHa3HAYCHHBIA sl TpueMa 3asBUTENCH, MOJDKEH OBITh
000opyaoBaH HMH(POPMALMOHHBIMU TaOJMYKaMH C YyKa3aHMEM HoMepa KaOuHeTa |
HAaMEHOBAHUEM CTPYKTYPHOIO MOJAPA3AECIECHUS.

2.16.4. B nensx opranu3anuu OECIpensiTCTBEHHOTO JOCTYyNa WHBAIUAOB (BKIIIO-
yasi MHBAJIUJOB, MCIOJIb3YIOIIUX KPECIa-KOJSICKU U COOAK MPOBOJHUKOB) K MECTY
MPEAOCTABJICHHUS MYHUITUIIAILHON YCIIYTH UM 00€CTIeUnBaIOTCS:

- YCJIOBHS JUIsi OECTIPENSATCTBEHHOTO JIOCTyMNa K MOMEIIEHHUI0, TJe TPEI0CTaBIIs-
€TCsl MyHHUIIMTIANbHAs YCIyTa, a TakkKe JUisl OeCpensITCTBEHHOTO MOJIb30BaHUS TPaHC-
MOPTOM, CPEACTBAMU CBSI3M U MH(POPMAIIHH;

- BO3MOKHOCTh CAMOCTOSITEILHOTO TIEPEABUIKEHUS 110 TEPPUTOPUHU, Ha KOTOPOM
PaCIOJIOXKEHbI TOMEIIEHUS, T/ie MPEAOCTABISAETCS MYHULUIAIbHAS YCIyra, a TakxKe
BX0/Ia Ha TaKyl TEPPUTOPUIO U BBIXOJA U3 HEE, MOCAJKH B TPAHCIOPTHOE CPEJCTBO U
BBICAJIKA U3 HETO, B TOM YHCJIE C UCTIOJIB30BAaHUEM KPECIIa-KOJISACKH;

- COIPOBOXKJICHHE MHBAIMOB, UMEIOIIUX CTOWKHE pacCTpONCTBAa PYyHKIIUU 3pe-
HUSA ¥ CAMOCTOSITEIbHOTO MEPEIBUKEHMS], U OKa3aHUE UM IMOMOUIU B TOMEIICHUH, T/e
MPEAO0CTABIISIETCS MyHUIIUIIANIbHAS YCITYTa;

- HaJIeXKallee pa3MeIleHrne 00opyaoBaHusl U HocuTenerd nHdopmalu, Heo0xo-
JTUMBIX Ui o0ecriedeHust OeCIpens TCTBEHHOTO JIOCTYMa K MOMEIIEHUSM, T/I€ MPeo-
CTaBIISI€TCS. MyHHUIIMTNIAIbHAS YCIIYTra, C yY€TOM OTpaHUYEHUN KUZHEACATEIbHOCTH;

- IOIYCK CypIONIEPEBOTINKA U TU(DIIOCYpI0TIEPEBOTUHKA;

- IOMYCK B MOMEIIECHHUS, TJ€ MPEIOCTaBISETCS MyHUIIUIIAbHAS YCIyTra, COOaKH-
IIPOBOJIHUKA;

- OKa3aHHe MOMOIIU B MPEOJIOJICHUU 0aphepoB, MEIIAIOIIUX MOJTYYCHUIO MYHH-
[UIATBHON YCIIYTH HapaBHE C APYTUMHU JIUIAMHU.

B ciyyae HEeBO3MOXKHOCTH MOJHOCTBIO MPUCIIOCOOUTH MOMEIICHUE C YYETOM T0-
TpeOHOCTH WMHBaNUAa eMy oOecreunBaeTcs JOCTYN K MECTy MPEeAOCTaBICHUS MYHU-
[UIATBHON yCIyTH, MO0, KOTr/la 3TO BO3MOXKHO, €€ MPEJOCTaBICHUE MO MECTY KU-
TEJIHCTBA MHBAJIUAA WA B TUCTAHIIMOHHOM PEKUME.

(ITyHKT 2.16 W3JI0)KEH B HOBOW pEIAKIIMK TIOCTAaHOBJICHHEM aJMUHUCTparun Hukomna-
€BCKOT0 MYHHUIIUTIATBHOTO pailoHa ot 28.06.2016 Ne 199-na)

2.17. TpeboBanus K pa3MenieHUI0 HHPOPMAIUM HAa WHHOPMAIIMOHHOM CTEHJIE,
uHpopmanmonnom Ioprane, caiite Yupexaenus, [loprane u Equaom nopraine.

2.17.1. HUcuepnbiBaromas uHpOpManus O MNPEAOCTABICHUH MYHUIUIAIHHON
YCIYTd pa3Meniaercss Ha MHGOPMAIMOHHOM CTEHJ€ B MOMEUIEHUAX, B KOTOPBIX
IPEIOCTABIISIETCSI MyHULIMITAJIbHASL YCIIYTa, PAcloOKEHHOM 10 azapecy: 682460, Xa-
O0apoBckuit kpaii, . HukomaeBck-Ha-Amype, yi. Cubupckas, 1. 102 u comgepxur cie-
IYIOIINE CBEJICHUS:

- CBEJICHUSI O MECTOHAXOXICHHUH U Tpaduke paboThl YUpeKICHNUS,

- TeKCT AJIMUHUCTPATUBHOTO PETiaMeHTa, B TOM YHCIIe OJOK-CXeMa;

- TIepe4YeHb JTOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX [JIsi TPEIOCTABICHUS] MYHUIIUIATHHOM
YCIIYTH;

- oOpa3elr 3asBJICHUS Ha MPEJOCTABICHUE MYHHUIIUITAILHON YCIYTH;

- damunusa, ums, otdecTBO CHeuainucToB, ¢ yKa3aHHEM IOKHOCTH, HOMEpa
KaOuHeTA.

2.17.2. UuopmMaimoHHbIN CTEHI:

- YCTaHaBJIMBAETCSA HENAJEKO OT BXOJla B MOMEIICHUE, B KOTOPOM TMPEIOCTaBIIs-
€TCs. MYHUIIMIIaJIbHAsI YCJIyra, Ha BBICOTE, 00ECTICUMBAIOIIECH BUAMMOCTH pa3MeEIleH-
HOW Ha cTeHze nHpopmaluy,
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- TEKCThI HHPOPMAITMOHHBIX MATEPHUAIIOB, Pa3MEIIAEMbIX Ha CTEHJIE, MEUaTaIOTCS
mpudTtom Times New Roman pazmepom He MeHee 14,

- NI UHBAJIUJOB TEKCThl MHGOPMALMOHHBIX MaTepHalloB, pa3MEUICHHBIX Ha
CTeHjIe, AyOIUPYIOTCS Ha KOHTPACTHOM (OHE.

(IMoamyukT 2.17.2 M3JI0KEH B HOBOM pEIAKIMM ITOCTAHOBJIIEHHEM aIMUHHUCTpPALUN
HukonaeBckoro MyHUIIMNansHOro paioHa ot 28.06.2016 Ne 199-ma).

2.17.3. Ha caiite YupexxaeHusi pa3MeIlaeTcs BU3yalbHasi, TEKCTOBAass U MYJIbTH-

MenuiiHas MH(pOpMaNKa O MPEeJOCTaBICHUHM MYyHUIMNAIbHOW ycimyru. KauecTBo uH-
dbopmaruu 10JKHO COOTBETCTBOBATh TPEOOBAHUSAM JOCTYITHOCTH JIJIi MHBAIHUIOB 10
spennto (TOCT P 52872-2012).
(IMoamyukT 2.17.3 momonHeH cioBamu "KadecTBO MHGOpMAaNUK TOJDKHO COOTBET-
CTBOBaTh TPEeOOBAHUSAM JOCTYMHOCTH il uHBaIu0B no 3penuto (I'OCT P 52872-
2012)" mocraHoBIeHHEM aaAMUHHCTpal HUKOIAeBCKOTO MYHMIIMIIAIBHOIO paiioHa
oT 28.06.2016 Ne 199-ma)

2.18. TlokazaTenu TOCTYITHOCTH U KaueCTBAa MyHUIIUTIATHLHONW YCIYTH, B TOM YHC-
Jie¢ KOJIMYECTBO B3aMMOJCHCTBUN 3asBUTENSA C JAOJDKHOCTHBIMHU JIMLAMH TIPU TMPEIO-
CTaBJICHUU MYHHUIUIIAIBHON YCIYTH M UX MPOAOHKUTEIHHOCTh, BO3MOXKHOCTD TOJTY-
YEeHHs YCIYTrd B MHOTO()YHKIIMOHAIBHOM LIEHTPE MPEIOCTABICHUS TOCYIapPCTBEHHBIX
¥ MYHUIIUTIQAIBHBIX YCIYT, BO3MOXXHOCTh MOJyUYeHUs HHPOPMAIIUU O XOJIe MPEAOCTaB-
JICHUST MYHUILIMMAIBHOW YCIYTH, B TOM YHCII€ C HCIOJIb30BaHHEM HH(OPMAIMOHHO-
KOMMYHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHH:

- OTKPBITOCTh MH(POPMALIUU O MYHUITUTIATBLHOU yCIIyTE;

- BO3MOXXHOCTh MOJy4eHHs] HHPOPMAIIUU O X0JI€ MIPEAOCTABICHUS MYyHHUIUTIATb-
HOM yCIyrd, B TOM YHCJIE€ C HCIOJIb30BaHUEM HHGOPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHH-
KALIMOHHBIX TEXHOJIOTHIA;

- CBOEBPEMEHHOCTD MTPEIOCTABICHUS MYHULIUTIAIBHON YCIIYTH;

- TOYHOE COONIoZIeHHE TPeOOBaHUI 3aKOHOJATENBCTBA U AJMUHUCTPATUBHOIO
periiaMeHTa Npu Npe0CTaBICHUA MYHULIUTIAIBHOW YCIYTH;

- OTCYTCTBHME OOOCHOBAHHBIX >Kaj00 CO CTOPOHBI 3asBHUTEINs MO pe3yJibTaTaM
MPEAOCTABICHUS MYHULIMIIAIbHON YCIIYTH;

- BeXKJIUBOCTh U KOPPEKTHOCTH CIEeUAIUCTOB.

[Ipn mpenocTaBieHNH MyHULUIIAIBHON YCIyTH 3asBUTENb, KaK MPABUIIO, B3au-
MozeicTByeT co CrienHaluCTaMy IBaXbl:

- MIPY NO/Ia4€ 3asIBJICHUS C JOKYMEHTAMU JIUYHO - TMPOJIOJKUTEIIBHOCTh B3aUMO-
nenctBus coctaBisieT 10 MUHYT;

- IIPU TOJIY4YEHUU UTOTOBOr0 JOKYMEHTA JUYHO - MPOAOJKUTEIBHOCTh B3aNMO-
nencTBus coctabisieT 10 MUHYT.

3. CocTas, Mocaea0BaTeIbHOCTh U CPOKU BBHITIOJHEHUS a]MUHUCTPATUBHBIX MPO-
uenyp (mewcTBuil), TpeOOBaHUS K TOPSAKY MX BBITOJHEHHS, B TOM YHCJIE OCOOEHHO-
CTH BBITIOTHEHHSI aIMUHUACTPATUBHBIX MPOIEAYD (IEHCTBUI) B 2IEKTPOHHOU (hopme

3.1 IlpenocTaBneHre MyHULIUIIAIIBHON YCIYTH COCTOUT U3 CIEAYIOIIUX aIMUHHU-
CTPaTHUBHBIX NMPOLEAYD:

- Ioiaya 3asiBUTENIEM 3asIBJICHUS, [IPUEM U PETUCTPALINS 3asIBJICHUS;

- Moy4yeHue 3asBUTENIEM CBEICHHUIl O XOJ€ BBIMOJHEHUS 3adBIICHUS O MPEIo-
CTaBJICHUM MYHULUIIATBHOW YCIIYyTH;
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- PAacCMOTPEHME 3aASIBJICHUS, NPUHIATHE DPELIECHUS O MPEJOCTABIECHUHU MYHMIIH-
NajbHON yCIyTU WK 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUN YCIYTH;

- MpPeIOCTaBICHUE JOCTyNa K OLUM(PPOBAHHBIM M3AAHUSIM, XPAHSIIUMCA B OHO-
JHOTEKE, B TOM YUCIe K (POHITY PEIKUX KHUT WU MPEI0CTaBICHHE MOTUBUPOBAHHOTO
OTKa3a B IPEIOCTaBICHUN MYHULIUIIATBHON YCIIYTH.

bnok-cxema mpenocTaBiieHds MYHULIMNAIBHOW ycnyru npuBeneHa B [Ipuioxe-
HUU | K AIMUHHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY.

3.2. [lonaya 3asiBuTENnEM 3asBICHUS, IPUEM U PETHCTPALINS 3asBICHUSI.

3.2.1. OcHoBaHMEM 1Sl Ha4Yaia aJIMUHUCTPATUBHOW MPOUEAYPHI SBISETCS MO/~
ya 3asBUTENEM 3asBJICHHUS O MPEJOCTABICHUN MYHUIMIAIBHOW yCIyTU B Yupexie-
HUS.

JlokyMeHThI nofatoTcsi 3asiBUTENIEM B COOTBETCTBUHU C IYHKTOM 2.7. paznuena 2
AJIMAHHMCTPATHUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.2.2. JIoJoKHOCTHBIMU JIMIIaMH, OTBETCTBEHHBIMU 32 MPUEM M PETUCTPAIUIO 3a-
ABJICHUS M JIOKYMEHTOB, IPEJICTaBICHHBIX 3asiBUTEJIEM, SBISIOTCA CIIELHUAIUCTHI,
Ha3HAaYEHHBIE MPUKA30M JUPEKTOpa YUpPEKICHHUS.

3.2.3. 3asBieHUE U TOKYMEHTHI, IIPEJCTABICHHbBIC 3asgBUTEIEM, PETUCTPUPYIOTCS
CHEUAINCTAMUA B JIEKTPOHHOM PErMCTPAlMOHHON CUCTEME (KOHTPOJb MCIOIHEHUS
BXOJSIIECH U UCXOIAIEN KOPPECTIOHICHIINM) B ICHb UX MOCTYIUICHUSI.

Ha 3apeructpupoBaHHBIX JOKYMEHTax B MPaBOil 4aCTW HUYKHEIO IOJIsI IEPBOrO
JIUCTa OCHOBHOTO JJOKYMEHTA MPOCTABIISAECTCS PETUCTPALMOHHBIN IITaMII C YKa3aHUEM
JIaThl PETUCTPAlMU JOKYMEHTOB U UX MOPSAJIKOBOTO HOMEPA.

3.2.4. Ilpn Hanuuuy OCHOBAHWM, YKa3aHHBIX B IyHKTe 2.9. paznena 2 AnMuHu-
CTPAaTUBHOIO PETJaMEHTa, B IPUEME 3asBJICHUS U JJOKYMEHTOB OTKa3bIBAETCA.

3.2.5. Kputepusimu IpuHATUSA PEUICHUS O IPUEME 3asBICHUS SBIIAIOTCS:

- moaya 3asiBUTENIEM MPaBUILHO 0(OPMIICHHOTO 3asIBJICHUS;

- COOTBETCTBHUE 3asBJICHUS U MPUJIAraéMbIX JOKYMEHTOB TpeOOBaHUSAM AJIMHUHHU-
CTPAaTUBHOIO PETJaMeHTa.

3.2.6. Pe3ynbTaTOM aIMMHUCTPATUBHOMN NIPOLIEAYPHI SBIISIETCS:

- 3apPETUCTPUPOBAHHOE 3asBJICHUE, B IPABOM YaCTH HUYKHETO I0JIA MEPBOTO JIM-
CTa KOTOPOTO MPOCTABJIEH PErMCTPALIMOHHBIN IITAMI C YKa3aHUEM AaThl PETUCTPALUU
JIOKYMEHTa U €ro MopsAKOBOro HOMEpa;

- nepeayva 3aaBieHus CrenuaiucTam.

- OTKa3 B IPUEME 3a5BJICHUS U JJOKYMEHTOB [10 OCHOBAaHUSAM, YKa3aHHBIM B ITyHK-
Te 2.9. paznena 2 AIMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMeHTa.

3.3. Ilonyuenue 3asBUTENIEM CBEJECHUIN O XOJI€ BHITIOJHEHUS 3asBICHUS O MPEIO-
CTaBJICHUH MYHULIUNIAIBHON yCIIyTH

3.3.1. OcHoBaHueM AJid Hayana aJMUHUCTPATHUBHOW IpOLIENYpbI SABISAETCA 00-
palieHue 3asiBUTENS:

- IUYHO;

- B TUCBMEHHOU popMme;

- IOCPEICTBOM HCIIOJIb30BAHUS CPEJCTB TEIC(POHHOM CBA3H;

- IOCPEJICTBOM HCIOJIb30BAHUS AJIEKTPOHHOMN MOYTHI.

3.3.2. IlonyueHue cBeeHUN O XOAE MPEIOCTABICHHUS MYHHUIIMNAIBHON YCIyTH
OCYULIECTBIIAECTCS B MOPSIAKE, TPEAYCMOTPEHHOM MOANYHKTaMu 3.2.2. — 3.2.4. myHKTa
3.2. pa3zgena 3 AIMUHHUCTPAaTHBHOIO PETJIaMEHTA.


consultantplus://offline/ref=5002DE71E1246223D150BACAC76661EDB315A735E8DEB1BE9223A502909ACF35ED6FBD798FCBD8BE5067F9d7F5A
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3.3.3. Kpurepuem npuHSTHS PELICHUs] O IPEAOCTABICHUH 3asBUTEII0 CBEJICHUM
0 XOJI€ BBINOJHEHHUS 3alpoca O MPEJOCTABICHUM MYHULUIIAIBHOW YCIYTH SIBISETCS
oOpaiteHue 3asBUTeNs B YUpexJIeHue.

3.3.4. Pe3ynbTaroM aJIMHUHUCTPATUBHOW NpPOLEAYpHI SABIAETCA MOJy4YEeHHE 3a-
SIBUTEJIEM CBEJCHUI O XOJI€ BBIIIOJIHEHMS 3a8BJICHUS O MPEJOCTABIECHUN MYHULIUIIAIb-
HOM YCIIYTH.

3.4. PaccMoTpeHue 3asiBICHUS], TPUHITHE PEIIEHUs O MPEIOCTaBICHUH MYHHIIH-
NaJIbHOM YCIIyTW MM 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUH YCIYTH.

3.4.1. OcHoBaHueM Jig Havajlla aJMUHHCTPATHUBHON MPOLEAYPHI SIBISETCS IO-
CTYyIJIEHUE B YUpexKJACHHUE 3asBICHUS.

3.4.2. CneuuanucTbl OCYUIECTBISIOT CIEYIONINE IEUCTBUS:

- paccMaTpUBAIOT U IPOBEPSIOT 3asBJICHHE HA COOTBETCTBHE TPEOOBAHUAM, YKa-
3aHHBIM B MyHKTEe 2.7. pazznena 2 AJIMUHUCTPATUBHOIO PErIaMEeHTa, TPEeOOBaHUSIM
JEHCTBYIOIIETO 3aKOHOIaTEIbCTBA IO PACCMOTPEHUIO 0OpaIleHHUI;

- IPUHUMAIOT pPeIIeHUE O MPEJOCTaBICHUN MYHUIMIAIBHOW YCIyrH UIH 00 OT-
Ka3e B MPEJOCTABICEHUH MYHULMIAJIBLHOW yCIyTH, KOTOPOE COIJIACOBBIBAECT C JUPEK-
TOPOM Y UpeXACHUS;

- 0(pOPMJISIOT MPOEKT UTOTOBOTO JIOKYMEHTA B BUJE CIIPABKHU C MPEOCTaBICHU-
eM uHpopMaIi 0 BO3MOXHOCTH JTOCTYIA K OIM(POBAHHBIM U3IaHUSIM, XPAHSIIITIMCS
B OMOIMOTEKE, B TOM UKciie K (GOHIY PEAKUX KHUT WK 00 OTKa3e B MPEIOCTaBICHUU
MYHHUIMIAIBHON YCIyTH.

[Ipu 3TOM OTKa3 B PEAOCTABICHUN MYHULIMIIAILHON YCIYTH JOJIKEH COAEPKATh
MH(OPMALIMIO O BO3MOXXHOCTH (HEBO3MOXXHOCTH) YCTPAHEHUS BBISBIECHHBIX Hapylle-
Hull. [Ipu ux yctpanenuu 3asBUTEIb BIIpaBe 0OPAaTUTHCS 32 MyHUIIMIAIBHON yCIyTron
MTOBTOPHO.

3.4.3 Cpok aJIMUHUCTPATUBHOTO JEHCTBUS MO PACCMOTPEHUIO 3asBJICHUS C MPH-
JIO’)KEHHBIMM K HEMY JOKYMEHTaMHU W IPHUHSITHE PEIICHHS O MOJATOTOBKE MTOTOBOTO
JIOKYMEHTa COCTABJISIET JIBA paOOUYMX JHS.

(B monmynkre 3.4.3 cnoBa "He noypkeH npeBbimath 10 pabouux nHel" 3aMeHeHbI Cllo-
BamMu '"'COCTaBIISIET ABa pabouyux AHA" MOCTAaHOBJICHHWEM aAMUHHCTpanuu Hukomaes-
CKOT0 MYHHIIUTIATBHOTO paiiona ot 28.06.2016 Ne 199-ma)

3.4.4. KpurepusiMi NPUHATHUS PEUICHUS O IPEAOCTABICHUM MYHHIIMIAIbHOU
YCIIYTH SIBJSIETCA OTCYTCTBHE OCHOBAHMI, yKa3aHHBIX B IyHKTE 2.9. pa3znena 2 Aamu-
HUCTPAaTUBHOI'O PETJaMEHTa.

3.4.5. Kpurepusmu nmpuHITHSA pelIeHUss 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUH MYHHIIH-
MaJbHOM YCIIYTH SIBISETCS HAJIMYME OCHOBAaHMM, YKa3aHHBIX B IyHKTe 2.9. pa3znena 2
AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.4.6. Cpok MOArOTOBKM MTOIOBOrO JOKYMEHTa (IMCbMa UM YBEIOMIIEHHS) CO-
CTaBJIAET JIBa pabOYMX JHS.

(B monnynkre 3.4.6 cnoBa "He noykeH npeBbimath 10 pabounx nHeR" 3aMeHEeHBI CIlo-
Bamu '"COCTaBJISIET ABa pabouyux AHA" MOCTAaHOBJIECHHWEM aAMUHHCTpanuu Hukosaes-
CKOr0 MyHUIIMTIIAJIbHOTO paitoHa oT 28.06.2016 Ne 199-m1a)

Pe3ynpTaToOM HCHONHEHUS AAHHOM aJIMUHUCTPATUBHOW MpPOLEAYpHI SBIAETCA
NPUHATUE PEIIEHUS O IMPEeIOCTABICHUH MYHMIMIANBHON yCIyru uid o0 OTKa3e B
IIPEIOCTaBICHUY MYHULIUIIABbHON YCIIYTH.

3.4.7. CiocoboM Qukcanuu pe3ynbTaTa SBISIETCS MUCHMO UM YCTHOE YBEIOM-
JICHHE.
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3.5. ITlpenocraBnenue AocTyna K OHU(GPOBAHHBIM H3JaHUSAM, XPAHSIIMIUMCS B
O6ubauoTekax, B TOM 4ucie K GOHAY PeIKUX KHUT ¢ Y4€TOM COOJIOJIeHUs TPeOOBaHUIMA
3akoHojaTenbeTBa Poccuiickoit @enepanuu 00 aBTOPCKMX M CMEXKHBIX IMpaBax WU
MPEAOCTAaBICHHE MOTHBHUPOBAHHOTO OTKa3a B MPEIOCTABICHUM MYHUIIMNAILHOU
YCIIYTH

3.5.1. OcHoBaHueM Jyisl Hayalla aJIMAHUCTPATUBHOM MPOLEAYphl SBISETCS MOJ-
TOTOBJICHHOE IMCHMO WJIM YBEJOMIICHUE, YKa3aHHbIC B IMyHKTe 3.4. paznena 3 Anmu-
HUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA.

JIOMKHOCTHBIM JILIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE aJMHHHUCTPATUBHOM
MPOLIEAYPHI, ABJISIETCS OMOIMOTEUHBIN paOOTHUK Y UpekKACHUSI.

3.5.2. Ilpu HemocpencTBEHHOM oOpalieHuu 3asBUTENsI, OMOIUOTEYHBIH PabOT-
HUK JOIMYCKAET €ro K CaMOCTOSITENIbHOM paboTe ¢ ouu(ppOBaHHBIMU U3IAaHUSMH U PEJI-
KUMH KHUTAMH.

3.5.2. Ilpu nucbMeHHOM OOpalieHu 3asBUTeNs OMOIMOTEYHbIH PAOOTHUK OCY-
MIECTBIIICT TIOUCK 3alpaliuBaeMbIX ONM(PPOBAHHBIX U3JAHUN U PEIKUX KHUT B Oasze
JAHHBIX, OMOIMOTEYHOM KaTajiore 1 opopMIISIET YBEJOMIIEHHE O pe3ysbTaTax MOMCKa.

3.5.3. IluceMo unM yBeIOMJIEHUE Bpy4YaeTcs OMOIMOTEYHBIM paOOTHUKOM HEIOo-
CPEIICTBEHHO 3asBUTENIO (JIOBEPEHHOMY JIUIY) WU HAMPABISETCS 3asgBUTEIIO IO T0-
4Te C yBEAOMJICHUEM, WM HATIPABIISIOTCS B DJIEKTPOHHOMU (hopme.

3.5.4. Cpok MCHOJIHEHHUS] aIMUHUCTPATUBHOM Mpoueaypsl coctasiser 10 pado-
9UX JHEH.

(B moanynkre 3.5.4 cinoBa "He OJKEH NMpPEBBIIIATh TPEX JHEH' 3aMEHEHBbI CI0BaMHU
"coctaBnsier 10 pabounx nHA" MOCTaHOBIEHUEM aaMUHUCTpanuu HukomaeBckoro my-
HULUMAIBHOTO parioHa oT 28.06.2016 Ne 199-ma)

3.5.5. Pe3ynbraroM afMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI SBISETCS MPEIOCTABICHUE
JocTyna K OlU(ppPOBAHHBIM W3JaHUSM, XpaHSUIMMCS B OMOIMOTEKaX, B TOM YHCIE K
(OHIy pEKUX KHUT.

3.6. OcoOeHHOCTH MPENOCTaBIIEHNs HH(OPMAIIMKM B 3JIEKTPOHHOM BHUJE HA CaUT
YupexaeHus:

- JUTA TIOJTyYEHUS YCIYTH 3asBUTENIO0 HE TpeOyeTcsl MpeaoCTaBiIsITh 0OpalieHus,
3asiBJICHUS U UHbIE JOKYMEHTHI;

- yciayra IpeloCTaBisieTcs] IpU HAWYUKM y 3asBUTENs TEXHUYECKOTO YCTPOi-
CTBa, OCHAUIEHHOTO BBIXOJOM B HMH(POPMAIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHYIO CETh
«HTEpHETY. 3asBUTENb oOpaiuaercs yepes UH(POPMAIIOHHO-
TEJICEKOMMYHHKAILIMOHHYIO Ce€Th «VIHTepHET» HAIIPSAMYIO HAa CAUT YUpexKIACHUS;

- ycllyra npefoCTaBIsieTCsl B PEKUME PEaIbHOTO BPEMEHU;

- yciyra TpenocTaBisieTcsl OecIlaTHO, TOCYAapCTBEHHAs MOUUIMHA WM WHas
mJiaTa npyv OKa3aHUM YCIyTU HE B3UMAETCS;

- OCHOBAHHUS I IPUOCTAHOBJICHUSI MIPEIOCTABIEHUS TMOO OTKa3a B MPEJOCTaB-
JICHUH YCIIYTU OTCYTCTBYIOT. HEBO3MOXKHOCTh MOTYyUYEHUSI YCIAYTH MOXKET ObITh CBSI3a-
HA C TEXHUYECKUMHU COOSIMH B HH(POPMAIIMOHHO-TEICKOMMYHHUKAITMOHHON ceTH «H-
TEPHET», HE 3aBUCSIIMMU OT IMOCTABIIMKA YCIYTH.

3.7. CocraB, MOCIEA0BATEILHOCTh M CPOKH BBITIOJIHEHUS MPOLEAYDP MPH MOJTyue-
HUHM MYHULIUNIAIBHOM YCIYTH HA CAaUTE Y UpPEkKICHUS.

3.7.1. UcnonHeHne MYHHULMOAIBHOM yCIyrd BKIIOYAaeT B ce0s cileayromue aj-
MUHUCTPATUBHbBIE TPOLIEYPHI:

- pa3mernieHue nHGopManuu 00 U3IaHUSIX HA cailTe YUupexKaeHus;
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- TIPEJOCTaBJICHHUE JOCTYyNa K ONU(PPOBAHHBIM HM3JAHUSAM, XPAHAIIUMCS B OHO-
JUOTEKE, B TOM YHcClie K (POHly PEAKMX KHUT Ha caiiTe YupexIeHUs

bnok-cxema npepocTaBieHus MyHULMIAIBHON yclyru npuBeaeHa B Ilpumoxe-
HUH | K AIMUHUCTPAaTUBHOMY pErjlaMEeHTY.

3.7.2. Pazmemenne nndopmanuu 06 U31aHUAX HA caiiTe YUpeKIeHHS

- CIICIIMAITUCTHI TIOATOTABINBAIOT HEOOXOAUMYIO HHPOPMAIIHIO [Tl pa3MEIICHUS,
B COOTBETCTBYIOIIEM pa3zelie CaiTa.

- nH(opMaLus TOJKHA PAaCKPBIBATh BOIMPOCHI COTJIACHO MyHKTa 2.4. pasnena 2
AJIMAHHMCTPAaTUBHOTO PETJIAMEHTA.

- nH(opmaIus OOGHOBIISIETCS 10 MEPE AKTYyaTU3aLIUU.

3.7.3. IlpenocraBnenne AocTyna K Oonu(PpPOBAHHBIM H3IaHUSAM, XPAHSIINMCS B
6ubnMoTeKax, B TOM 4ucie K GOHAY PeIKUX KHUT C YIETOM COOII0IeHUsI TpeOOBaHUN
3akoHogaTenbeTBa Poccuiickoit denepanu 00 aBTOPCKUX M CMEKHBIX IIpaBax Ha
caite YupexJIeHHUs:

- JOpUINYECKUM (DAKTOM, SBIISIOLIMMCS OCHOBAHMEM JUIsI Hayaja IMPOLEAYpHI,
aBisieTcsl oOpameHne 3asBUTENsT 4epe3 WHOOPMAIMOHHO-TEICKOMMYHHUKAITHOHHYTO
ceTb «/IHTEpHET» HANPSIMYIO HA CAalT Y UpEKICHMUS.

- IPU TIOJIOKUTENIFHOM pPe3yJIbTaTe MPEAOCTaBICHUs YCIYr'H, aBTOpU3aLuH, 3a-
SIBUTEJIb MOKET CaMOCTOSITENIbHO CPEICTBAMH CaliTa OCYIIECTBUTH JOCTYI K OLU(pPO-
BaHHBIM U3JaHHUSM, XPAHSIIIAMCS B ONOIMOTEKaX, B TOM YUCiIe K GOHIY peAKUX KHUT.

- OTPUIIATEIBHBIA PE3yJbTAT MPEIOCTABICHHS YCIYTH MOXKET OBITH CIEICTBHEM
c60s1 B MHPOPMALIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAaIMOHHOM ceTu «IHTepHeT».

4. ®OopMBI KOHTPOJIA 3a UCIIOJIHEHUEM AJIMUHHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTa

4.1. O0mui KOHTPOJb 33 MPUHSATUEM PELICHUHN, COOMIOACHIUEM U HCIIOTHECHHEM
IIOJIOKEHNHA AJIMHUHMCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA OCYLIECTBISAET PYKOBOAMTENH OTHENA
KYJIbTYpbl aIMUHHUCTpanuu HukomaeBCcKOro MyHHIMnanbHOro pamona. Ilo pesynsbra-
TaM MPOBEPOK PYKOBOAUTEIND NAET YKa3aHUSI TUPEKTOPY Y UPEKICHHUS MO YCTPAHEHUIO
BBISIBIICHHBIX HAPYIIECHUW U KOHTPOJIUPYET UX UCIIOJIHEHUE.

4.2. Texkymuii KOHTPOJIb 32 COOIOJCHUEM W WCIIOJHEHUEM MOJIOKCHUH AMu-
HUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA U MHBIX HOPMATUBHBIX ITPABOBBIX aKTOB, PErYJIUPYIOLIUX
NIPEAOCTABICHUE JAaHHOM MYHULIMIAIBHOW YCIIYTH, a TAK)KE 32 IPUHATUEM PELICHUM
CIIEHHAIINCTAMH OCYLIECTBIISAET JUPEKTOP Y UPEKIACHUS.

4.3. IlepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTh CIIELIMAIMCTOB YUPEKICHUS 3aKPEIUISIETCS
B UX JIOJDKHOCTHBIX MHCTPYKLHSAX B COOTBETCTBHM C TPEOOBAHMSIMH 3aKOHOJATEIb-
CTBa.

4.4. KoHTpOdb 32 MOJTHOTOM M KayecTBOM INPEIOCTABICHHUS MYHUILIMIAIbHOU
YCIIYT'M OCYIIECTBIIETCS IIyTEM MPOBEICHUS IIPOBEPOK.

4.5. IleppoauyHOCTh TPOBEACHUS MPOBEPOK MOXKET HOCUTH INIAHOBBIN XapakTep,
TEMaTUYECKUI XapakTep (IpoBEpKa IMPEIOCTaBICHMs YCIYrd OTAEIbHBIMU KaTerOpH-
MU 3asiBUTENCH) U BHEIUIAHOBBIN Xapakrep (M0 KOHKPETHOMY OOpalieHuto 3asBUTE-
7s).

4.6. KonTposp 3a mpeaocTaBieHueM MYHULUNAIBHON YCIyTH MOXET OBITh OCY-
IIECTBJICH CO CTOPOHBI TPaKJaH, UX OOBEAMHEHUN M OpraHU3alMi B COOTBETCTBHHU C
3aKoHoAarenbcTBOM Pocculickoit denepannn.

4.7. Cneuuanuctbl YUpexIeHHs, BUHOBHbIC B HECOOJIOJCHUN WM HEHAJIekKa-
meM coOIoIeHnH TpeOOBaHUM AJMUHUCTPATUBHOIO PErjaMeHTa, MPUBJIEKAIOTCS K
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JUCLHUIUIMHAPHON OTBETCTBEHHOCTH, A TaK )K€ HECYT I'PakJAAHCKO-IIPaBOBYIO, aIMU-
HUCTPAaTUBHYIO M YTOJIOBHYIO OTBETCTBEHHOCTb B IOpSIJIKE, YCTAHOBJIEHHOM (ene-
pajabHBIMU 3aKOHAMU.

5. HNocyneOHbIil (BHECYICOHBIN) TOPSAIOK O0XKATOBAHUS PEIICHUH W JIEHCTBUN
(OesneticTBUs) YUpEKIACHUS, MPEIOCTABISIOMNX MYHHIMITAIBHYIO YCIYTY, a TaKXKe
JOJIKHOCTHBIX JTUI]

5.1. 3asBuTeNnp UMEET MpaBO Ha oOXxajoBaHUE AeUCTBUM (Oe3aeiicTBus) Yupe-
YKIEHUS, TOJDKHOCTHBIX JIMI] B XOJ€ IPEIOCTABICHUS] MyHULIMIIAIBHON YCIYTU B JOCY-
JIeOHOM TIOPSIJIKE.

5.2. 3asgBuUTENns MOKET 0OPATUTHCS C COOTBETCTBYIOLIEH kano6oi k riaase Huko-
JTAEBCKOTO MYHHUIMIIAJIBHOTO pailoHa, PyKOBOJUTEIIO OT/ENA KYJIbTYpbl, B TOM YUCIE
B CIEAYIOUIUX CIIy4asx:

- HapyUIEHUs! CPOKa PETUCTPALIMU 3a1poca 3asiBUTENS O MPEJOCTABIECHUN MYHHU-
LUIAJIBHOMN yCIIYTH;

- HAPYLIEHUS CPOKA IPEAOCTABICHUS MYHULIUIIAIBHON YCIIYTH;

- TpeboBaHus y 3asiBUTENSI IOKYMEHTOB, HE MPEAYCMOTPEHHBIX HOPMAaTHBHBIMU
mpaBOBBIMU akTamMu Poccuiickoit denepannu, XabapoBCKOro Kpas, MyHUIIUITATbHBIMH
IIPAaBOBBIMU aKTaMU JJIsl IPEIOCTABICHNS MYHUIIMIIAIBHON YCIYTH;

- OTKa3a B IIPUEME TOKYMEHTOB OT 3asiBUTEIIS, PEJOCTABICHUE KOTOPBIX MPEIy-
CMOTPEHO HOPMATHBHBIMH TMPAaBOBBIMH akTaMu Poccuiickoii denepamnmu, Xabapos-
CKOro Kpas, MyHUIMIIAJbHBIMU IPABOBBIMM AKTAMH JUISl NMPENOCTABICHUS MYHMIIU-
IIaJIbHOM yCIIYTH;

- OTKa3a B IPEJ0CTABICHUN MYHULIMIIAJIbHON YCIIYTH, €CJIM OCHOBaHUS OTKa3a He
Mpe1yCMOTPEHbl HOPMAaTUBHBIMU MPaBOBBIMH akTamMu Poccuiickoit @enepaiuu, cyob-
extoB Poccniickon ®Penepanuu, MyHUIIMIATBHBIMU IIPAaBOBBIMU AKTaMU;

- TpeOoBaHUsl OT 3asBUTENs NPU NPEJOCTABICHUM YCIYTU IUIAThI, HE MpENy-
CMOTPEHHOW HOPMATHUBHBIMU MIPABOBBIMHU akTaMu Poccuiickoii deneparnuu, Xadapos-
CKOr0 Kpasi, MyHUIUIIaJbHBIMU IIPAaBOBBIMU AKTaMU;

- OTKa3a YUYpexJeHUs WIN CIEUAINCTa B HCIPABICHUH JOIYIIEHHBIX OIEYaTOK
U OIMOOK B BBIJIAHHBIX B pe3yjbTaTe MPEIOCTaBICHHUS MYHHUIMNAIBHON YCIYTH J0-
KyMEHTax Ju00 HapyUIEHUS! YCTAHOBJICHHOI'O CPOKa TAKUX MCTIPABICHUM.

5.3. Ilopsimok mogaun xKanoowr:

- )kasoba mojaeTcs B MUCbMEHHON (popme Ha OyMa)KHOM HOCHTENE, B AJIEKTPOH-
HO (opme B aaMUHUCTpaurio HUKOIAeBCKOro MYHMIMNAIBLHOTO paiioHa, OTHAEN
KYJIbTYPHI.

- ’kanoba MOXeT OBITh HalpaBlieHa MO MOYTe, C WCMOJIb30BaHHEM HH(OpMALHU-
OHHO-TEJICKOMMYHUKaIIMOHHON cetu  «MHTepHer», oduumansHoro MHTepHeT-
[Toprana, a Tak)Ke MOKET ObITh IPUHSTA [P JIMYHOM NpUeMe 3asiBUTEINS;

5.4. ’Kanoba nomkHa cofepKaTh:

- HaUMEHOBaHME YUpPEXKACHUA, TUO0 (HaMUIHIO, UMsI, OTYECTBO JOHKHOCTHOTO
a1, perieHus u neicTBus (6e3aeicTBre) KOTOPhIX 00KaTyrOTCs;

- pamMuITuIO, UMS, OTYECTBO (IIOCTIEIHEE — IPU HAJMYUH), CBEIEHUS O MECTE JKU-
TeNbCTBA 3asgBUTENS — (DU3MUECKOro JUIla JTUOO HAaMMEHOBaHHE, CBEJCHHS O MecTe
HaXO0XACHUs 3asiBUTEINS — IOPUAMUECKOro JIMLA, a TaKkke HoMep (HoMepa) KOHTAKTHO-
ro tenedoHa, aapec (aapeca) MEKTPOHHOU MOUTHI (MIPU HAJTUYMK) U MOYTOBBIN ajpec,
10 KOTOPBIM JIOJKEH OBbITh HAIIPaBIIEH OTBET 3asBUTEIIO;
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- cBezleHust 00 00KaTyeMbIX PEIICHHSIX U ACUCTBUAX (0e3eHCTBUSAX);

- JIOBOJIbl, HA OCHOBAHUM KOTOPBIX 3asIBUTEJIb HE COIVIACEH C PELICHHEM M ACH-
cTtBUeM (Oe3neiicTBueM) YupexaeHus, JU00 €ro JIOJKHOCTHOIO JIMLA. 3asBUTEIEM
MOTYT OBITh MPEACTABIICHBI TOKYMEHTHI (MPU HAIMYWH), TTOATBEPKIAIONINE JTOBOJIBI
3asgBUTENS, T100 UX KOIIHH.

5.5. Kanoba, noctynuBuiast B afiMuHUCTpanuio HukogaeBCKOro MyHUIIUNIAIBHO-
ro paiioHa, OTHAEeN KyJbTYpPbl, MOJJIEKUT PaCCMOTpEeHUIO rinaBoi HukomaeBckoro my-
HUIUTIATHHOTO paiioHa, PYKOBOAMUTENEM OTJIENa KYJIbTYphl B TedueHue 15 paboumx
JTHEH CO JIHA €€ perucTpaluy, a B cliydae 00)KaJloBaHUS OTKa3a B IpUeMe JOKYMEHTOB
y 3asBuTelNs MO0 B UCIPaBICHUM JOMYIIEHHBIX OMEYaTOK M OMMOOK WM B CIydyae
00’KaloBaHUs HAPYUIEHUS YCTAHOBJICHHOTO CPOKAa TAaKUX HCIPABICHUN — B TEUCHUE
IATH paboydnx JTHEH co THS ee perucTpaluu.

5.6. 1o pe3ynapTaTaM paccMOTpEHHUS KaJIOOBI TJIaBoW aaMuHuUcTpaiuu Hukona-
€BCKOI0 MYHHUIIMNAIBHOTO paiiOHA, PYKOBOJUTEIEM OTJAENAa KYJIbTypbl IPUHUMACTCSA
OJIHO W3 CIEIYIOIIUX PEIICHUM:

- YAOBJIETBOPUTH Kajno0y, B TOM 4Hciie B (popMe OTMEHbI NPUHATOTO PEIIEHUs,
UCIIPABJICHUS, ONIEYaTOK M OMIMOOK B BBIJAHHBIX B pPE3yJbTaTe MPEAOCTaBICHUS YCIIy-
M JOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTEIIO JICHEXKHBIX CPEICTB, B3UMAaHUE KOTOPBIX HE
MIPeAyCMOTPEHO HOPMATHBHBIMHE MTPaBOBBIMU akTamu Poccuiickoit denepanun, Xada-
POBCKOTO Kpasi, MyHULIMITAJIbHBIMU NIPAaBOBBIMU aKTaMH, a TAK)KE B UHBIX (popmax;

- OTKa3aTh B YJOBJIETBOPEHHUH KaJIOOBI.

5.7. He no3niHee NHS, CIEIYIOLIEro 3a JHEM MPUHSITHUS PEIICHUS, YKa3aHHOTO B
NyHKTE 5.6. HACTOALLEro pasjena, 3asBUTEII0 B MUCbMEHHOU (OpME U IO KEITAHUIO
3asiBUTEINS B AIEKTPOHHOH (hopMe HampaBiseTcss MOTUBUPOBAHHBIA OTBET O PE3yJibTa-
TaX PacCCMOTPEHUS KaJIOOBbI.

5.8. ObparieHne cunTaeTcsi pa3pelieHHbIM, €CIH PaCCMOTPEHBI BCE MOCTABIICH-
HbIE B HEM BOIPOCHI, TPUHATHI HEOOXOAUMbIE MEPHI U J1aHbl TUCbMEHHBIE OTBETHI IO
CYILECTBY BCEX MOCTABJIECHHBIX B OOPAILIEHUU BOIPOCOB.

5.9. B cinyyae yCTaHOBJIEHUS B XOJI€ WM IO pe3yJIbTaTaM pacCMOTPEHUs Kajlo-
Obl MPU3HAKOB COCTAaBa AJMUHHUCTPATUBHOIO MPABOHAPYLIEHUS WM MPECTYIUICHMS,
JOJKHOCTHOE JIMI0, HAJEJIEHHOE IOJHOMOYMSMM IO PACCMOTPEHUIO XKajlod, He3a-
MEJUITUTENIBHO HAMPABIISIET UMEIOLIMECS MaTEPUaIbl B OPraHbl IPOKYPATYPHL.



IIpunoxenune 1

K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY MY-
HuLMnanbHou yenyru «lIpenocraBienue
JOCTYTIa K OLM(POBAHHBIM U3JIaHUSIM,
XpaHAIIMMCS B OUOIMOTEKaX, B TOM YHC-
7e K GOHIY peIKUX KHUT, HA TEPPUTOPUH
HukonaeBckoro MyHMIMNAILHOTO paiio-
Ha, C y4eTOM COOJIt0IeHUsT TPeOOBaHMI
3akoHoAaTesbcTBa Poccuiickoit Penepa-
MU 00 aBTOPCKUX M CMEXHBIX TTPaBax»

BJIOK-CXEMA
IIPEAOCTABJICHUS MYHULIUIIAJIBHON YCIIYTH:

Honaqa 3asgBuTeIIeM 3asBJICHUSA, IIPUCM U PCTUCTPALNA 3aABJICHUA

!

ITonyuyenue 3asBuTeneM CBEICHUN O XO/I€ BBHITIOJHEHUS 3asIBICHUS O IIPEIOCTABICHUN MYHULIUTIATb-
HOMW yCIIyTH

!

PaccMoTtpenue 3asiBieHus, IPUHITHAE PEMICHHS O IPEAOCTABICHUH MyHHUIUIIATHHON YCIYTH WIH 00
OTKa3€ B MPEJOCTABICHUU YCIyTU

!

[Ipenocrapnenue qocTymna K ONU(PPOBAHHBIM H3/IaHUSM, XPAHAIUMCS B OUOINOTEKE, B TOM YHCIE K
(hoHIY peKNX KHUT WM MIPEIOCTaBIeHIEe MOTUBHPOBAHHOTO OTKAa3a B IPEJOCTABICHUN MYHHIH-
MAJIbHOM YCITyTH

Pazmermenune naGopManuy 06 U3MaHUIX Ha caiiTe YUpeKIeHUs

!

[IpenocrapneHue qocTyna K ONU(QPOBAHHBIM H3/IaHUSIM, XPAHAIUMCS B OUOJTMOTEKE, B TOM YHCIE K
(OHITy pEIKNX KHUT Ha caiiTe YUperkIeHUI




[Tpuioxenue 2

K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MIPEeIOCTaBICHHS] MYHULIUIIAJIbHOM yCITy-
ru «[IpenocraBienue nocrymna K orud-
POBaHHBIM U3JIaHUAM, XPAHAIIUMCS B
OubnroTekax, B TOM 4UCie K GOHTY pe-
KHUX KHUT, Ha Tepputopun HukomaeBcko-
r0 MYHHUIIMIAJIBHOTO paiioHa, C y4eTOM
coOroieHus TpeOOBaHM 3aKOHO1aTeNb-
ctBa Poccuiickoit denepannu 06 aBTOp-
CKHX M CMEXKHBIX IIpaBax»

®dopma 3asBieHus (1751 PU3NUECKHUX JIUIT)

B MKMY «HwuxkonaeBckasi paifoHHast Ou0-
JHOTEKA

oT

(pamunust, MMs1, 0TYECTBO (IIPU HATUYHM)

(2JIEKTPOHHBIH /TIOYTOBBIN azpec)

(koHTaKTHBIN TenehoH (MIPU HATUIHN)
3ASBJIEHUE

[Ipoury npenocTaBUTh AOCTYN K OMU(GPOBAHHBIM U3AaHUSIM, XpaHSIIIUMCS B OUO-
JMOTEKaX, B TOM 4ucie K GOHIY PEAKUX KHUT C yUETOM COOJI0/IeHUs TpeOOBaHMI 3a-
KoHozatenbcTBa Poccuiickoii denepannu 006 aBTOPCKUX U CMEXKHBIX ITPaBax:

(yKa3aTL TEMY 3alpoca, HAMMCHOBAHUC U31aHUA, aBTOpa, AaTy, HSIL&TGHLCTBO)

(moxnucs) / (pacmmgppoBKa NOIIMUCH)



[Tpunoxenue 3

K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEeIOCTaBICHHS] MYHULIUIIAJILHOM yCITy-
ru «[IpenocraBienue noctymna K orud-
POBaHHBIM U3/IaHUSAM, XPAHAIIUMCS B
OubnroTekax, B TOM 4UCie K GOHIY pel-
KHUX KHUT, Ha Tepputopun HukomaeBcko-
r0 MYHHUIIMIAJIBHOTO paiioHa, C y4eTOM
coOroIeHus TpeOOBaHMIl 3aKOHO1aTeNb-
ctBa Poccuiickoit denepannu 06 aBTOp-
CKHX M CMEXKHBIX IIpaBax»

®opma 3asaBiieHUs (A1 OPUTUIECKUX JTUIT)

B MKMY «HukonaeBckas pailoHHas
oubamorexa»

oT

(moTHOE HAMEHOBAHUE OPTaHU3AINHU, FOPUINICCKHIA
aapec)

(pamuust, uMs1, 0TYECTBO (IIPY HAITUYHH),
JIOJDKHOCTH PYKOBOZMTEIIS)

(3NIEKTPOHHBIH, TTOYTOBBIN aapec)

(KOHTaKTHBIHN TenedOH)
3ASBJIEHUE

[Ipoury npenocTaBUTh AOCTYN K OU(GPOBAHHBIM U3AaHUSIM, XpaHSIIIUMCS B OUO-
JMOTEKaX, B TOM 4Yucie K GOHIY PeAKUX KHUT C YUETOM COOJI0/IeHUs TpeOOBaHMI 3a-
KoHozatenbcTBa Poccuiickoii denepannn 006 aBTOPCKUX U CMEXKHBIX ITPaBax:

(YkazaTp TeMy 3ampoca, HaIMEHOBAaHWE M3/IaHus, aBTOpa, NaTy, U3JaTeIbCTBO)

PykxoBoauresns:
MII

(monnuce) / (pacmppoBKa MOIINUCH)



[Tpuinoxenue 4

K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEeIOCTaBICHHS] MYHULIUIIAJILHOM yCITy-
ru «[IpenocraBienue noctymna K orud-
POBaHHBIM U3/IaHUSAM, XPAHAIIUMCS B
OubnroTekax, B TOM 4UCie K GOHIY pel-
KHUX KHUT, Ha Tepputopun HukomaeBcko-
r0 MYHHUIIMIAJIBHOTO paiioHa, C y4eTOM
coOroIeHs TpeOOBaHMI 3aKOHO1aTENb-
ctBa Poccuiickoit denepannu 06 aBTOp-
CKHX M CMEXKHBIX IIpaBax»

dopma 3asiBIIeHUS (DIICKTPOHHAsN)

Ddamunua Umsa OrtuecTBo: *

| 1.

Oo6parasiii e-mail

| 2.

Tenedon:*

3.

Haspanue onu¢poBaHHOrO U3AaHUs, PSAKON KHUTH. ™

WM3narenpcTBO:*

| 6.

I'on n3nanus (mepensnanms).™

| 7

Coo0mieHue

| 8.




IIpunoxenune 5

K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEeIOCTaBICHHS] MYHULIUIIAJILHOM yCITy-
ru «[IpenocraBienue noctymna K orud-
POBaHHBIM U3/IaHUSAM, XPAHAIIUMCS B
OubnroTekax, B TOM 4UCie K GOHIY pel-
KHUX KHUT, Ha Tepputopun HukomaeBcko-
r0 MYHHUIIMIAJIBHOTO paiioHa, C y4eTOM
coOroIeHus TpeOOBaHMIl 3aKOHO1aTeNb-
ctBa Poccuiickoit denepannu 06 aBTOp-
CKHX M CMEXKHBIX IIpaBax»

dopma MoJIOKUTENBHOTO PE3yJIbTaTa MPEeI0CTaBICHUS MYHHUIIMITATLHON YCIYTH
(TTMCBEMO)

(bamunust, ©Ms1, OTIECTBO 3aSIBUTEIIS)

Ha Bam 3anpoc oT «_ » 2014 r. Ne MKMY «HukomaeBckas paii-
oHHas Oubnmoteka» yBegomisier Bac o moctyme k ounmpoBaHHBIM H3TAHHUAM, Xpa-
HAMIAMCS B OMOMHOTEKaX, B TOM YHCie K POHIAY PEIKUX KHHT:

PyxoBoauTesnb yupexaeHus

(monuce)
®.1.0. ucnoaHUATEN;
KonrakTtHsri Tenedon:



[Tpuioxenue 6

K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEeIOCTaBICHHS] MYHULIUIIAJILHOM yCITy-
ru «[IpenocraBienue noctymna K orud-
POBaHHBIM U3/IaHUSAM, XPAHAIIUMCS B
OubnroTekax, B TOM 4UCie K GOHIY pel-
KHUX KHUT, Ha Tepputopun HukomaeBcko-
r0 MYHHUIIMIAJIBHOTO paiioHa, C y4eTOM
coOroIeHus TpeOOBaHMIl 3aKOHO1aTeNb-
ctBa Poccuiickoit denepannu 06 aBTOp-
CKHX M CMEXKHBIX IIpaBax»

dopma 0TKa3a B MPeI0CTaBICHUN MYHUIIUIIATLHON YCIyTH (yBEAOMIICHHUE)

(bamunus, UMs1, OTIECTBO 3asIBUTEIIS)

MKMY «HwukomaeBckasi pailoHHass OMONIMOTEKa» COOOIaeT, YTO paccMOTpe-
HUE HaIlpaBJIeHHBIX BaMu TOKYMEHTOB JJIsl IPEIOCTaBIeHHEe JOCTYIa K OIU(pOBaH-
HBIM H3JIaHUSAM, XpaHAIIMMCS B OMOMMOTEKaX, B TOM 4YHClIe K (GOHIY PEAKUX KHUT
MPUOCTAHABIMBAETCS HA OCHOBaHWM MyHKTa 2.10. AIMUHUCTPATUBHOIO peTjlaMeHTa
MPEAO0CTABICHUS MYHUITUTIATBHOU yenyru «IIpenoctaBieHue noctyna K orudpoBaH-
HBIM U3JIaHHAM, XPAHSIIUMCS B OMOIHOTEKax, B TOM YHCIe K (DOHIY PEIKUX KHUT, Ha
TeppuToprun HHKOIaeBCKOr0O MYyHHITUTIAIBLHOTO paiioHa, ¢ YYETOM COOJIOJICHUS Tpe-
OoBaHu# 3aKoHOAaTENbCTBA Poccuiickoit deneparun 00 aBTOPCKUX U CMEKHBIX Mpa-
Bax» (nmanee — Permamenr).

JI1s1 BO30OHOBIICHUSI PACCMOTPEHHS TOKYMEHTOB BaM HE0OX0IUMO B JECATHU-
JTHEBHBIN CPOK CO JIHSI TIOJTYUEHHUSI HACTOSIIIETO YBEIOMIICHUS MPEJCTABUTh BCE HEOO-
XOJMMBbIE JJOKYMEHTHI, IPEAyCMOTPEHHbIE TyHKTOM 2.7. Periamenra.

B cnyuae, eciu moJiHBIM KOMIUIEKT JOKYMEHTOB He OyJeT MpejicTaBieH B yKa-
3aHHBIN CPOK, B MPEIAOCTABICHUH 3alpalinBaemMoil nHpopmanuu Bam Oyaer oTkasza-
HO Ha ocHOBaHuU nyHKTa 2.11. Pernamenra.

PykoBoauTens yupexaeHus

(moamnuce)
®.1.0. ucnoaHUATENA,
KonrakTtHsbIi Tenedon:



IIpunoxxenue 7

K AIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEeIOCTaBICHHS] MYHULIUIIAJILHOM yCITy-
ru «[IpenocraBienue noctymna K orud-
POBaHHBIM U3/IaHUSAM, XPAHAIIUMCS B
OubnroTekax, B TOM 4uCie K GOHITY pe-
KHUX KHUT, Ha Tepputopun HukomaeBcko-
r0 MYHHUIIMIAJIBHOTO paiioHa, C y4eTOM
coOroieHus TpeOOBaHM 3aKOHO1aTeNb-
ctBa Poccuiickoit denepannu 06 aBTOp-
CKHX M CMEXKHBIX IIpaBax»

I'maBe Hukos1aeBCKOro MyHUIMIIAIBHOTO
paiioHa

oT

(bamunus, ums, 0T4ECTBO (MPU HAUTWIHUH ), TIOJTHOE
HaMMEHOBAHME OPraHU3ALNH, IOPUINYECKHI apec;
(baMumst, UM, OTYECTBO (TP HAJTMYNH), TOJKHOCTh
PYKOBOJIUTETIS)

XAJIOBA
Ha pelIeHue, nericTpue (0e3aencTaue)

(dhbamunmst, uMs1, 0T4ECTBO (IIPU HAJIMYHH), JOJDKHOCTD PYKOBOJUTEIIS)

(nHZEKC, TOPOJ, YIHUIIA, JIOM, KBApTHPa, O(QHC) aapec SIEKTPOHHOMN MOYTHI

IToaro xano0y OT MMEHU

(HanMeHOBaHHE OPTaHU3AINH IS IOPUIMYECKUX JINIT)

Ha pelieHue, AchicTBHe (0e31eHCTBHE)

(momxuocth, ©.1.0.)

(cymiecTBO 00kaTyeMOTro pereHus, AeUcTBYs (0e3eHCTBYSI ), TpeOOBaHMS 3aIBUTEINSI HA OCHOBAaHWH TYHKTa 5.2.
aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA MPEAOCTABICHHUS MYHUIIUITAIBHOM yciyru «[IpegocTaBieHue 10CTyna K
OUM(POBAHHBIM U3/IAHHUSM, XPAHIIIUMCSI B ONOIHOTEKAX, B TOM YUCie K (OHIY PEIKUX KHUT, HA TEPPUTOPUH
HukoaeBCKOro MyHUIUITATIBHOTO paiioHa, ¢ y4eToM coOIroIeHus TpeOOBaHUM 3aKOHOIaTeIbcTBa Poccuiickoi
deprepanuu 00 aBTOPCKUX M CMEKHBIX TIPaBax»)

Jlnist moATBEepKACHUS MPEICTaBICHHON MHOM HH(POPMAIIUU Y MEHS UMEIOTCS CIIEAYIO-
1€ MaTepUabl:

2

3

D.1.0.

(monuce)
KonTakTHbIl TeaedoH:

Jara
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	Последняя среда месяца - санитарный день.
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Наименование муниципальной услуги:
	«Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, на территории Николаевского муниципального района, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных ...
	2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу.
	- Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, ст. 445);
	- Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» от 05.05.2006 № 95; 02.07.2010 № 144);
	- Федеральным законом от 01 декабря 2014 г. № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией конвенции о правах инвалидов» («Российская газета»  от 05.1...
	- Федеральным законом от 09 мая 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета» от 13.02.2009 № 25) (в редакции постановления администрации Николаевског...
	- Приказом Министерства культуры РФ от 16 ноября 2015 г. № 2800 «Об утверждении Порядка обеспечения условий доступности для инвалидов культурных ценностей и благ» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 5, 01 феврал...
	(Пункт 2.3 дополнен абзацами девятым, десятым и одиннадцатым постановлением администрации Николаевского муниципального района от 28.06.2016 № 199-па)
	- Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. № 1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде" (Российская газета, 23.12.2009, № 247; Собрани...
	- предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеке (в том числе - в электронном виде) в соответствии с Приложением 5 к Административному регламенту);
	- четыре рабочих дня на рассмотрение заявления, принятие решения о предоставлении информации или об отказе в предоставлении информации;
	- 10 рабочих дней для предоставления доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеке, в том числе к фонду редких книг или предоставления мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	(Пункт 2.5 изложен в новой редакции постановлением администрации Николаевского муниципального района от 28.06.2016 № 199-па).
	2.7.1. Заявление в одном экземпляре (в соответствии с Приложениями 2, 3, 4 к Административному регламенту).
	Образец заявления, необходимого для получения муниципальной услуги, можно получить в Учреждении на бумажном и электронном носителях, а также на сайте Учреждения.
	Текст заявления, предоставляемого для оказания муниципальной услуги, в письменной или электронной форме должен быть написан на русском языке, разборчиво; не должен быть исполнен карандашом; не должен иметь серьезных повреждений, наличие которых не поз...
	Заявление на бумажном носителе подписывается Заявителем лично. Юридические лица заверяют обращение печатью юридического лица, при этом заявление подписывается лицом, действующим от имени юридического лица в соответствии с законом, иными правовыми акта...
	Заявление, поданное по электронной почте или в электронном виде должно быть пригодным для передачи и обработки в информационных системах, представляться в общедоступных форматах (DOC, PDF, JPG и др.).
	Заявление Заявителя о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такового Заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.7.2. Доверенность законного представителя, заверенная нотариально. Представитель предоставляет доверенность для снятия копии.
	2.7.3. Для предоставления муниципальной услуги документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подлежащих получению в рамках межве...
	2.8. Запрещается требовать от Заявителя:
	2.8.2. Документы и информацию или выполнения действий, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги.
	2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
	- ненадлежащее оформление заявления (заявление не подписано, не указаны относящиеся к заявителю сведения, предусмотренные формой заявления и пунктом 2.8. раздела 2 Административного регламента, заявление подано от ненадлежащего лица в соответствии с п...
	- отсутствие в заявлении сведений об оцифрованных изданиях, хранящихся в библиотеке.
	2.10. Перечень оснований для приостановления муниципальной услуги.
	Отсутствие или несоответствие документов и материалов, указанных в пункте 2.7. раздела 2 Административного регламента:
	- несоответствие документов и материалов требованиям к запросам заявителей о предоставлении муниципальной услуги, указанным в Административном регламенте (содержат недостоверные сведения, исполнены карандашом, содержат приписки, подчистки и иные несог...
	- неустранение заявителем в течение 10 календарных дней несоответствий в заявлении и (или) представленных документах, в соответствии с уведомлением о приостановлении муниципальной услуги;
	- указание в заявлении оцифрованных изданий, не являющихся предметом муниципальной услуги.
	Взимание платы при предоставлении муниципальной услуги федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Хабаровского края не предусмотрено.
	2.16.2. Место приема Заявителя (рабочее место специалиста) обеспечивается техническими средствами (компьютером, средствами связи, оргтехникой, необходимым программным обеспечением и т.п.), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными ...
	2.16.3. Кабинет, предназначенный для приема Заявителей, должен быть оборудован информационными табличками с указанием номера кабинета и наименованием структурного подразделения.
	2.16.4. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:
	- условия для беспрепятственного доступа к помещению, где предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
	- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены помещения, где предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такую территорию и выхода из нее, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с ...
	- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещении, где предоставляется муниципальная услуга;
	- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к помещениям, где предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности;
	- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	- допуск в помещения, где предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника;
	- оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	В случае невозможности полностью приспособить помещение с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление по месту жительства инвалида или в дистанционном р...
	(Пункт 2.16 изложен в новой редакции постановлением администрации Николаевского муниципального района от 28.06.2016 № 199-па)
	2.17. Требования к размещению информации на информационном стенде, информационном Портале, сайте Учреждения, Портале и Едином портале.
	- сведения о местонахождении и графике работы Учреждения;
	- текст Административного регламента, в том числе блок-схема;
	- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	- образец заявления на предоставление муниципальной услуги;
	- фамилия, имя, отчество Специалистов, с указанием должности, номера кабинета.
	2.17.2. Информационный стенд:
	- для инвалидов тексты информационных материалов, размещенных на стенде, дублируются на контрастном фоне.
	(Подпункт 2.17.2 изложен в новой редакции постановлением администрации Николаевского муниципального района от 28.06.2016 № 199-па).
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
	3.1 Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур:
	- подача Заявителем заявления, прием и регистрация заявления;
	- получение Заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	- рассмотрение заявления, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги;
	- предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеке, в том числе к фонду редких книг или предоставление мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 1 к Административному регламенту.
	4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
	4.1. Общий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Административного регламента осуществляет руководитель отдела культуры администрации Николаевского муниципального района. По результатам проверок руководитель дает указания ...
	4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление данной муниципальной услуги, а также за принятием решений специалистами осуществляет директор Учре...
	4.3. Персональная ответственность специалистов Учреждения закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
	4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок.
	4.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер, тематический характер (проверка предоставления услуги отдельными категориями Заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению Заявителя).
	4.6. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.7. Специалисты Учреждения, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а так же несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в...
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Учреждения, предоставляющих муниципальную услугу, а также должностных лиц
	5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) Учреждения, должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке.
	5.2. Заявитель может обратиться с соответствующей жалобой к главе Николаевского муниципального района, руководителю отдела культуры, в том числе в следующих случаях:
	- нарушения срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	- нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
	- требования у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Хабаровского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	- отказа в приеме документов от Заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Хабаровского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	- отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
	- требования от Заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Хабаровского края, муниципальными правовыми актами;
	- отказа Учреждения или специалиста в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.
	5.3. Порядок подачи жалобы:
	- жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Николаевского муниципального района, отдел культуры.
	- жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального Интернет-Портала, а также может быть принята при личном приеме Заявителя;
	5.4. Жалоба должна содержать:
	- наименование Учреждения, либо фамилию, имя, отчество должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек...
	- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях);
	- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Учреждения, либо его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
	5.5. Жалоба, поступившая в администрацию Николаевского муниципального района, отдел культуры, подлежит рассмотрению главой Николаевского муниципального района, руководителем отдела культуры в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае о...
	5.6. По результатам рассмотрения жалобы главой администрации Николаевского муниципального района, руководителем отдела культуры принимается одно из следующих решений:
	- удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовым...
	- отказать в удовлетворении жалобы.
	5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. настоящего раздела, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.8. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.
	5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материа...

	к Административному регламенту муниципальной услуги «Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, на территории Николаевского муниципального района, с учетом соблюдения требований законодат...
	БЛОК-СХЕМА
	предоставления муниципальной услуги:
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