Aamunuctpanus Huko/iaeBCKOro MyHHIIUNAaJIbHOT0 paioHa
Xa0apoBCKOro Kpast

INOCTAHOBJIEHUE

(B penakiuy MOCTAHOBJICHUS aIMUHUCTpAIMi HUKOIaeBCKOTO MYHHIIMITAJILHOTO paii-
oHa ot 28.06.2016 Ne 192-ma)

25.02.2014 Ne 119-na

r. HukonaeBck-Ha-Amype

OO0 yTBepkAeHUH AIMHHHUCTPATHBHOIO pPErJIaMEHTa MNPEeAOCTaBICHUS MYHMIIMIIAIb-
Hol yciyru «lIpenocraBienne qocTymna K CipaBOYHO-TIONCKOBOMY armapary oubimo-
TeK, 0a3aM JaHHBIM Ha TeppuTOpuu HUKOIaeBCKOrO0 MyHUIIMIIAIBHOTO PalioHa

B cootBercTBUM ¢ PepepanbHbiM 3akoHOM 0T 27 utois 2010 r. Ne 210-®3 «O0
OpraHu3aluy MPEAOCTABIEHUS FOCYAAPCTBEHHBIX 1 MYHULIMIIAJIBHBIX YCIYI» (C U3Me-
HEHUSIMU U JOIOJIHEHUSMH ); TIOCTAHOBJICHUSIMU agMUHUCTpannu HukomnaeBckoro my-
HULUMATBHOTO paiioHa oT 18 utonsg 2011 r. Ne 414-na «O pa3paboTke ¥ yTBEPKICHUH
aIMUHUCTPATUBHBIX PETIAMEHTOB UCIIOTHEHUS MYHUIIMTAIBHBIX PYHKIUNA U aIMUHU-
CTPAaTUBHBIX PErJIAMEHTOB MIPEAOCTABIECHUS MyHUIIMIAIBHBIX YCIYD» (C U3MEHEHUSIMU
u ponojHeHusiM), oT 06 HosiOps 2013 r. Ne 807-nma «O06 yTBEp>KI€HUH CBOIHOTO Tie-
pEYHST MYHHIMITAJIBHBIX YCIyr ((QYyHKIMIA), OKa3bIBAeMbIX (UCIIOJNHSEMBIX) aJIMUHU-
crpanuer HuKomaeBCcKoro MyHUIUIIAIBHOTO paiOHa, MYHUIIUIIAIbHBIMU yUPEXKACHU-
smMu Huko1aeBCKOro MyHHMIIMIIAILHOTO pailoHa B AJIEKTPOHHOM BHJE, TUIaHa-rpaduka
nepexojia Ha MpeaocTaBieHne (MCIOTHEHNE) MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT (QyHKIHI), OKa-
3bIBAEMBIX (MCIIOJIHAEMBIX) aAMUHUCTpanrel HukonaeBCcKOro MyHHUIIMIIAIBHOTO paii-
OHA, MYHULMIIAJIBHBIMU yUupexIeHusIMU HHkolaeBCKOro MyHUIIMIAJIBHOIO palioHa B
AIIEKTPOHHOM BHE»; PYKOBOJACTBYSCH YcTaBoM HmHKOIaeBCKOr0 MYHMIIMIIAIBEHOTO
pailona XabapoBcKoro kpas, agMuHucTpanus HukogaeBCKOro MyHUIIMIAIBHOTO paii-
OHa
[TOCTAHOBJIAET:

1. Y1BepauTh npuiaraemblii AIMUHUCTPATUBHBIN pEriiaMeHT MPeIOCTaBICHUS
MyHULIMIAIbHOHN yeiyru «IIpegocraBienue 1ocTymna K ClipaBOYHO-IIOUCKOBOMY arla-
pary Oubmmotek, 6azaM JaHHBIM Ha TePpUTOpUM HHUKOIAEBCKOTO MYHUIMITAIHLHOTO
paiionay (nasnee - ATMUHUCTPATUBHBIN PETIIAMEHT).

2. Ony0nuKkoBaTh AMUHHCTPATUBHBIN pernaMeHT B «BectHuke HukomaeBcko-
r0 MYHUIIMIAIBHOTO paiioHa Xa0apOBCKOTO Kpas» M pa3MeCTUTh Ha OPHUIMAIHLHOM
UHTEpHET-TIopTajie agMUHUcTpanu HukonaeBcKkoro MyHUIIMIIANBHOTO paiioHa.

3. KoHTposb 3a BBINOJHEHWEM HACTOSILEr0 MOCTAHOBJIEHUSI BO3JIOKUTH Ha 3a-
MECTHUTEJIA TJIaBbl aAMUHUCTpauuu HukonaeBCckoro MyHuunaisHoro paiiona Epemu-
ny C.B.

4. HacTosiiee MOCTAaHOBJIICHHE BCTYMAET B CUIY CO AHS €ro OQUIMaIbHOIO
ormyOMKoBaHus (0OHAPOIOBAHHUS).

I'maBa A.M. Jleonos



YTBEPX/EH

IMOCTAaHOBJICHUEM aIMUHHUCTpA-
unu HukomaeBckoro MyHuUIIH-
MMajJbHOTO palioHa

(B pemakimuy IIOCTAaHOBJICHHS
agMUHHACTpannu HukomaaeBcKo-
ro MYHUIIMIAJIBHOTO palioHa OT
28.06.2016 Ne 192-m1a)

or 25.02.2014 Ne 119-1a

AIMUHUCTPATHUBHBIN PET'JTAMEHT
IIPeIOCTaBICHHUs] MyHULIUNIAIbHOU yciyru «IIpepocraBieHue 10cTymna K crpaBo4HoO-
MOMCKOBOMY ammapary ou0imoTex, 0a3aM JaHHBIX Ha TeppuTopuu HukomaeBckoro
MYHULHANIAIBHOTO paiOHa»

1. OO01ure noJI0KEHUS

1.1. ITpeamer perynrpoBanuss AJMUHACTPATUBHOIO PETJIaMEHTA.

Hacrosmuii AIMUHUCTPAaTUBHBIA PETJIAMEHT MPEAOCTABICHUS MYHULUIIAIbHON
yeiyru «lIpenocraBienue noctyna K CpaBOYHO-IIOUCKOBOMY armapary OuOIHOTEK,
0a3amM JaHHBIX Ha TeppUTOpUM HUKOIaeBCKOro MYHUIMIAIBLHOTO pailoHa» yCTaHaB-
JUBAET MOPAAOK, CTAHIAPT IPEJOCTABICHUS MYHULUIAIBHONW YCIYTH, CPOKH U IO-
CJI€I0BATENIbHOCTh aJIMUHUCTPATUBHBIX Mpoleayp U (W) AeUcTBUN (B TOM YHUCIE B
3JIEKTPOHHOM BHUJIE) MPU OCYIIECTBICHUU MOJIHOMOYUHN MO MPEI0CTABICHHUIO YCIYTH.

1.2. Kpyr 3asButenei:

1.2.1. 3asBUTENSIMU HA MIPEIOCTABICHUE MYHHUIIUIAIBHON YCIYTH SIBISIOTCS (PU-
3UYECKHE WIW IOPUIMYECKHE JInIa, OOpaTHBIIHMECS 3a IMPEIOCTaBICHUEM MYHHIIH-
NajJbHOM yCIyTH (Janee — 3assBUTENH ).

1.2.2. Ot umeHn 3asBUTENST MOTYT BBICTYINATh JIMIIa, UMEIOIIME HA 3TO MPABO B
COOTBETCTBHH C 3aKOHOAATEIbCTBOM Poccuiickoit denepanuu MO0 B CHITY HaICTICHHS
MX 3a8BUTEJISIMHU B TOPSIAKE, YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOAATeNbCcTBOM Poccuiickoit dene-
pauuu, NOJHOMOYMSMHU BBICTYNIATh OT UMEHU 3aABUTENEH MpPU NPEIOCTABICHUH MY-
HULUMAJIBHOW YCIIYTH.

JIbrorusie kaTeropuu 3asiBUTENIC MYHULIUTIAIIBHOU YCIYTH OTCYTCTBYIOT.

1.3. TTopsimok MHPOPMUPOBAHUS O IPEIOCTABICHUH MYHUIIUIIAIBHON YCIYTH.

1.3.1. Uudopmanust 0 MyHUIIMTAIBHON yCIyre MPeaoCTaBiIseTcs] IpU JTUYHOM
WIN MMUCBMEHHOM OOpaIieHny 3asBUTENsSI C UCIIOJIb30BAHUEM CPEJCTB TeleOHHON U
ANIEKTPOHHOUW CBSI3M, TOCPEJACTBOM pa3MelieHHs] WHGOpMAIMM Ha CTEHAAX B MECTE
MPEI0CTABIICHHS] MYHUIIUIIAILHON YCIIYTH, a Tak)Ke B HHGOPMAIMOHHO-TEICKOMMYHH-
KaIIMOHHBIX CETAX OOIIEro MojIb30BaHUS.

1.3.2. Opran, npeaoCTaBISAIOMUNA MyHAIUITAIIBHYIO YCIYTY:

[IpengocTaBisieT MyHHITUTIATBHYIO YCIYTY MYHHUIIUIIAIBHOE Ka3€HHOE MEXIOCce-
JeHdeckoe yupexaenne «HukomnaeBckast paiioHHas 6MOIMOTEKAY, MOIBEIOMCTBEHHOE
OTHEeNy KyJIbTypbl agMUHUCTpauu HukonaeBCKOro MyHUIIMIIAIBHOIO paiioHa (faiee
— OTZIEeN KYJIbTYpPHI).

MecTo HaxoXJIeHUsS W MOYTOBBIM aapec oThena KynbTyphl: 682469, Xabapos-
ckuii kpa#t, r. HukonaeBck-Ha-Amype yi. ['opbkoro, 1. 94, od.11.; Tenedon: 8(42135)
293-91, dakc 8(42135)222-66; aapec snexrponHor nouthl (e-mail): kultura.nikol@
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mail.ru; opunmanbHeIi caiT B MHPOPMAIIMOHHO-TEIIEKOMMYHUKAIIMOHHOH cetn «H-
TepHeT: Www.Kulturanikol.ru.

I'paduk pabotel: moHenenbHUK - mATHULA ¢ 9.00 mo 18.00 vacoB (mepepsiB ¢
13.00 mo 14.00 ywacoB). B mpenmnpazmHudHbie THU TPOJOJDKUTEIBHOCT, BPEMEHU pa-
OOTHI ¥ TIpEieMa IOKYMEHTOB B OT/eJIe KYIbTYPhI COKpAIIaeTCs Ha OJIMH Yac.

MecTo Haxo0XJeHUSI U MOYTOBBIM aJ[peCc MYHHUIIMIIAILHOTO Ka3eHHOTO0 MEKIIOCce-
JeHyeckoro yupexaenus «HukonaeBckas paitonnas Oubnmoreka» (manee - Yupexe-
Hue): 682460, Xabaposckuii kpaii, r. Hukonaesck-na-Amype, yi. Cubupckas, 1. 102,
tenedon: 8(42135)231-34; anpec snextponnoi moutsl (€-mail) bebl@nikol.ru.

I'padpuk paboThl aaMUHUCTpAIIUU YUpeKIeHUs: MOoHeaeabHUK — yeTBepr — 9.00-
18.00.; matauna - 9.00-13.00. O6exn: 13.00-14.00. Beixogubie gHU: cy000Ta-BOCKpE-
CEHbE.

I'paduk obOcmyxuBaHUSI HACENEHUS: MOHENEIbHUK — MSATHUIA, BOCKPECEHbE —
10.00-18.00.

[Tocnenuss cpena Mecsia - CaHUTapHBIN AEHb.

B nmpeanpazaHuyuHbIe AHU MPOJOKUTEIRHOCTh BPEMEHH PadOTHI U IIpHEMa JI0-
KYMEHTOB B YUPEKICHUH COKpAIIAeTCs Ha OJMH Yac.

1.3.3. CriocoObI montydeHus: 3asBUTeNeM HHGOPMAIIUK O MYHHUITUTIATBLHON yCITy-
re, MPOIeIype U XOJe MPeOCTaBICHUS MYHUITUTIAIBHON YCITyTH:

- B yCTHOU (popme, THUHO MPU HEMOCPEICTBEHHOM O0palieHu B YUpexKIeHue, ¢
UCTIOJIH30BAHUEM CPEJICTB TelIe()OHHOM CBS3H;

- B MUCbMEHHOW (POpMe JMYHO WJIM TMOYTON B afipec YUpekKICHHS; a TaKXkKe I0
3JIEKTPOHHOM MOYTE B aJIpec Y UpEKACHHUS;

- TIOCPEICTBOM pa3MelIeHuss HH(QOpMaIuu Ha HHPOPMAIIMOHHOM CTEH/IE B MECTE
NPEIOCTaBICHUS MYHUIIUTIATBHON YCIIyTH;

- Ha odunmaabHOM caiite Yupexnaenus http://www.niklibrary.ru (manee — caiit
Yupexaenus).

- Ha O(QUIMAIBHOM MHTEpHET-TIopTaie agMuHUCTpauuu HukomaeBckoro MyHH-
unaapHOro paiiona http://www.nikoladm.ru (manee — uHTepHET-IOPTAN);

- B PETMOHAJIBHOM rocyapcTBEHHOW MH(popmanronHoil cucreme «llopTan rocy-
JApCTBEHHBIX U MYHHUIMIAIBHBIX yCIyr XabapoBckoro kpas» http://www.uslugi27.ru
(manee - Iloprtan);

- B (hemepanbHOil TOCynapcTBeHHONW MH(pOpManOHHON cucteme «EnuHbIid mop-
TaJl TOCYIaPCTBEHHBIX U MYHUIIUIAIBHBIX YCayr (QyHKIui)» WWwW.gosuslugi.ru (moa-
nee - Enunelii mopran);

WNundopmanms, pasmemaemas Ha Exnnom noptane u Iloprane, o6HOBIsSETCS IO
Mepe ee U3MEHEHH.

1.3.4. OcHoBHBIE TpeOOBaHMs K HHPOPMUPOBAHUIO 3asIBUTEIIS.

NunuBuayansHoe ycTHOE MHGOpMHpOBaHUE 3asBUTENEH MO BOMpoOcaM Mpeo-
CTaBJICHHSI MYHUITUTIAIIBHON YCIIYTH U CBEJICHHI O XOJIe €€ MCIIOIHEeHMs, o0ecreunBa-
€TCsI JOJDKHOCTHBIMH JIMIIAMHU M CTICTIHATINCTaMU (Jajiee - CIeIUaINCTaMu) Yupekie-
HUS JTUYHO U (WJIK) o TenedoHy.

[Ipu ocymiecTBIEHUN KOHCYJIbTUPOBAHUS CIEIMUATUCTHl YUPEKICHUS MPeo-
CTaBJISAIOT HHPOPMAITHIO O:

- BXOJAIINX HOMEPax, MO KOTOPBIMH 3apPETUCTPUPOBAHBI B CHCTEME JCIIOTIPOU3-
BOJICTBA THCHMEHHBIC OOpaIIeHUs MO BOIPOCAM MPEAOCTABICHUS MYHUIUIAIBLHON
YCIIYTH,

- IPUHATOM PEIICHUH 110 KOHKPETHOMY MTUChbMEHHOMY OOpaIleHHIO;
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- HOPMAaTHBHBIX IMPABOBBIX aKTaxX MO BOMPOCAM MPEIOCTABICHHS MYHHIIUIIATh-
HOM yciiyru (HaMMeHOBaHue, HOMEp, J1aTa IPUHITHS HOPMAaTUBHOTO MPABOBOT'0 aKTa);

- Tpoleaypax MPEeAOCTaBICHUS MYHUIIUNAIBHONW YCIYTH, YCTAaHOBJICHHBIX AJ-
MUHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM;

- MECTe pa3MeIIeHHsI Ha callTe YUpex JACHHUs CIIPAaBOYHBIX MAaTEPHUAJIOB 110 BOTIPO-
caMm IMpeI0oCTaBICHUS MYHUITUITAILHOW YCITyTH;

- TopsiKe OO’KaJoBaHUS PEIICHUH U JeHcTBUN (Oe3neiicTBusl) YupexaeHus,
JOJDKHOCTHBIX JIHII, CIICIIHATUCTOB YUPEKICHUS, IPUHSITHIX (OCYIIECTBICHHBIX) HMU
B XOJI€ TIPEIOCTABICHHSI MYHHUIIUITAIHHON YCIYTH.

OTtBeT Ha TeneOHHBIN 3BOHOK JIOJDKEH HAYMHATHCA ¢ MHPOPMAIUU O HAUMEHO-
BaHUU OpTaHa, B KOTOPHII MO3BOHWI 3asiBUTEIb, (aMIIINHA, UMEHH, OTYECTBE U JIOJDK-
HOCTH CTICIIMAINCTA, PUHSBIIETO TeIe()OHHBIN 3BOHOK.

[Tp1 HEBO3MOKHOCTH CIICIIUAINCTA, IPUHSIBIIETO 3BOHOK, CAMOCTOSTEIFHO OTBE-
TUTHh Ha MOCTABJICHHBIE BONPOCHI TeJIE(HOHHBIN 3BOHOK JOJDKEH OBITH MepeajpecoBaH
(mepeBesieH) Ha APYroe IODKHOCTHOE JIUIO WM JAPYTrOro CHeluaiucTa, Jubo 3asBu-
TEJI0 JIOJKEH OBITh COOOIIEH TelneQOHHBI HOMEp, MO0 KOTOPOMY MOKHO MOJYYUTh
HE00X0IMMYI0 HH(OPMAIIHIO.

[Ipy KOHCYNBTUPOBAHUU MO MUCHMEHHBIM OOpaIICHUSIM WM OOpalieHusM, Io-

CTYNHMBILUM IO 3JIEKTPOHHOW MOYTE, OTBET Ha OOpallleHHE HANpaBIIeTCAd B TEUCHUE
15 paGouux aAHEH co AHS perucTpauu yKa3aHHbIX OOpaIeHH.

2. CtangapT NpeoCTaBICHNs MYHUIIMIIAIBHON YCIyTH

2.1. HaumeHOBaHME MYHULIUITAJIBHOW YCIIYTH:

«[IpegocraBnenue qoctyna K CIpaBOYHO-IOMCKOBOMY annaparty oubiauorek, oa-
3aM JIaHHBIX Ha TeppUTOpUU HUKOIa€BCKOTO MYHULIUIIAIBHOTO paiiOHa».

2.2. Opras, NpeoCTaBISIOMUN MyHUIIUTTATBHYIO YCIYTY:

[IpengocTaBisieT MyHUITUTIATBHYIO YCIYTY MYHULUINAIBHOE Ka3€HHOE MEXIIOCe-
neHveckoe yupexaeHue «HukonaeBckas pailoHHas OMOIHOTEKa.

2.3. TlepeueHb HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, PETYIUPYIONINX OTHOIICHUS,
BO3HHUKAIOIINE B CBA3U C MPEIOCTABICHUEM MYHULIMITAIIBHOW YCIIYTH, C YKa3aHUEM UX
PEKBU3UTOB U UICTOYHUKOB OPUIIMATIBEHOTO OMyOJIUKOBAHUS.

[IpenocraBieHne MyHUIIMNIATBHON YCIYTd OCYLIECTBISETCS B COOTBETCTBHM CO
CIEAYIOIMMHU HOPMATUBHBIMU [TPABOBBIMU aKTaMU:

- Koncruryuueir Poccuiickoit ®@enepauun (CobOpanue 3akoHomatenbcTBa Poc-
cutickoit denepanuun, 2009, Ne 4, ct. 445);

- «OcHoBamu 3akoHomarenbeTBa Poccniickoit deneparuu o kynbType» (yTB. BC
P® 09 oxtsaops 1992 Ne 3612-1) (pen. ot 08.05.2010, "Poccwuiickas razera" ot
17.11.1992 Ne 248,);

- ®enepanbHbIM 3aK0OHOM OT 29 nexabps 1994 r. Ne 78-®3 «O 6ubinoreyHom
nene» (CoOpanue 3akoHoaarenbeTBa Poccutickoit deneparuu, 28.12.2009);

- @enepanbHbiM 3ak0HOM OT 27 wmrons 2010 1. Ne 210-®3 «O6 opraHuzanuu
MPEAO0CTABICHHS TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHUIIMNANBHBIX yciyr» (CobOpaHue 3akoHOa-
tenbeTBa Poccuiickont ®eneparuu, 2010, Ne 31, ct. 4179; 2011, Ne 15, ct. 2038, Ne
27, ct. 3873, c1. 3880, Ne 29, ct. 4291, Ne 30 (4. 1), cT. 4587, Ne 49 (u. 5), ct. 7061);

- ®enepanbHbiM 3akoHOM 0T 02 Mast 2006 1. Ne 59-D3 «O mopsiake paccMoTpe-
Husi oOpameHuil rpaxaan Poccuiickoit ®enepanumn» («Poccuiickas razera» oT
05.05.2006 Ne 95; 02.07.2010 Ne 144);
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- ®enepanbabiM 3ak0HOM OT 01 npexadpst 2014 r. Ne 419-D3 «O BHeceHUU u3Me-
HEHUH B OTJACJIbHBIE 3aKOHOAATENbHbIE akThl Poccuiickon denepanuu mno BOIpoOcam
COIIMATIBHOM 3alllUThl UHBAJIMOB B CBSI3U C paTU(PUKALMEH KOHBEHIIMU O IpaBax HH-
BanuoB» («Poccuiickas razera» ot 05.12.2014 Ne 6650);

- ®enepanbabiM 3aKk0HOM OT 09 Mast 2009 1. Ne 8-D3 «O6 obecrieyeHUH AOCTYyMHa
K MH(pOpMaIK O AESITENIbHOCTH T'OCYIapCTBEHHBIX OPraHOB U OPraHOB MECTHOIO Ca-
MoympasieHus» («Poccuiickas razera» ot 13.02.2009 Ne 25);

(ITynkr 2.3 nomonHeH a03aliaMu BOCBMBIM U JIEBSITHIM MOCTAHOBJICHHEM aMH-
HucTpauuu HukonaeBckoro MyHuiunaibHoro paiiona ot 28.06.2016 Ne 192-na)

- Pacniopspxenuem IlpasutensctBa Poccuiickoit @eneparuu ot 17 gexadbpst 2009
r. No 1993-p "O6 yTBepkKI€HUU CBOJHOTO TEPEUHS MEPBOOUYEPETHBIX TOCYAAPCTBEH-
HBIX ¥ MYHHUIIUTIATBHBIX YCIYT, IPEAOCTABISIEMBIX B AIeKTpoHHOM Bue" (Poccuiickas
razera, 23.12.2009, No 247; Cobpanue 3akoHomaTenbcTBa Poccuiickoit ®Deneparum,
2010, Ne 37, ct. 4777);

- Pemennem CobOpanus aenyratoB HukoiaaeBCKOro MyHHUHMIIAIBHOTO pailoHa OT
12 mapra 2012 r. Ne 60-322 «O npunaruu llonoxenus o peanu3anuy NOJTHOMOYHM
HukonaeBckoro MyHUIIMTIATBHOTO pailoHa B 00JIACTH KYJIBTYpPHl B HOBOUM pEIaKIIUM»
(«BectHuk HukosaeBCKOTO MYyHHIIMIIAIBHOTO paiioHa XabapoBckoro kpas» Ne37 (arm-
penb 2012);

- IlocranoBnenneM agMuHUCTpaun HUKOIAEBCKOrO MYHHIMIIAIIBHOTO panioOHa
ot 06 Hos6pst 2013 1. Ne 807-ma «O6 yTBEep>KIECHUN CBOAHOTO MEPEUHSI MYHHUIIUTIATb-
HBbIX yciyr ((QyHKIMI), OKa3bIBa€MbIX (MCIOJMHAEMBIX) aAMUHUCTpanuend Huxonaes-
CKOI'0 MYHUIIMIIAILHOTO PailOHa, MyHUIIUNIATBHBIMU yUpexaeHusMu HukonaeBckoro
MYHHIIMIATIBHOTO paiioHa B 3JIEKTPOHHOM BHUJIE, IJIaHA-TpaduKa repexoja Ha Mmpeio-
CTaBJieHHE (MCIOJHEHUE) MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT ((DYHKIUI), OKa3bIBa€MbIX (MCIIOJI-
HSEMBIX) aIMUHUCTpanre! HukomaeBCKOro MyHUIIUMIIAIBLHOTO pailOHa, MYyHHUITUIATb-
HBIMHU yupexaeHussMiu HukonaeBCKOro MyHUIUIIAIBLHOTO paiioHa B AJIEKTPOHHOM BU-
ne» («BectHuk HUKOIa€BCKOT0 MYHHUIMITAILHOTO paiioHa XabapoBckoro kpasi» Ne 47
(mexabpp 2013);

- YcraBom HuKO1a€BCKOTO MyHUIIMIIAIBHOTO paiOHa U Y CTAaBOM Y UPEKICHHUSL.

2.4. Onucanue pe3ysbTara mpeloCTaBICHUs] MyHUIUIIATbHOW YCIIYTH:

- nmpejocTaBiieHne HHGQOPMALMKM O HAJIMYUKA U MECTE HaxXOXKICHHS 3alpalirBae-
MOTO u3JlaHus B Oubnunorekax HukoiaeBCKOro MyHUIIMIAIBHOTO paiioHa (B TOM YHC-
JIe - B JICKTPOHHOM BHJIE) B COOTBETCTBUU ¢ [IpunoxenuemM 5 k AJIMUHUCTPATUBHOMY
periaMenTy);

- MpeOCTaBJICHUE 3asIBUTENI0 MOTUBUPOBAHHOTO OTKa3a B MPEJOCTaBICHUU HH-
dbopManuu 0 HAIMYUU U MECTE€ HAXOXKIIEHUS 3alpalinBaeMoro M3JaHus B OMOIMOTE-
kax HuKko1aeBCKOro MyHHUIIMITATBHOTO paiioHa (B cooTBeTcTBUM ¢ [IpuiokeHueM 6 k
AJIMHHHACTPATHBHOMY PErJIAMEHTY).

2.5. Cpok mpenocTaBlIeHHs] MYHUIUIAIBHON YCIYTHM, CPOK HMPUOCTAHOBIICHUS
MPE0CTaBIICHUS] MYHUITUNIATBHOM YCIYTH B Cily4ae, €clid BO3MOKHOCTh ITPUOCTAHOB-
JIeHUs] TPEJyCMOTPEHA 3aKOHOJATEIbCTBOM, CPOK BblJaud (HampaBlIeHHs) JOKYMEH-
TOB, SIBJIIFOIINXCS PE3YJIBTATOM MPEJOCTABICHUS MYHULIUITAIIBHOW YCIYTH.

MaxkcumanbHbI CPOK IPEAOCTABICHUS MYHULIMIAIBHONW YCIYTM COCTAaBIISIET HE
6osee 15 kaneHIapHBIX THEH.

(ITynkT 2.5 U3710%X€H B HOBOM pellaKIMy MOCTAaHOBJICHUEM aAMUHUCTpanuu Hu-
KOJIA€BCKOTO MYHHITUIIAIbHOTO paiioHa ot 28.06.2016 Ne 192-ma)



2.6. [lepeuens yciayr, KOTOpPBIE ABISIOTCS HEOOXOAMMBIMH U 00S13aTEIbHBIMU IS
IPEJOCTaBICHNS MYHHUIMIIAJIBHON yCIyrd, B TOM YMCJIE CBEIEHHUS O JTOKYMEHTE (I0-
KYMEHTaX), BbIIaBa€MOM (BBIAABAEMBbIX) OpraHU3alUsIMHU, Y4aCTBYIOIIMMHU B IPENO-
CTaBJICHUHM MYHULIUIIATbHOU YCIIYTH.

- yCIyrd, HeoOXOAMMbIE ISl MPEeNOCTaBICHHUS MYHHUIMNAIbHON yciyru dene-
paNbHBIMU 3aKOHAMU, IPUHUMAEMBIMHU B COOTBETCTBUU C HUMHU MUHBIMHU HOPMAaTHBHbI-
MU IIpaBOBBIMU aKkTaMu Poccuiickont denepanuu, HOPMAaTUBHBIMU IIPABOBBIMU AKTAMHU
XabapoBCKOTro Kpast HE MPEAYCMOTPEHBI.

2.7. TlepeueHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX B COOTBETCTBUU C HOPMATUBHBIMU
IIPABOBBIMU aKTaMH JJI NIPEIOCTABICHHUS] MYHULMIIAIBHON YCIYyTU U YCIIYT, KOTOPBIE
SBIISIIOTCS. HEOOXOAMMBIMU U 00SI3aTENBHBIMU JUISI IPEJOCTABICHHUSI MYHUITUTIATBHOM
YCIIYTH, MOJUIeKAIUX PEJICTABICHUIO 3asBUTEIIEM, CIIOCOOBI UX MOJYyYEHUs 3asBUTE-
JieM, B TOM YHCIIe B JIEKTPOHHOU (popme, MOPSII0K UX MPECTaBICHHUS:

2.7.1. 3asBieHre B OJJHOM dK3eMIuIsape (B cooTBeTcTBUU C [Ipunoxenusmu 2, 3, 4
K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY).

OO6pa3ern 3asBieHUs, HEOOXOAUMOIO JUIsl MOJYyYEHUsI MYHUIMNAIbHON YCIIYyTH,
MO’KHO TOJYYUTh B YUPEKJICHUHU Ha OyMa)KHOM M 3JIEKTPOHHOM HOCHUTENSIX, a TAKXKe
Ha cCalTe YUpexICHUS.

TekcT 3asdBlieHUs, TPEAOCTABISIEMOTrO JIJIsl OKa3aHWsS MYHUIMIAIBHON YCIyTH, B
NUCBMEHHOM WJIM 3JEKTPOHHON (hopMe JOKEH ObITh HalmucaH Ha PYCCKOM SI3bIKE,
pa300punBO; HE TOJDKEH OBITh MCIIOJIHEH KapaHJalloM; He JIOJKEH UMETh CEePbE3HbIX
MNOBPEKICHUH, HATMYME KOTOPBIX HE MO3BOJISIET OJHO3HAYHO MCTOJKOBATH COACPKU-
MOE€; HE JIOJKEH UMETh MOJYUCTOK, MPUIHUCOK, 3a4EPKHYTHIX CJIOB WJIM UHBIX HE OTO-
BOPEHHBIX MCHPaBICHUM. 3asBUTENb B 00513aTEIIbHOM HOPSAKE B 3asBJICHUM yKa3blBa-
eT cBOM (aMHIIMIO, UM, OTUYECTBO (TOC/IeIHEE — MPU HAJIMUUM) (U1 FOPUANYECKHX
JUI[ — TOJHOE Ha3BaHHE), aapec SJIEKTPOHHOM MOUTHI (€Cd OTBET HEO0OXOIUMO
HAIpaBUTh C KCIIOJIB30BAHUEM JIaHHOTO BUJA CBS3M), IOYTOBBIA ajpec (€CIU OTBET
HEOO0XO/JMMO HaIpaBUTh B MHCbMEHHOW (opme). Damunum, uMeHa U oTdecTBa (I10-
cle/lHee — IPU HATMYMK) PU3NYECKUX JIULI, Ha3BaHUE IOPUANYECKOrO JIMLA, aApeca ux
MECTa JKMTEJIbCTBA U MECTa MX HAaXOXKIEHUS JOJHKHBI OBbITh HaIllMCaHbl pa300pUMBO U
MIOJIHOCTBIO.

3asgBieHre Ha OyMa)kKHOM HOCHUTEJe NOJAIUChIBaeTCs 3asBUTENEM JU4HO. Opu-
JUYECKHE UL 3aBEPSIIOT 0OpalleHUE M1eYaTh0 IOPUANYECKOIO JINLA, IPU 3TOM 3asiB-
JIEHUE TIOJIUCHIBAETCS JTULOM, IEHCTBYIOLIUM OT UMEHU IOPUIUYECKOrO JIMIA B COOT-
BETCTBUU C 3aKOHOM, MHBIMH IPABOBBIMHU AKTaMHU M YYPEIAUTEIBHBIMU JTOKYMEHTaMU,
0€e3 TOBEpPEHHOCTH; UJIU MPEACTABUTENIEM B CHUITy IOJHOMOYMI, OCHOBAHHBIX Ha JIOBE-
PEHHOCTHU WJIM JOTOBOPE.

3asiBiieHHe, MOAAHHOE 10 AIEKTPOHHOM MOYTE WM B 3JEKTPOHHOM BHJIE JOJIAKHO
ObITh IPUTOJIHBIM JJIs Tlepeayu U 00paboTKU B MH(OPMAIIMOHHBIX CUCTEMax, Mpej-
cTaBisAThC B obmenoctynHbix Gpopmartax (DOC, PDF, JPG u ap.).

3asiBiieHHE 3asiBUTEN O NIPEIOCTABICHUH MYHUIMIIAIIBHON yCIIyI'M IpUpaBHUBA-
eTCsl K COTJIaCHI0 TaKOBOTO 3asBUTEN ¢ 00pabOTKON ero MnepcoHabHbIX JaHHBIX B
Hesax 1 00bemMe, HeOOXOJUMBIX JUIS ITPETOCTABICHUS MYHHUIMITAILHON YCITyTH.

2.7.2. JIOBEpEHHOCTh 3aKOHHOTO IIPEACTAaBUTEINSA, 3aBEPEHHAs HOTapHUAJIBLHO.
[IpencraBuTens NpeaOCTABISIET JOBEPEHHOCTD JIsl CHATHUS KOITUU.

2.7.3. Jlns mpenocTaBiieHUs MYHHUIMNAIbHOW YCIyTrd JOKYMEHTOB, KOTOpbIE
HaXOJATCSl B PAaCIHOPSIKEHUU TOCYJApCTBEHHBIX OPraHOB, OpPraHOB MECTHOTO CaMo-
YIPAaBJIEHUS W UHBIX OPraHOB, yYacTBYIOIIMX B IPEJOCTABIECHUU MYHMIMIAIBHON



YCIIYTH, MOJUIEKAIUX MOJYYEHHIO B PAMKAX MEXBEJOMCTBEHHOIO B3aUMOJIEHCTBUA,
He TpeOyeTcs.

2.8. 3ampemaetcs TpeOOBaTh OT 3asABUTEIIS:

2.8.1. OcymiecTBieHus ACHCTBUI, B TOM YHWCJIE COTJIACOBAHHM, HEOOXOIUMBIX
JUTSI TIOJTyYEHUsI MYHUIIMTIATbHON YCIIYTH M CBA3aHHBIX ¢ 0OpaIleHHeM B MHBbIE OPTaHbl
U OpraHu3alliy, 3a UCKIIIOUEHUEM IMOTYYEHUS YCIYT, BKIIOUEHHBIX B MEPEUYEHb YCIYT,
KOTOPBIE SBJISIOTCS HEOOXOAMMBIMH M 0053aTEIbHBIMU ISl TPEIOCTABICHHUS MYHUIIH-
NajbHBIX YCIYT, YTBEepKAeHHbII CoOpaHueM JenyTaToB MyHUILIUIIAILHOTO paiioHa.

2.8.2. JIOKyMEHTbl 1 UH(POPMAIIMIO WU BBIMOJHEHUS ACHCTBUI, HE MPEAYCMOT-
PEHHBIX HOPMAaTHBHBIMHU IIPABOBBIMU aKTaMHU, PErYJIUPYIOIIMMU OTHOLIEHMSI, BO3HHU-
KaloIlKE B CBSI3U C MPEJOCTABIEHUEM YCIIYTH;

2.9. IlepeueHb OCHOBaHM AJIsl OTKa3a B IPUEME TIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX IS
MPEIOCTABICHNUS] MYHULIMIIAIbHOW YCIIYTH:

- HeHa/Iexaniee oopMIIeHUE 3asBICHUS (3asBlI€HUE HE TIOIICAHO0, HE YKa3aHbl
OTHOCSIIIMECS K 3asBUTEIIO CBEJICHUS, IPEAYCMOTPEHHbIE (POPMOM 3asBJICHUS U MyHK-
ToMm 2.8. pa3nena 2 AIMUHUCTPATHBHOTO PETJIaMEHTa, 3asBIICHHE TMOJAAHO OT HEHa-
JIKAIEro JINIA B COOTBETCTBUM ¢ MMyHKTOM 1.2. paznena 1 Hactosmero Pernamenta);

- OTCYTCTBHE B 3asIBJICHUH CBEJCHUI 00 M3gaHuu, 6a3ax JaHHBIX.

2.10. Ilepeuenb OCHOBAaHHM JISl IPUOCTAHOBIICHUS MYHHUITUTIAIIBHON yCITyTH:

- OTCYTCTBUE WJIM HECOOTBETCTBUE JOKYMEHTOB M MaTe€pHaJIOB, YKa3aHHBIX B
NyHKTE 2.7. AIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

- HECOOTBETCTBUE JOKYMEHTOB M MaTepuajoB TpPeOOBaHUSAM K 3alpocaM 3asBH-
TeJel 0 MPeaOoCTaBICHUH MYHUIIMIIAIBHON YCIIYTH, YKa3aHHBIM B A IMUHUCTPAaTUBHOM
pernaMeHTe (cofepxaT HeJOCTOBEPHbIE CBEICHHUS, UCIOJHEHBl KapaHAAlIoM, COJEp-
KaT MPUINKACKH, MOJYUCTKH U MHBIE HECOIVIACOBAHHBIE MCIPABIICHUS, CBECHUS, 1103-
BOJISIFOIIME HEOJHO3HAYHO UCTOJIKOBATh UX COJEpPKaHUE, UM HE MOJAI0TCS MpoYTe-
HUIO);

- HEYCTpPAaHEHHE 3asBUTEJIEM B TeueHHe 10 KaneHIapHbIX JHEW HECOOTBETCTBUN B
3asIBJICHUU U (WJIM) IPEACTABIEHHBIX JOKYMEHTAX, B COOTBETCTBUH C YBEIOMJIIEHUEM O
IPUOCTAHOBJIIEHUH MYHULIMIIAIBHON YCIYTH;

- YKa3aHUE B 3asBJICHUM M3aHUN, 0a3 JaHHBIX, HE SBJIAIOIUXCS PEAMETOM MY-
HULMIIAIBHON YCIIYTH.

2.12. Tlopsiaok, pa3Mep U OCHOBAHUS B3UMaHUS TOCYIAaPCTBEHHON MOIIINHBI WIIH
WHOM IUIaThl, B3UMAEMOH 3a IPEIOCTABICHUE MYHUIIMIIAIBHOU YCIIYTH.

B3umanue nmiatel npu NpeJocTaBlIeHUN MyHUIMIIATBHON yCIyrl (eiepalbHbIMU
3aKOHAaMH, PUHUMAEMbIMU B COOTBETCTBUM C HUMHU MHBIMH HOPMATHBHBIMU IPaBO-
BbIMU akTamu Poccuiickoil denepanny, HOpMaTUBHBIMU IIPABOBBIMU aKTaMH Xala-
POBCKOTO Kpasi, He IPEAYyCMOTPEHO.

2.13. MakcuManbHBIN CPOK OKHJIAHHS B OYEPEaH IMPH Mojiaue 3ampoca O mpejo-
CTaBJICHUM MYHULMIAIBHOW YCIyrd W NPHU MOJIYYEHUU pe3yjbTaTa MPEAOCTaBICHUS
MYHHULIMIAIBHON YCIyTH.

Cpok oXugaHusi B o4Yepeld IpH IojAaue 3arnpoca O MPEJOCTABICHUU MYHHIIH-
NaJIbHOW CIYIM M IpPU TMOJYyYEHUU pe3yibpTaTa IMPEJOCTaBICHUS MYHHUIMIAIBHON
YCIIYTH HE JOJKEH MPEeBbIIATh 15 MUHYT.

2.14. Cpok ¥ MOpSAJOK PErUCTpallUU 3ampoca 3asBUTENS O MPEJOCTAaBICHUU MY-
HULANAIBHONW YCIYTM W yCIIYI'M, NPEIOCTaBIAEMON OPraHU3aluel, Y4acTBYIOLIEH B
IPEJOCTaBICHUN MYHULIUIIANBHOM YCIIYTH, B TOM YHCIIE B SJIEKTPOHHOI (opme:



- IIPOAOJKUTEIBHOCTD JAEUCTBHS 1O MPUEMY 3aSBICHUS O MPEAOCTABICHUU MY-
HUIUTIATBHON YCIYTHU COCTABIISIET He OoJiee 15 MUHYT;

- peructpaiusi 3asBICHUS O MPEAOCTABICHUU MYHUIUINAIBHON YCIYIHM OCY-
HIECTBISIETCA CIENHAINCTAMH, HA3HAYEHHBIMU MPUKA30M JIUPEKTOpa YUpPEKJICHUS B
COOTBETCTBUHU C MyHKTOM 3.2 pa3zzena 3 AIMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa B JIEHb €ro
NOCTYIUICHHUS;

- peructpaius 3asBJIEHUs O MPEAOCTABICHUN MYHUIIMNIAIBHON yCIyry Ha cailte
VYupexieHus ocyuiecTisiercs cpeacrsamu Caiira.

2.15. TpeOoBaHuUs K YCTPOHUCTBY MECT OKHIAHHUS.

Mecta oxunanus 3asBUTeNEH 000pYyAYIOTCS CTYNbsIMHU. KOJIMYECTBO MECT 0XKHU-
JaHUS 3asiBUTENICH ompesensercss UcXoasd U3 (HaKTUYeCKOH Harpy3Kd U BO3MOXKHOCTU
JUISL UX pa3MEIIeHHs] B 3JaHUH, HO HE MOXET COCTaBJISITh MEHEE JIBYX MECT.

2.16. TpeOoBaHuUs K YCTPOMCTBY MECT NMPEAOCTABIECHUS MYHUIIUITAJILHON YCIYTH.

- TIOMEIIEHUS, B KOTOPBIX MPEJOCTaBISIETCS MYHULIMNAIbHAS YCIYyra, JOJKHBI
COOTBETCTBOBATh CAaHUTAPHBIM INpaBUjaM U HOpMaM (B ToM uucie TpeboBaHusim CII
59.13330.2012 «locTymHOCTb 3[JaHUN ¥ COOPY>KEHUM 711 MOOUITBHBIX TPYII HAaceJe-
HUS»), UMETh €CTECTBEHHOE WJIM UCKYCCTBEHHOE OCBEILICHUE;

- Mecta npueMa 3asBurens (padodee mecto CrnenuaaucToB) 00ECHEYUBAIOTCS
TEXHUYECKHUMH CPEJICTBaMU (KOMIIBIOTEPOM, CPEJICTBAMHU CBS3M, OPITEXHUKON, HEOO-
XOJUMBIM MPOTPAMMHBIM O00€CIIEYEHHEM U T.I1.), KaHIEIIPCKUMH MPUHAAIEKHOCTS-
MU, HTHPOPMAIIMOHHBIMU U CITPABOYHBIMH MaTepuaiaMu, He0OX0AUMOU MeOeIbIO;

- KaOMHEeTHI, IpeIHa3HAUEHHBIE IJIs NpuemMa 3asiBUTENEH, JOJIKEH ObITh 000pYy-
noBaH MHGOPMAIMOHHBIMHU TaOJIMYKAMU C YKa3aHUEM HOMepa KaOMHETOB U HAUMEHO-
BAaHHEM CTPYKTYPHOTO MOAPA3ACIICHHUS.

(ITynkr 2.16 u3n0xeH B HOBOM peIaKIMU MOCTAHOBIIEHUEM aqMUHUCTpauuu Hu-
KOJIA€BCKOTO MyHUIUIIaNbHOrO paitoHa ot 28.06.2016 Ne 192-ma)

2.17. TpeboBaHusi K pa3MelIeHUI0 UHPOPMAIIUU HAa UHPOPMAIIMOHHOM CTEHJE,
uHpopmanmonnoM Iopraine, caitte Yupexaenus, [loprane u Equnom mopTtasne.

2.17.1. HUcuepneiBaromas WHQOpPMANUsS O TNPEAOCTABICHUH MYHHUIIMITAIHHON
YCIYyTH pa3MemaeTcs Ha HH()OPMAIMOHHOM CTEHJE B TOMEHICHHAX, B KOTOPBIX
MPEIOCTABIISIETCA MYHUILIMIIAJIBHAS YCIIyra, pacloyIoKeHHOM 1o azapecy: 682460, Xa-
OapoBckuii kpaii, . HukomaeBck-Ha-Amype, yi. Cubupckas, 1. 102 u cogepxur cie-
TYIOIIHUE CBEJICHUS:

- CBEJICHUS O MECTOHAXO0XACHUM U Ipaduke paboTsl YUpexKaeHus;

- TeKCT AIMUHUCTPATUBHOTO PETrJIAaMEHTA, B TOM YHCIIe OJIOK-CXeMa;

- TIepeYeHb JIOKYMEHTOB, HEOOXOMUMBIX IS TIPEIOCTABICHUS MYHUIIUTIATHHON
YCIIYTH;

- 0Opasell 3asBJIeHUS Ha MPEJOCTaBIEHUE MYHUIIMITAIbHON YCIYyTH;

- gamwmnus, ums, ordyectBo CHEUaIMCTOB, ¢ yKa3aHHEM JOJKHOCTH, HOMepa
KaOuHeTA.

2.17.2. adopmarimoHHble CTEHABl YCTAHABIMBAIOTCS HEAAJIEKO OT BXOJA B TIO-
MEMICHUSI, B KOTOPBIX MPeJI0CTaBIseTCs] MyHULIMIIabHAs yCayra, Ha BbIcOoTe, o0ecre-
YUBAOIICH BUIUMOCTh pa3MEIICHHOW Ha cTeHAe mHbopmaiuu. TeKcTsl nHpOopMaIu-
OHHBIX MaTepHaliOB, pa3MeIllaeMbIX Ha CTEHJax, nevararoTcs mpudtom Times New
Roman pasmepom He meHee 14.

2.17.3. Ha caifrax YupexJeHuil pa3melnaercs BU3yalbHas, TEKCTOBas U MYJb-
TUMeNitHas uHGOpMaIKs O TPENOCTaBICHUM MYHUIMIAIbHOW ycnmyru. KadectBo



uH(GOPMAIMK JIOJHKHO COOTBETCTBOBATH TPEOOBAHUSM JOCTYIMHOCTH JIsi HMHBAIIW]IOB
o 3penuio (TOCT P 52872-2012).

(ITyakr 2.17.3 u31M0K€H B HOBOW pEIAKIIMU ITOCTAHOBJICHUEM aJIMHHHUCTPAIIH
HukomnaeBckoro MmyHununanasHoro paiiona ot 28.06.2016 Ne 192-ma)

2.18. TlokazaTenu JOCTYITHOCTH M KaueCTBa MyHHUIUIIATLHON YCIyTH, B TOM YHC-
Jie KOJIMYECTBO B3aMMOJCUCTBUN 3asBHUTENS C JOHKHOCTHBIMH JIUIIAMH TIPH TPEJIO-
CTaBJICHUU MYHHUIUIAIBHON YCIYTM U UX MPOAOKUTENBHOCTh, BO3MOXKHOCTh TOJIY-
YEHUs YCIYTd B MHOTO(DYHKIIMOHATBLHOM IIEHTPE MPEAOCTABICHHS TOCYIaPCTBEHHBIX
Y MYHUILIMTQIBHBIX YCIYT, BO3MOXXHOCTh MOJIydeHUs HHGOPMAIIUK O XOJ€ MPEA0CTaB-
JICHUS MYHHUIIUTIAJBHOW YCIIYTH, B TOM YHCJE C HCIOJIb30BaHHUEM HH(POPMAIMOHHO-
KOMMYHUKAIIMOHHBIX TE€XHOJIOTUH:

- OTKPBITOCTh HH(POPMALIUK O MYHUIIUTIATBHOU yCIIyTE;

- BO3MOXXHOCTh MOJTy4YeHUs] HHPOPMAIIUU O X0JIe IPEAOCTABICHUS MYyHHUIUTIATb-
HOW YCIyrd, B TOM 4YHCIIE C HCIOJIb30BaHHEM WH(POPMAIMOHHO-TEICKOMMYHU-
KaIIMOHHBIX TEXHOJIOTU;

- CBOEBPEMEHHOCTh MPEAOCTABICHUS MYHUIIUTTAIbHON YCIIYTH;

- TOYHOE COONIoIcHHE TPeOOBaHUI 3aKOHOJATENILCTBA M AJMUHUCTPATUBHOIO
periiaMeHTa npu NpeioCTaBICHUH MYHUIIMIIAIbHON YCIyTH;

- OTCYTCTBHME OOOCHOBAHHBIX Xajd00 CO CTOPOHBI 3asiBUTENA IO pPE3yJibTaTam
MPEAOCTABICHUS MYHUIIUIIAIbHON YCIIYTH;

- B&XKJIMBOCTh U KOPPEKTHOCTH CHIeIMaINCTOB.

IIpy mpenocTaBieHNM MyHULMIIAIBHON YCIyTH 3asBUTENb, KAaK IPABWIIO, B3au-
MozecTByeT co CrenuanucTaMu IBaXk/Ibl:

- [IpY NI0/1a4€ 3asiBJIEHUS C JOKYMEHTAaMHU JMYHO - IPOJOJIKUTEIBHOCTh B3aUMO-
JenucTBUs cocTaBigeT 10 MUHYT;

- TIpY TOJIYY€HUU UTOTOBOrO JOKYMEHTA JUYHO - MPOAOJIKUTEILHOCTh B3aUMO-
JnerncTBusa coctaBiseT 10 MUHYT.

3. CocTas, ocaeA0BaTENbHOCTh U CPOKU BBIMOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX MPO-
neayp (nercTBuii), TpeOOBaHUS K MOPSIKY WX BBIMIOJHEHUS, B TOM YUCIIE OCOOCHHO-
CTH BBITIOJIHCHUS aJMUHUCTPATUBHBIX TPOLIeyp (IeHCTBUI) B 2JIEKTPOHHOU (hopme

3.1 IlpenocraBneHre MyHUIIMIIATBHON YCIYTH COCTOUT U3 CIEAYIOLIUX aIMUHHU-
CTPaTUBHBIX MPOLEYP:

- nojaya 3asiBUTEJIEM 3asiBJICHUS, IPUEM U PETUCTPALIMS 3asIBICHUS;

- MOJy4YeHHE 3asBUTEJIEM CBEJICHUM O XOJi€ BBIMOJHEHHUS 3asBIICHHS O IMPEJO-
CTaBJICHUU MYHUIIUTIAIBHOUN YCIyTH;

- pacCMOTpEHHE 3asBJICHUS, MPUHATHE PEIICHUs] O TpeaocTaBlieHnH WHpOpMa-
MY WU 00 OTKa3e B MPEe0CTaBICHUU HH(DOpMaIuu;

- TpeAocTaBiIeHNue HHPOPMAIIUK O HAMYUKM M MECTE HAXOXKICHUS 3allpalinBac-
MOT0 M3AaHus B OuOimoTekax HukonaeBCcKOro MyHUITMNIATBHOTO pailoHa WM MPeo-
CTaBJIEHHE MOTHBHPOBAHHOTO OTKa3a B MPEIOCTABICHUN MYHUIIUTIAIHLHOW YCITYTH.

biok-cxema npenocTaBiieHUsT MyHULIMIIAJIBHOW yCIyrd npuBeaeHa B lIpumnoxe-
HUU | K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY.

3.2. Ilomaua 3asBUTENEM 3aABJICHUS, IPUEM U PETUCTPAIUS 3asBICHHUS.

3.2.1. OcHoBaHMEM Jis1 Ha4Yaia aJIMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI SABISETCS MOJa-
ya 3asgBUTEJEM 3a4BJICHUS O MPEAOCTABICHUN MYHULMNAIBHOW YCIyru B Yupexk.e-
HUSL.
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JIOKyMEHTBI MOJAI0TCsl 3asiBUTENIEM B COOTBETCTBUU C IyHKTOM 2.7. pa3aena 2
AJIMUHHUCTPATUBHOTO pErjaMeHTa.

3.2.2. JIOMKHOCTHBIMH JIMLIAMH, OTBETCTBEHHBIMU 32 IIPUEM M PETHCTPALUIO 3a-
SIBJICHUS. M JOKYMEHTOB, IPEICTaBIEHHBIX 3asiBUTEJIEM, SBISIOTCA CIIELUAIUCTHI,
Ha3HAYEHHBIE MPUKA30M JUPEKTOpa YUpEeKICHHUS.

3.2.3. 3asBieHUE U TOKYMEHTBI, IPECTABICHHbIC 3aBUTEIIEM, PETUCTPUPYIOTCSA
CHEUANINCTaMU B AJIEKTPOHHOM PErMCTPAlMOHHON CUCTEME (KOHTPOJb MCIOIHEHUS
BXOJIALIEH U UCXOSIENH KOPPECTTOHICHIIUN) B ICHb UX TOCTYIUICHHUS.

Ha 3apeructpupoBaHHBIX JOKYMEHTax B MPaBOil 4acTW HUXKHETO IOJIsI IEPBOrO
JMCTa OCHOBHOTO JOKYMEHTA MPOCTABIISAETCS PETUCTPALMOHHBIN IITAMII C YKa3aHUEM
JIaThl PETUCTPALIMK TOKYMEHTOB M UX MOPSAIKOBOTO HOMEpA.

3.2.4. Ilpn HanmuuuM OCHOBAHWM, YKa3aHHbIX B IyHKTE 2.9. pa3znena 2 AnMuHu-
CTPaTUBHOTI'O PErjaMeHTa, B IpUeMe 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB OTKa3bIBAETCSl.

3.2.5. KputepusMu NpUHATUSA PELICHUS O IPUEME 3as1BJICHUS SBIISIOTCS:

- moAaya 3asiBUTENIEM MPABUILHO 0(OPMIIEHHOTO 3asIBJICHUS;

- COOTBETCTBHUE 3a5BJICHUS U MPUIIAraeMbIX TOKYMEHTOB TpeOOBaHUSAM AJIMHHHU-
CTPaTUBHOI'O PETJIaMEHTA.

3.2.6. Pe3ynbTaToOM aJIMUHUCTPATUBHOMN IIPOLIEAYPbI SBIISIETCS:

- 3apPETUCTPUPOBAHHOE 3asBJICHUE, B MIPABOM YaCTH HUYKHETO IOJIA MEPBOTO JIM-
CTa KOTOPOrO IPOCTABJIEH PETUCTPALIMOHHBIN ITAMII C YKA3aHUEM J1aThl PETUCTPALIUU
JIOKYMEHTA U €ro MOPsIIKOBOTO HOMEPA;

- nepeaya 3asapiieHns CrenuairucTaM.

- OTKa3 B IIpUEMeE 3as1BJICHUS U JOKYMEHTOB [10 OCHOBAHUSAM, YKa3aHHBIM B ITyHK-
Te 2.9. paznena 2 AIMUHUCTPATUBHOTO PETjaMeHTa.

3.3. [losyuenue 3asgBUTENIEM CBEIEHUI O X0J1€ BBIIIOJIHEHUS 3asBICHUS O IIPEJO-
CTaBJICHUH MYHULIUNIAIBHON yCIyTH

3.3.1. OcHoBaHueM JJig Hayana aJMUHUCTPATUBHOM MpOLENYpHI SBISETCA 00-
pateHue 3asiBUTEN:

- JINYHO;

- B MUCbMEHHOU (hopMme;

- IOCPEICTBOM MCII0JIb30BAHUS CPEJCTB TEIEPOHHOM CBA3H;

- IOCPEACTBOM MCII0JIb30BAHUS JIEKTPOHHOM MOYTHI.

3.3.2. IlonyueHue cBeJEHUN O XOJE MPEJOCTABICHUS MYHHUIUIAIBHON yCIyru
OCYIIECTBIIIETCS B TOPSAKE, MPETyCMOTPEHHOM moanyHkTamu 3.2.2. — 3.2.4. myHKTa
3.2. pa3znena 3 AIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA.

3.3.3. KputepueM npHUHATHS pELIEHHs O MPEJOCTABICHUN 3asiBUTENIO CBEIECHUN
O XOJI€ BBINOJHEHMS 3alpoca O MPEJOCTABICHUM MYHUIMNAIBHON YCIYTH SIBISETCS
oOpaitieHre 3asBUTENS B YUpeKIeHUE.

3.3.4. Pe3ynbraTOM aJIMHUHHMCTPAaTHUBHON NpPOLEAYpPHl SBISAETCA IOIy4YEHHUE 3a-
SBUTEJIEM CBEJICHUI O XOJI€ BBIITOJIHEHHUS 3asBJICHUS O MIPEAOCTABICHUN MYHHUIUIAIb-
HOM YCIIYTH.

3.4. PaccMoTpeHue 3asBlICHUs, PUHATUE PELICHHs] O MpeaocTaBiIeHUN UHOP-
Maluy Wik 00 0TKa3e B MPe0CTaBICHUN HH(OPMAIIHH

3.4.1. OcHoBaHMeM /I Hayaia agMUHUCTPATHBHOW MPOILEIYpPHI SBISETCS TO-
CTYIJIEHUE B YUpeXKICHHUE 3asiBICHMUS.

3.4.2. CneuuanucThl OCYLIECTBISIOT CAEAYIOIINE NCUCTBHUS:



- paccMaTpUBAIOT U MPOBEPSIOT 3asBJIEHUE HA COOTBETCTBUE TPEOOBAHUAM, YKa-
3aHHBIM B MyHKTE 2.7. paznena 2 AIMUHUCTPATUBHOIO pPErJIaMEeHTa, TPEeOOBAHHIM
JIEHCTBYIOIIETO 3aKOHOIaTEIbCTBA 10 PACCMOTPEHHUIO OOpaIlCHHI;

- IPUHUMAIOT PELIEHUE O MPEIOCTABICHUH MYHUIUIAIBHON YCIyrd WIK 00 OT-
Ka3e B MPEJOCTABICHUHA MYHULMIAJIBLHOW yCIyTH, KOTOPOE COTJIACOBBIBAECT C TUPEK-
TOPOM Y UPEKIACHUS;

- 0(pOPMIISIOT MPOEKT UTOTOBOTO JIOKYMEHTA B BUJE CIIPABKHU C MPEIOCTaBICHU-
eM uHpOopMaluu 0 BO3MOXKHOCTH JOCTYyNa K CIPABOYHOMY ammapary, 6azaM JaHHBIX
WM 00 OTKa3e B MPEJOCTaBIEHUU TaKOM HHPOpMaIUu.

IIpu 3TOM OTKa3 B MPEJOCTABICHUN MYHULIMIIAIBHON YCIYTH JIOJIKEH COIEPKaTh
UH(POPMAIIMIO O BO3MOXHOCTH (HEBO3MOKHOCTH) YCTPAHEHUS BBISBJICHHBIX HapyIlle-
Hull. [Ipu ux yctpanenuu 3asBUTEb BIIpaBe 0OpaTUTHCS 32 MyHUIIMIAIBHON yCIyroi
HOBTOPHO.

3.4.3 Cpok agMUHUCTPATHUBHOIO JEHCTBUS 110 PACCMOTPEHUIO 3asBICHUS C MPH-
JIO)KEHHBIMH K HEMY JOKYMEHTaMHM W IPHUHITHE PEHIeHHs] O MOJITOTOBKE UTOTOBOIO
JIOKYMEHTa COCTABJISIET JIBa pabOYMX JHS.

3.4.4. KpurepusiMi HPUHATHUS PEUIEHUS O MPEAOCTABICHUM MYHUIUNAIbHOU
YCIIYTH SIBISIETCA OTCYTCTBHE OCHOBAaHMM, yKa3aHHBIX B yHKTE 2.9. pa3znena 2 Aamu-
HUCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA.

3.4.5. Kputepusimu npuHITHS pelieHus: 00 OTKa3e B MPEAOCTAaBICHUU MYHHIIH-
NaJTbHOW YCIYTU SBIIAETCS HAaJU4YMe OCHOBaHWH, yKa3aHHBIX B MyHKTe 2.9. paznena 2
AJIMAHHMCTPAaTHUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.4.6. Cpox MOATOTOBKH UTOTOBOTO JOKyMEHTa (MUChMa WIIH yYBEIOMIICHUS) CO-
CTaBJISIET JIBa pabOYMX JHSI.

Pe3ynpTaTOM HMCHONHEHUS MaHHOW aJIMUHUCTPATHUBHOW MPOLEIYpHI SBISETCA
NPUHATHE PEIICHUS O MPEIOCTaBICHUM MYHUIUNAIBHOW YCIyrd WM o0 OTKas3e B
NPEIOCTaBICHUH MYHULIUIIATBbHON YCIIYTH.

3.4.7. CriocoboM (ukcanuu pe3ynbTaTa SBISETCS MUCbMO WIH YCTHOE YBEIOM-
JICHHE.

3.5. [IpenocraBnenne nHGOpMAIMHA O HATMYUN M MECTE HAXOXKICHHS 3alpaliu-
BaeMOro u3faHus B OubnuoTexkax HukomaeBCKOro MyHHIIMNAIBHOTO paioHa WU
NpeOCTaBICHHEe MOTHUBHMPOBAHHOTO OTKa3a B MPEJOCTABICHUU MYHHUIIMIATIBHON
YCIIYTH.

3.5.1. OcHoBanueM s Havajla aJMUHUCTPATUBHOU TPOIEAYPHI SIBISETCS TOJ-
TOTOBJICHHOE TIMChbMO WJIM YBEJIOMJICHHE, YKa3aHHbIE B MyHKTe 3.4. pa3aena 3 Aamu-
HUCTPAaTUBHOI'O PETJaMEHTa.

JIOMKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BBINOJHEHUE aJMHHHCTPATUBHOM
MIPOLIEAYPHI SABISIETCS OMOIMOTEUHBIN paOOTHUK YUpexKICHUS.

3.5.2. [Ipu HenocpeACTBEHHOM OOpallleHnn, OMOINOTEUHBIN paOOTHUK 3HAKOMUT
3asiBUTEINS CO CTPYKTYPOU 0a3bl TaHHBIX, OMOIUOTEUHBIM KAaTAJIOTOM, U JOIYCKAET €ro
K CaMOCTOSATEIbHON paboTe ¢ KAapTOTEKaMHU.

3.5.2. Ilpu nucekMeHHOM oOpanieHnu 3asBUTeNs, OUOIMOTEYHbI pabOTHHUK OCY-
IIECTBJISIET MMOKMCK 3aMpalinBaeMoro u3Aanus B 6a3e TaHHBIX, OMOIMOTEYHOM KaTauore
¥ 0(hOpMIISIET YBEIOMIICHUE O Pe3yJIbTaTax MOMCKa.

3.5.3. IluceMo unM yBeIOMJICHUE BpyUYaeTCs OMOIMOTEUYHBIM paOOTHUKOM HETo-
CPEIICTBEHHO 3asBUTENIO (JOBEPEHHOMY JIMIY) UM HamnpaBisieTcss 3asiBUTEINIO IO TO-
4Te C YBEJOMJICHUEM, HJIM HAMPABIISIIOTCS B 3JIEKTPOHHOH (opMme.



3.5.4. Cpok UCHOJIHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOW mpoueaypsl coctasiseT 10 pabo-
ypxX JHEH.

3.5.5. Pe3ynbraroM agMUHUCTPATUBHOW HPOLEAYPHI SABISETCSA MPEIOCTABICHUE
uHpopMamu (CTpaBKU, YBEAOMIICHHS) O HATMYUKA M MECTEe HAXOKJIEHUS 3alpalinBa-
emMoro u3ganus B Oubianorekax HukoiaaeBCKOro MyHHUIIMIAIBHOTO paiioHa.

3.6. OcobeHHOCTH MpeoCTaBleHNs HH(OPMAIMKU B 3JIEKTPOHHOM BHUJE Ha CalT
YupexneHus:

- JUTsl TIOJTyYeHUsl YCIIyTH 3asBUTENIO He TpeOyeTcs MpeloCTaBiIsITh oOpalleHus,
3asiBJICHUS U UHbIE JTOKYMEHTHI,

- yciayra IpeloCTaBJISIETCSl IPU HAIWYMM y 3asBUTENS TEXHUYECKOIO YCTPOM-
CTBa, OCHAUIEHHOTO BBIXOJOM B HH(POPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIMOHHYIO CETh
«HTEpHETY. 3asBUTEIb oOparaercs yepe3 nH(pOpMaIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHKAIIMOHHYIO ceTh « IHTEpHET» HalPsAMYIO Ha CAUT YUpexICHUS;

- yciIyra npefoCcTaBIseTCsl B PEKUME PEAIBHOTO BPEMEHU;

- ycllyra mpenocTaBisieTcsi OecIUlaTHO, rOCyJIapCTBEHHasl MOUUIMHA WIM WHas
TaTa mpu OKa3aHUU yCIyTd HE B3UMAETCS;

- OCHOBaHMSI Il IPUOCTAHOBIICHUS MPEIOCTABICHUS MO0 OTKa3a B MPEIOCTaB-
JICHUU YCIIYTU OTCYTCTBYIOT. HEBO3ZMOXKHOCTH NOJTYyUYEHHSI YCIYTH MOKET ObITh CBS3a-
Ha C TEXHUYECKUMHU COOSIMH B MH(POPMALIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAITMOHHON ceTH «MH-
TEPHET», HE 3aBUCALIUMU OT MTOCTABIIUKA YCIYTH.

3.7. CocraB, nOCIE€I0BATEIBHOCTh U CPOKH BBIIIOJIHEHUS MIPOLEAYP MpH MOJIyde-
HUY MYHULIANIAJIBHOW YCIIYTH Ha CauTe Y UpeKICHMUS.

3.7.1. UcnonHeHne MYHHUIIMTIAIIBHOW yCIYTH BKIIOYAeT B ce0s CIeayromme aj-
MUHUCTPATUBHBIE IPOLIEYPBI:

- pa3meleHue nHGopmanru o0 U3AAHUAX Ha caiiTe YupexIeHus,

- NIpeAoCTaBIeHUE UHPOPMALUU O HAIMYUKM U MECTE HAaXOXKICHUS 3alpalinBae-
MOro u3gaHus B OuOiamoTexkax HuKOIaeBCKOro MyHHUIMIIANBHOIO pailoHa Ha caiite
YupexaeHus.

biok-cxeMa mpenocTaBlIeHHs] MYHULIMIIAIBHOW yCIIyru npuseneHa B Ilpunoxke-
HUM | K AIMUHUCTPaTUBHOMY PETJIaMEHTY.

3.7.2. Pazmemenne nHbopmaiuu 06 U3gaHUAX Ha caiiTe YUpeKIeHUs

- CHEIMAJIUCTBI OATrOTABINBAIOT HEOOXOAUMYIO HHPOPMALIHIO JUIsl pa3MelleHus,
B COOTBETCTBYIOLLEM pa3zelie caiTa,

- nH(pOpManus TOKHA PACKPBIBATh BOIMPOCHI COTJIACHO MyHKTa 2.4. pasnena 2
AJIMUHUCTPATUBHOTO PETTIAMEHTA;

- nH(pOopMaIHs OOHOBISETCS M0 MEPE AKTYaIHU3aIHH.

3.7.3. llpenocrapnenre nHGOpPMAIIMU O HAIMYMH U MECT€ HAXOXKJICHUS 3aIpa-
IIMBAaEMOr0 u3JaHus B OmOnmnorexkax HuKomaeBCKOro MyHMIIMIIANBHOTO pailoHa Ha
caite YUpexKaeHus:

- IOpUINYECKUM (DAKTOM, SBIISIOIIMMCS OCHOBAHMEM JUIsI Hayaja TMPOLEIYpHI,
ABIISIETCSL oOpamieHne 3asBUTENS 4Yepe3 HH(POPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHYIO
ceTb «/IHTEepHET» HAPAMYIO Ha CAalT Y UpeKIACHUS,

- IpY TOJIOKUTENBHOM PE3YJIbTAaTe MPEJOCTABICHUS YCIyTH, aBTOpU3ALNM, 3a-
SBUTEIIb MOKET CAMOCTOSITENIBHO CPEICTBAMHU CaiiTa OCYIIECTBUTh 3aIllUCh HA dKCKYp-
Cuu;

- OTpULIATEIbHBIA pe3yJbTaT MPEJOCTABICHUS YCIYTH MOXET OBbITh CIIEICTBUEM
c60s1 B MTHPOPMALIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAMOHHOM ceTn «IHTepHeT.



4. ®opMbl KOHTPOJIS 32 UCIIOJTHEHUEM AIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA

4.1. O0mmii KOHTPOJIb 3a MPUHITHEM PEUICHHH, COOIIOIEHUEM U UCIIOTHEHHEM
MOJIO)KEHU AJIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTa OCYILECTBISAET PYKOBOAMTENb OTIENa
KyJIbTYpbl aqMuHUCTpaui HukonaeBckoro MyHuIunaabHoro paiiona. Ilo pesynbpra-
TaM IIPOBEPOK PYKOBOJUTEIb JACT YKa3aHUsS JUPEKTOPY YUpPEKIEHUS MO YCTPAHCHHUIO
BBISIBJIEHHBIX HAPYIIEHU U KOHTPOJIUPYET UX UCIIOJIHEHHUE.

4.2. Texymuii KOHTPOJb 3a COONIOJIEHUEM M HMCIOJHEHHUEM IOJIOKEHUN ATMU-
HUCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA U MHBIX HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, PETYIUPYIOIIUX
IIPEAOCTABIICHUE JAaHHOM MYHULIMIIAIBHOU YCIIYTH, a TAK)KE 332 IPUHATUEM PELICHUU
CHEUAINCTaMU OCYIIECTBIISIET TUPEKTOP Y UPEKICHUS.

4.3. IlepcoHanbHast OTBETCTBEHHOCTh CIEIIUATIUCTOB Y UPEKACHUS 3aKpEILIAECTCS
B UX JIOJDKHOCTHBIX MHCTPYKLUHSAX B COOTBETCTBHM C TPEOOBAHMSIMH 3aKOHOJAATEIb-
CTBa.

4.4. KoHTpOap 3a IMOJHOTOM M KAa4eCTBOM MPEIOCTaBICHUS MYHHULMIAIbHON
YCIIYTH OCYILECTBISETCS IyTEM MIPOBEIEHHUS TPOBEPOK.

4.5. IleppuoguyHOCTh TPOBEACHUS MPOBEPOK MOMXKET HOCUTH IJIAHOBBIN XapakTep,
TEMaTUYECKUI XapakTep (IMpoBepKa NPeIOCTaBICHMS YCIYTd OTAEIbHBIMA KaTerOpH-
AMH 3asBUTEJCH) U BHEIJIAHOBBIN XapakTep (10 KOHKPETHOMY OOpalleHn0 3asBUTE-
TIST).

4.6. KonTposb 3a mpeaocTaBieHueM MYHULUIAIBHOM YCIIyTH MOXET OBbITh OCy-
IIECTBJIEH CO CTOPOHBI IPakJlaH, X OOBEIUHEHUN M OpraHu3alMii B COOTBETCTBUU C
3aKoHOAarenbcTBOM Poccuiickoit denepannn.

4.7. Cnenuanuctsl YUpexJeHHsl, BAHOBHbIE B HECOOJIOJCHUN UM HEHaJyIexka-
meM coOJIoIeHUU TpeOOBaHUN AJMUHUCTPATUBHOIO PErjaMeHTa, HMPUBJIEKAIOTCS K
JUCIUIUIMHAPHON OTBETCTBEHHOCTH, a TAKXKE HECYT I'PaKIaHCKO-IPABOBYIO, aIMUHHU-
CTPAaTUBHYIO U YTOJOBHYIO OTBETCTBEHHOCTb B IOPSIIKE, YCTAHOBIEHHOM (enepalib-
HBIMH 3aKOHaMHU.

5. NocyneOHbIil (BHECYCOHBIN) TOPSAIOK OO0XAJIOBAHUS PEIICHUA W JIEHCTBUN
(Oe3neiicTBHs) YUpeKISHUsI, MPEIOCTABISIONIMX MYHUIIUIAIBHYIO YCIYTY, a TaKkKe
JOJDKHOCTHBIX JIHIT

5.1. 3asBuTENh MMEET MPaBO HA OOXKanoBaHWE AcHcTBUM (Oe3aeiicTBus) Yupe-
KIACHUS, JOJDKHOCTHBIX JIMI] B XOJI€ MPEIOCTABICHNS] MyHUIIUIIAJBbHON YCIYTH B 10CY-
JeOHOM TIOPSIJIKE.

5.2. 3asBuUTENH MOXKET OOPATUTHCS C COOTBETCTBYIONIEH kano0oi k riaase Huxo-
JTAEBCKOTO MYHHUIMIIAJIBHOIO pailoHa, PyKOBOAUTENIO OT/ENa KyJIbTypbl, B TOM YUCJIE
B CIEAYIOUIUX CIIydasx:

- HapyIIeHUs] CpOKa PErucTpaluu 3amnpoca 3asiBUTENS O MPEAOCTABICHUU MYyHU-
LUITAJIBHOY YCIIYTH;

- HApYLIEHUS CPOKA IIPEAOCTABICHUS MYHULIUIIAIBHON YCIIYTH;

- TpeboBaHus y 3asiBUTEINs TOKYMEHTOB, HE MPEAYCMOTPEHHBIX HOPMATUBHBIMU
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickoit @enepannn, XabapoBCKOToO Kpasi, MyHHIIUITATIbHBIMU
MPaBOBBIMU aKTaMU JJIsl IPEIOCTABICHUS MYHHUITUTIAILHON YCIyTH;

- OTKa3a B [IPUEME TOKYMEHTOB OT 3asiBUTEJIS, IPEJOCTaBICHUE KOTOPBIX MPEIy-
CMOTPEHO HOPMATHUBHBIMHU TpaBOBbIMH akTaMu Poccuiickoir deneparmn, Xabapos-



CKOTO Kpas, MYHULUIIAJbHBIMHM IPAaBOBBIMU aKTaMH JJI1 NPEJOCTABICHUS MYHHULIU-
MAJIBHOW YCIIYTH;

- OTKa3a B IPEIOCTaBICHUN MYHUIIUIIAJILHOM YCIYTH, €CJIM OCHOBaHUS OTKa3a He
pelyCMOTPEHBl HOPMAaTUBHBIMU ITPaBOBBIMH akTaMu Poccuiickoit denepanuu, cyOb-
ekToB Poccuiickon denepanuy, MyHUIUNIAIIBHBIMU ITPABOBBIMHU aKTAMU;

- TpeOoBaHUS OT 3asBUTENs MPU NPEJOCTABICHUM YCIYTW IUIAThl, HE TMpeay-
CMOTPEHHOI HOPMATUBHBIMHU MPAaBOBbIMH akTamu Poccuiickoit @enepaunu, Xadapos-
CKOT'O Kpasi, MyHULIUITaJIbHBIMU NPABOBbIMH aKTaMU;

- OTKa3a YUpexJACHUs WIN CIEUAINCTa B UCIPABICHUH JAOMYIIEHHBIX OIEYaTOK
U OIMOOK B BBIJIAHHBIX B PE3yJIbTaTe MPEJOCTaBICHUS MYHHUIMIIAIBHOW YCIYTH JI0-
KyMEHTax 00 HapyIIEeHUs] YCTAHOBICHHOTO CPOKa TaKUX HCIIPABICHUH.

5.3. Ilopsaok mogayu >kajio0bl:

- ’ano0a mojiaeTcs B MUCbMEHHOM (hopme Ha OymMa)KHOM HOCHUTENE, B DJIEKTPOH-
HOW (opme B aaMHUHHUCTpannio HUKOIAeBCKOrO MYHMIIMIIANILHOTO paioHa, OTHEeN
KYJIbTYPBHI.

- ’kanno0a MOXeET ObITh HalpaBjeHa MO MOYTE, C UCIOJIb30BaHHUEM HH(OpMAIIU-
OHHO-TEJIEKOMMYHHMKAI[MOHHON ceTu «/HTepHeT», opULInaIbHOrO HHTEPHET-TIopTaia,
a TaK)Ke MOXET OBITh IPUHATA MPH JINYHOM IpreMe 3asiBUTEIS;

5.4. ’Kanoba nomkHa cofepx aTh:

- HaUMEHOBaHHE Y4UpexaeHus, J1u00 (pamMuiInio, UM, OTYECTBO TOJKHOCTHOIO
JIUIIA, PEeIICHUs U TeUCTBUS (0e3/1eliCTBIE) KOTOPBIX 00KATYIOTCS;

- (haMHIIUIO, UMSI, OTUYECTBO (TOCIEHEE — MPU HATUYHH), CBEJICHUS O MECTE JKH-
TeNbCTBA 3asABUTEN — (PU3MUECKOro Juua J1M00 HAaMMEHOBAHHE, CBEJICHUS O MECTE
HAXOXKJICHUsI 3asiBUTEJIS — FOPUINYECKOrO JIMIA, a TAKXKE HOMEp (HOMepa) KOHTaKTHO-
ro tenedoHa, aapec (aapeca) MEKTPOHHOM MOYTHI (IPU HATMYKK) U MOYTOBBIN ajpec,
110 KOTOPBIM JI0JKEH OBITh HAIIPaBJI€H OTBET 3asiBUTEINIO;

- cBeJleHUs1 00 00KaTyeMbIX pEIICHUSIX U ACUCTBUAX (0e30eiCTBUSAX);

- JIOBOJIbl, HA OCHOBAHUM KOTOPBIX 3asiBUTEJIb HE COIJIACEH C PEIICHHEM M AcH-
cTtBueM (Oe3neiicTBueM) YdUpexaeHus, OO0 ero JOJDKHOCTHOTO JIMIA. 3asBHUTEIIEM
MOTYT OBITh MPEACTABIIEHbI TOKYMEHTHI (IPU HAIMYUM), MOATBEPKIAIOLINE JTIOBOJIbI
3asBuTeENs, TM00 UX KOTHH.

5.5. Kanoba, noctynuBmiast B afiMuHUCTpanuio HukogaeBCKOro MyHULIUIIAIBHO-
ro paioHa, OTHEN KYJbTYpPBI, IOJICKUT PACCMOTPEHMIO riaBoi Hukonaesckoro my-
HULMIIAIBHOIO PailoHa, pyKOBOAMUTEIEM OTIENa KyJIbTYpbl B TeueHHe 15 pabounx
JTHEH COo JIHA ee perucTpaluy, a B cliydae 00)KaJloBaHUSI OTKa3a B MpUeMe JOKYMEHTOB
y 3asBuTens TuO0 B UCIPABICHUU JONYIICHHBIX OMEYAaTOK M OIIMOOK WMJIM B CIIydae
00aoBaHUs HApPYyIIEHUS YCTAaHOBJICHHOTO CPOKAa TaKUX HCIPABICHHUNA — B TEUCHHE
ST paboOuYrX JHEN CO IHA €€ PerucCTpalyH.

5.6. 1o pesyapTaTaM paccCMOTpPEHHUS >KaJIOOBI TJIaBoW aaMuHUCTpanuu Hwukoma-
€BCKOI'0 MYHMIMIAJIBHOIO paiioHa, PYKOBOJIUTENIEM OTJENAa KyJIbTypbl IPUHUMAETCS
OJIHO U3 CIIEYIOIINX PEIICHUN:

- YAOBJIETBOPUTH Kajno0y, B TOM 4uciie B (popMe OTMEHBI MPUHATOTO PELIEHUs,
VCIIPABJIEHHUS, ONIEYaTOK M OIMIMOOK B BBIJAHHBIX B PE3YyJbTaTE MPELOCTABICHUS YCIIy-
M JIOKyMEHTaX, BO3BpaTa 3asBHUTENIO0 JEHEXKHBIX CPEJCTB, B3UMAaHHE KOTOPBIX HE
pelyCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMU NMPaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit @eaepanuu, Xaba-
POBCKOTO Kpasi, MyHULIMITAJIbHBIMU NPABOBBIMU aKTaMH, a TAK)Ke B UHBIX (popmax;

- OTKa3aTh B YJOBJIETBOPEHHUHU KaJIOOBbI.



5.7. He no3nHee nHA, CIEAYIOLIErO 3a JHEM IPUHATHUS PEIICHMS, YKa3aHHOTO B
NyHKTe 5.6. HacTosIIero paszena, 3asBUTENI0 B MUCBbMEHHON (opMeE U MO KEJIAHUIO
3agBuTENS B AIEKTPOHHOI (hopMe HampaBisieTcss MOTUBUPOBAHHBIN OTBET O pe3yJIbTa-
TaxX pacCMOTPEHUS KaJIOOBbI.

5.8. OOpalieHue cYUTAETCS PA3PELICHHBIM, €CIIM PaCCMOTPEHBI BCE IOCTaBJICH-
HBbI€ B HEM BONPOCHI, MPUHATH HEOOXOIMMbIE MEphI U JaHbl MTUCbMEHHBIE OTBETHI IO
CYILECTBY BCEX MTOCTABJIEHHBIX B OOPAILEHUU BOIPOCOB.

5.9. B ciiydae ycTaHOBIIEHMs B XOJI€ WM IO pe3yJbTaTaM PacCMOTPEHUS Kajo-
Obl MPU3HAKOB COCTAaBa AJMUHHUCTPATUBHOIO MPABOHAPYUIECHUS WJIU MPECTYIUICHHUS,
JOJDKHOCTHOE JIMIIO, HAAENICHHOE IOJHOMOYHSMH IO PACCMOTPEHHIO >Kanob, Hesa-
MEJINTENBHO HAIIPaBIISIET UMEIOIIMECS MaTepUabl B OpraHbl IPOKYpaTypHl.



IIpunoxenue 1

K AIMUHUCTPATHBHOMY PETIAMEHTY
MIPEIOCTABJICHHS] MYHUIIATIATLHOU YCITy-
ru «[IpenocraBnenne nocTymna K crpa-
BOYHO-TIOMCKOBOMY ammapary 0uoino-
TeK, 0a3aM JaHHBIX Ha Tepputopun Hu-
KOJIA€BCKOTO MYHHIIMITAILHOTO paioHa»

BJIOK-CXEMA
MIPEIOCTaBICHHS] MYHUIIUIIATbHOW YCIIYTH:

ITomaua 3asiBuTENEM 3asBICHUA, IPUEM M PETUCTPALINS 3asBICHUS

!

ITonyuyenue 3asgBuTeneM CBEICHUN O XO/I€ BBHITTOJHEHUS 3asIBICHUS O IIPEIOCTABICHUN MyHULIUTIATb-
HOMW yCIIyTH

!

PaccmoTtpenue 3asiBiieHus, IPUHITHE PEIISHHUS O TIPEAOCTaBICHUN HHPOPMAIIUY M 00 OTKa3e B
MpeIoCTaBICHIH WH(OPMAITIH

|

[Ipenocrapnenue nHGOPMAIUHN O HATUYUH U MECTE HAXOKJICHHS 3aMpaliiBaeMoro U3JlaHus B Ouo-
nuotekax HukonaeBckoro MyHUIIMIIATBLHOTO palioHa WK MPEIOCTaBICHUE MOTUBUPOBAHHOTO OTKa3a
B MPEIOCTABIICHINH MYHUIIUTIATBHON YCIyTH

Pa3smemienue nHpopManuu 00 U3IaHUIX HA caifiTe Y UperkIeHUs

!

[Ipenocrapnenne nHGOPMAIIMH O HAUTHYUH U MECTEC HaXOKICHUS 3allpaIliiBacMoro u3gaHus B 6u0-
nuoTekax HukonaeBckoro MyHUIIMNATBLHOTO pailoHa Ha cailTe YupeKIeHusl.




[Tpuioxenue 2

K AIIMUHUCTPATUBHOMY PEIIIaMEHTY
IIPENOCTABJICHUS MYHULIUITAJIBHON YCITy-
ru «IIpenocraBnenue nocTymna K copa-
BOYHO-TIOMCKOBOMY armapary 0ubiamno-
TeK, 0a3aM JaHHBIX Ha Tepputopun Hu-
KOJIA€BCKOTO MYHUIIUIIAJIBHOIO palioHa»

®dopma 3asBieHus (1751 PU3NUECKHUX JUIT)

B MKMY «HwuxkonaeBckasi paifoHHast Ou0-
JTHOTEKAY

oT

(pamunust, MMs1, 0TYECTBO (IIPU HATUYHM)

(2JIEKTPOHHBIH /TIOYTOBBIN azpec)

(koHTaKTHBIN TenehoH (MIPU HATTUIHHN)
3ASBJIEHUE

[Tpomry mpeaocTaBuTh JOCTYH K CIPAaBOYHO-TTOMCKOBOMY arapaTty OHOJIHOTEK,
0a3aMm JIaHHBIX:

(yKasaTh TeMy 3ampoca, HANMEHOBaHKE U3IaHMs, aBTOPa, ATy, H31aTeIbCTBO)

(moxnwucs) / (pacmmgppoBKa NOIIUCH)



[Tpunoxenue 3

K AIIMUHUCTPATUBHOMY PEIIIaMEHTY
IIPENOCTABJICHUS MYHULIUITAJIBHON YCITy-
ru «IIpenocraBnenue nocTymna K copa-
BOYHO-TIOMCKOBOMY armapary 0ubmamo-
TeK, 0a3aM JaHHBIX Ha Tepputopun Hu-
KOJIAEBCKOTO MYHUIIUIIAJIBHOIO palioHa»

®opma 3asaBiieHUs (1)1 OPUTUIECKUX JTUIT)

B MKMY «HukonaeBckas pailoHHas
oubamorexa»

oT

(MoTHOE HAMMEHOBAHUE OPTaHU3AINHU, FOPUINICCKHIA
anpec)

(bamwmnus, uMs, 0TIECTBO (TPH HATUIHH),
JIOJDKHOCTH PYKOBOZMTEIIS )

(37IEKTPOHHBIH, TTOYTOBBIN aapec)

(KOHTaKTHBIH TenehOH)
3ASBJIEHUE

[Tpomry mpeaocTaBuTh JOCTYH K CIPAaBOYHO-TTOMCKOBOMY arapaTty OMOJIHOTEK,
0a3aMm JIaHHBIX:

(yKa3aTL TEMY 3alpoca, HAMMCHOBAaHUC U3JaHUA, aBTOpa, AaTy, I/I3I[aTCJ'II)CTBO)

PykoBonurens:
MIT

(monnuce) / (pacmmppoBKa MOIINUCH)



[Ipunoxenue 4

K AJIMUHHCTPAaTUBHOMY PETJIaMEHTY
IPEIOCTABICHUS] MYHHUIIHITATEHON
yeayru «IIpemocraBieHue qocTymna K
CIIPaBOYHO-TIOMCKOBOMY arapary ouo-
JHOTEK, 0a3aM JIaHHBIX Ha TEPPUTOPUH
HuxoaeBckoro MyHMIMnaibsHOTO pau-
OHa»

dopma 3asiBiIeHUS (IICKTPOHHAs)

damunua Umsa OtuecTBo: *

| 1.

Oo6parasiii e-mail

N3narenscTBO:*

| 6.

I'on n3nanus (mepensnanms).™

| 7

Coo0uieHue

8.




IIpunoxenune 5

K AIMUHUCTPATHBHOMY PETIAMEHTY
MIPEIOCTABJICHHS] MYHUIIATIATLHOU YCITy-
ru «[Ipenocrasnenne nocTymna K crpa-
BOYHO-TIOMCKOBOMY ammapary 0uoyino-
TeK, 0a3aM JaHHBIX Ha Tepputopun Hu-
KOJIA€BCKOTO MYHHIIMITAILHOTO palioHa»

dopma MoJIOKUTEBHOTO Pe3yIbTaTa MPeI0CTaBICHUS MYHHUIIMITATLHON YCIYTH
(TTMCBEMO)

(amumnist, ©MsI, OTYECTBO 3asIBUTEIIS)

Ha Bam 3anpoc oT «_ » 2014 r. Ne MKMY «HukomaeBckas paii-
OoHHas OmbimoTeka» yBenoMisieT Bac o moctymne K CipaBOYHO-TIOMCKOBOMY amnmapaTy
OnOaMoTEK, 0a3aM JaHHBIX.

PyxoBoauTens yupexaeHus

(moamuce)
®.1.0. ucnoyiHATEIIS;
KoHTtakTHbIH TenedoH:



[Tpuioxenue 6

K AIIMUHUCTPATUBHOMY PEIIIaMEHTY
IIPEAOCTABJICHUS MYHULIUITAJIBHON YCITy-
ru «IIpenocraBnenue nocTymna K copa-
BOYHO-TIOMCKOBOMY armapary 0ubmamo-
TeK, 0a3aM JaHHBIX Ha Tepputopun Hu-
KOJIAEBCKOTO MYHUIIUIIAJIBHOIO palioHa»

®dopma oTKa3za B NPeJOCTABICHUH MYHUIIUTIATBHON yCIyTH (YBEIOMIICHHE)

(pamuyst, UMs1, OTYECTBO 3asIBUTEIIS)

MKMY «HwukomaeBckasi pailoHHass OMONIMOTEKa» COOOIaeT, 4TO paccMOTpe-
HU€ HAIpPaBJICHHbIX BaMM TOKYMEHTOB [JIsl MPEJOCTABIEHUS JOCTYINA K CIPaBOYHO-
MOMCKOBOMY arnmapary 0ubauoTek, 0a3aMm JTaHHBIX NMPUOCTAHABIMBAETCS Ha OCHOBA-
HuU nyHKTa 2.10. AAMUHHACTPATUBHOTO PETJaMEHTa MPEIOCTAaBICHUS MyHHUIUIAIb-
Hoil ycnyru «IIpenocraBiieHne JocTyna K CIPaBOYHO-TIOMCKOBOMY ammapary Ouo-
JUOTEK, 0a3aM JTaHHBIX Ha TeppuTOopuu HHUKOIaeBCKOTO MYyHUIIMIAIBHOIO paiioHa»
(manmee — PermameHT).

J171st BO30OHOBIIEHUS PaCCMOTPEHUS TOKYMEHTOB Bam Heo0XoaumMo B JecsiTu-
JTHEBHBIN CPOK CO JHS MOJIYYCHUS HACTOSLIETO YBEAOMIICHUS MPEICTaBUTh BCE HEOO-
XOJIUMbIE JOKYMEHTBI, IPE1yCMOTPEHHBIE ITYHKTOM 2.7. Periamenra.

B cnydae, ecnu moiHbIA KOMILIEKT JOKYMEHTOB He OyleT MpeAcTaBlieH B yKa-
3aHHBIN CPOK, B MPEJOCTABICHUHU 3ampaiirBaeMoil nadopmanuu Bam Oyaer oTkasa-
HO Ha ocHOBaHMHU NyHKTa 2.11. Pernamenra.

PykoBoauTens yupexaecHus

(moamnuce)
®.1.0. ucnoaHUATENA,
KonrakTtHeIi Tenedon:



[Ipunoxxenue 7

K AIMUHUCTPATHBHOMY PETIIAMEHTY
MIPEIOCTABJICHHS] MYHUIIATIATLHOU YCITy-
ru «[Ipenocrasnenne nocTymna K crpa-
BOYHO-TIOMCKOBOMY ammapary 0uoyino-
TeK, 0a3aM JaHHBIX Ha Tepputopun Hu-
KOJIA€BCKOTO MYHHIIMITAILHOTO paiioHa»

I'maBe HukomaeBCKOro MYHHIIMIIAIBHOTO
paiioHa

oT

(pamusmmst, ©Ms1, 0TYECTBO (IIPU HAITWYHH), TIOJTHOE
HaNMEHOBAaHME OpPTraHU3aluY, IOPUAUUECKUN aapec;
(ammnusl, UM, OTYECTBO (IIPH HATMYUH), JOJDKHOCTh
PYKOBOAUTES)

KAJIOBA
Ha pellieHue, nercteue (0e3aeiicTrue)

(bamuiust, uMst, 0TYECTBO (MIPU HATUYHH), TOTKHOCTD PYKOBOIUTEIS)

(nHZEKC, TOPO, YIIHUIIA, JIOM, KBApTHPa, O(QHC) aapec SIEKTPOHHOMN MOYTHI

[Tomaro xano0y OT UMEHHU

(HaI/IMeHOBaHI/Ie OopraHusatuvu 4Jid FOPUANICCKUX J'II/III)

Ha penicHue, AchcTBHE (0e31eHCTBHE)

(momxuocte, ©.1.0.)

(cymiecTBO 00kKaTyeMoro pereHus, AeUcTBYs (0e3eCTBYSI ), TpeOOBaHMS 3asIBUTEIIS HA OCHOBAaHWH TYHKTa 5.2.
aJMUHUCTPATHBHOTO PETIAMEHTA NPEOCTABICHIS MyHAIUIIABHON yenyru «[Ipenoctasienue qocTyma K crpa-
BOYHO-ITIOMCKOBOMY arapary 6ubanoTek, 6azam AaHHBIX HAa TEPPUTOpHH HHUKOJIAeBCKOTO MYHHIIMIIATBHOTO
paiioHa»)

Jis mOATBEPKACHUS TPEICTABICHHOW MHOW NH(OPMAIIH Y MEHS UMEIOTCS CIIEAYIO-
1I1e MaTEePUaIbL:

2

3

D.1.0.

(moxnuce)
KonTakTHbIl TeaedoH:

Jara



	АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
	предоставления муниципальной услуги «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных на территории Николаевского муниципального района»
	1. Общие положения

	1.1. Предмет регулирования Административного регламента.
	Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных на территории Николаевского муниципального района» устанавливает порядок, стандарт предоставления ...
	1.2. Круг заявителей:
	1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические или юридические лица, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги (далее – Заявители).
	1.2.2. От имени Заявителя могут выступать лица, имеющие на это право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать о...
	1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
	1.3.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется при личном или письменном обращении Заявителя с использованием средств телефонной и электронной связи, посредством размещения информации на стендах в месте предоставления муниципальной услуги, а...
	1.3.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу:
	Предоставляет муниципальную услугу муниципальное казенное межпоселенческое учреждение «Николаевская районная библиотека», подведомственное отделу культуры администрации Николаевского муниципального района (далее – отдел культуры).
	Место нахождения и почтовый адрес отдела культуры: 682469, Хабаровский край, г. Николаевск-на-Амуре ул. Горького, д. 94, оф.11.; телефон: 8(42135) 293-91, факс 8(42135)222-66; адрес электронной почты (e-mail): kultura.nikol@ mail.ru; официальный сайт ...
	График работы администрации Учреждения: понедельник – четверг – 9.00-18.00.; пятница - 9.00-13.00. Обед: 13.00-14.00. Выходные дни: суббота-воскре-сенье.
	График обслуживания населения: понедельник – пятница, воскресенье – 10.00-18.00.
	Последняя среда месяца - санитарный день.
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Наименование муниципальной услуги:
	«Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных на территории Николаевского муниципального района».
	2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу:
	- Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, ст. 445);
	- Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» от 05.05.2006 № 95; 02.07.2010 № 144);
	- предоставление информации о наличии и месте нахождения запрашиваемого издания в библиотеках Николаевского муниципального района (в том числе - в электронном виде) в соответствии с Приложением 5 к Административному регламенту);
	2.7.1. Заявление в одном экземпляре (в соответствии с Приложениями 2, 3, 4 к Административному регламенту).
	Образец заявления, необходимого для получения муниципальной услуги, можно получить в Учреждении на бумажном и электронном носителях, а также на сайте Учреждения.
	Текст заявления, предоставляемого для оказания муниципальной услуги, в письменной или электронной форме должен быть написан на русском языке, разборчиво; не должен быть исполнен карандашом; не должен иметь серьезных повреждений, наличие которых не поз...
	Заявление на бумажном носителе подписывается Заявителем лично. Юридические лица заверяют обращение печатью юридического лица, при этом заявление подписывается лицом, действующим от имени юридического лица в соответствии с законом, иными правовыми акта...
	Заявление, поданное по электронной почте или в электронном виде должно быть пригодным для передачи и обработки в информационных системах, представляться в общедоступных форматах (DOC, PDF, JPG и др.).
	Заявление Заявителя о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такового Заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.7.2. Доверенность законного представителя, заверенная нотариально. Представитель предоставляет доверенность для снятия копии.
	2.7.3. Для предоставления муниципальной услуги документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подлежащих получению в рамках межве...
	2.8. Запрещается требовать от Заявителя:
	2.8.2. Документы и информацию или выполнения действий, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги;
	2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
	- ненадлежащее оформление заявления (заявление не подписано, не указаны относящиеся к заявителю сведения, предусмотренные формой заявления и пунктом 2.8. раздела 2 Административного регламента, заявление подано от ненадлежащего лица в соответствии с п...
	- отсутствие в заявлении сведений об издании, базах данных.
	2.10. Перечень оснований для приостановления муниципальной услуги:
	- отсутствие или несоответствие документов и материалов, указанных в пункте 2.7. Административного регламента;
	- несоответствие документов и материалов требованиям к запросам заявителей о предоставлении муниципальной услуги, указанным в Административном регламенте (содержат недостоверные сведения, исполнены карандашом, содержат приписки, подчистки и иные несог...
	- неустранение заявителем в течение 10 календарных дней несоответствий в заявлении и (или) представленных документах, в соответствии с уведомлением о приостановлении муниципальной услуги;
	- указание в заявлении изданий, баз данных, не являющихся предметом муниципальной услуги.
	Взимание платы при предоставлении муниципальной услуги федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Хабаровского края, не предусмотрено.
	- места приема Заявителя (рабочее место Специалистов) обеспечиваются техническими средствами (компьютером, средствами связи, оргтехникой, необходимым программным обеспечением и т.п.), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными матер...
	- кабинеты, предназначенные для приема Заявителей, должен быть оборудован информационными табличками с указанием номера кабинетов и наименованием структурного подразделения.
	2.17. Требования к размещению информации на информационном стенде, информационном Портале, сайте Учреждения, Портале и Едином портале.
	- сведения о местонахождении и графике работы Учреждения;
	- текст Административного регламента, в том числе блок-схема;
	- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	- образец заявления на предоставление муниципальной услуги;
	- фамилия, имя, отчество Специалистов, с указанием должности, номера кабинета.
	2.17.2. Информационные стенды устанавливаются недалеко от входа в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, на высоте, обеспечивающей видимость размещенной на стенде информации. Тексты информационных материалов, размещаемых на стендах...
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
	3.1 Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур:
	- подача Заявителем заявления, прием и регистрация заявления;
	- получение Заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	- рассмотрение заявления, принятие решения о предоставлении информации или об отказе в предоставлении информации;
	- предоставление информации о наличии и месте нахождения запрашиваемого издания в библиотеках Николаевского муниципального района или предоставление мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 1 к Административному регламенту.
	4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
	4.1. Общий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Административного регламента осуществляет руководитель отдела культуры администрации Николаевского муниципального района. По результатам проверок руководитель дает указания ...
	4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление данной муниципальной услуги, а также за принятием решений специалистами осуществляет директор Учре...
	4.3. Персональная ответственность специалистов Учреждения закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
	4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок.
	4.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер, тематический характер (проверка предоставления услуги отдельными категориями Заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению Заявителя).
	4.6. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.7. Специалисты Учреждения, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в ...
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Учреждения, предоставляющих муниципальную услугу, а также должностных лиц
	5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) Учреждения, должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке.
	5.2. Заявитель может обратиться с соответствующей жалобой к главе Николаевского муниципального района, руководителю отдела культуры, в том числе в следующих случаях:
	- нарушения срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	- нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
	- требования у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Хабаровского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	- отказа в приеме документов от Заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Хабаровского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	- отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
	- требования от Заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Хабаровского края, муниципальными правовыми актами;
	- отказа Учреждения или специалиста в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.
	5.3. Порядок подачи жалобы:
	- жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Николаевского муниципального района, отдел культуры.
	- жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального интернет-портала, а также может быть принята при личном приеме Заявителя;
	5.4. Жалоба должна содержать:
	- наименование Учреждения, либо фамилию, имя, отчество должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек...
	- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях);
	- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Учреждения, либо его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.
	5.5. Жалоба, поступившая в администрацию Николаевского муниципального района, отдел культуры, подлежит рассмотрению главой Николаевского муниципального района, руководителем отдела культуры в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае о...
	5.6. По результатам рассмотрения жалобы главой администрации Николаевского муниципального района, руководителем отдела культуры принимается одно из следующих решений:
	- удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовым...
	- отказать в удовлетворении жалобы.
	5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. настоящего раздела, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.8. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.
	5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материа...
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